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Miinchen, Dezember 2024

Liebe Leserin, lieber Leser,

das Jahr 2025 startet mit spannenden Themen: Die vorgezogene Bundestagswahl macht sowohl bei uns als
auch bei den kommunalen Verwaltungen ein Umplanen notwendig. Gemeinsam haben wir uns flexibel darauf
eingestellt und bieten unseren Kunden bereits seit November 2024 hierfiir spezielle Onlineschulungen an, damit
wir dieses fiir die Demokratie so wichtige Thema reibungslos meistern kdnnen.

Unser Mischbetrieb aus Online- und Prasenzformaten erfiillt die Anforderungen unserer Kunden. Gerade in
Zeiten der Digitalisierung legen wir hier verstarkt den Fokus auf digitale Formate. In diesem Zusammenhang
werden ab dem 01.01.2025 unsere Geschaftsstellen in Augsburg und Regensburg nicht mehr fiir die zentralen
Kundenschulungen genutzt. Diese Entscheidung basiert vor allem auf unserer Digitalisierungsstrategie und
unserer Begeisterung fir die Modernisierung der Verwaltung. Wir mdchten lhnen kiinftig eine breitere Palette an
Onlineformaten anbieten kdnnen, sodass Sie auch unabhangig von auBeren Umstanden jederzeit in der Lage
sind, Ihr Wissen gemeinsam mit uns auszubauen.

Gleichzeitig sind wir uns dariiber bewusst, dass Prasenzschulungen nach wie vor ein wichtiges Gut sind, vor
allem fir die Vermittiung von Wissen in Bezug auf komplexe Themen in Grundlagenschulungen und den
direkten Austausch mit anderen Neueinsteigern. Aus diesem Grund finden Sie in unserem neuen
Schulungsprogramm wieder eine gute Mischung aus Online- und Prasenzschulungen vor, damit die
unterschiedlichen Bedlrfnisse unserer Kunden gedeckt werden kénnen. Mit unserer virtuellen
Schulungsumgebung haben Sie in unseren Onlineschulungen aullerdem die Mdglichkeit, genauso zu arbeiten,
als ob Sie einen Présenzkurs von uns besuchen wirden.

Wir hoffen, dass wir Sie weiterhin mit unseren verschiedenen Schulungsangeboten iberzeugen kénnen!

Ein Hinweis zum vorliegenden Dokument:

Sie gelangen auf den Seiten mit den Beschreibungen zu den jeweiligen Kursen (iber sog. Shortlinks direkt zum
Onlineanmeldeformular der jeweiligen Schulung. Selbstverstandlich kdnnen Sie unser aktuelles
Schulungsangebot auch unter https://www.akdb.de/fortbildung/schulungsangebot/ abrufen. Neben Schulungen
kénnen Sie dort auch nach Webinaren suchen und sich anmelden. In den kirzeren Webinaren wird Wissen zu
Spezialthemen vermittelt beziehungsweise zu Teilgebieten vertieft. Es konnen darlber aulerdem kirzere
Schulungsthemen kompakt abgedeckt werden.

Bei Fragen erreichen Sie uns unter unserer Servicerufnummer 0800 / 25 53 222-90.
Gerne konnen Sie uns |hr Anliegen auch per E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de senden.

Wir freuen uns auf Ihre Anmeldung und bedanken uns fiir Ihr Vertrauen, das Sie in uns setzen!

lhr Bildungspartner AKDB
Service Operations & Customer Trainings


https://www.akdb.de/fortbildung/schulungsangebot/
mailto:seminaranmeldung@akdb.de
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INHALT

BETRIEBSSYSTEME / DATENBANKEN / EXCHANGE - OUTLOOK / MIDDLEWARE

BETRIEBSSYSTEME
win34 Windows 2022/2025 fiir Systembetreuer, GrundlagensChulung............ccc.ovceiierriercnieeseee e 1"
win39 Windows 2022/2025 fiir Systembetreuer, Aufbauschulung mit Einfihrung in das Windows-Admin-Center ........... 12
win40 Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fiir

Telemetrie UNd DatENSCRULZ ..........ccurirrces ettt en 13
web-wind0 Onlineschulung: Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Mit

Gruppenrichtlinien fiir Telemetrie Und DAteNSChULZ...........c.cueiieririrr e 14
win29 Gruppenrichtlinienkurs fir Windows 2022/2025 und Windows 11 24H2. .............ccccoovieiiieeiniesssce s 15
DATENBANKEN
dat09 SQL-Grundlagen und Datenbankdesign fiir Microsoft SQL-Server 2022 ... 16
dat23 Microsoft SQL-Server 2022 - AMINISIAtON.........c.ccviriiirieieine e 17
EXCHANGE - OUTLOOK
kom11 Microsoft EXChange SEIVEr 2019 .........vurrcescr ettt 18
MIDDLEWARE
mid01 JBOSST flr SYStEMDEITBUET ..ottt bbbt b bns 19
web-mid01 Onlineschulung: JBOSS7 flir SYSIEMDBEIIEUET .........ccocvcviiiicie ittt 20
mid02 Administration und Konfiguration von OK.KOMM UNd PUMA ..........couiiiriiirnrsseeeees e 21
web-mid02 Onlineschulung: Administration und Konfiguration von OK.KOMM und PUMa .........cc.ccoveeiiininniinininceneineeenee 22
mid03 Outsourcing Benutzer und Ansprechpartner verwalten, Installation und Update CITRIX-Client fir den

ZUgriff QUF dAS OULSOUICING .....c.veuieeeieeieiri ettt ettt 23
mid04 PUMBa fUr SYStEMDEBIIBUET......c.ceeee et 24
web-mid04 Onlineschulung: PUMa flr SyStembDEIrQUET ...........cuiuiiriiireiiieereeesee ettt 25
mid06 SYNERGO® flr SYSIEMDEITEUET ........cucviiiieicieiee ettt 26
web-mid06 Onlineschulung: SYNERGO® flr SyStemMbDErQUET .........c..cvvuiuierieircirieireeei ettt 27
EGOVERNMENT
web-gov01 Webinar: Blirgerservice-Portal fir SAChDEarbIter ...........ccvieuiiiie s 29
web-gov02 Webinar: E-Payment im Blirgerservice-Portal flir Sachbearbeiter ..o 30
web-gov03 Webinar: komXformularcenter fir SAChDEArbEIter............coiiuriiie s 31

STANDARD-BUROANWENDUNGEN

bue10 Word - Textverarbeitung, GrundlagenSChUIUNG .........c.c.oiueieirriciees st eseeen 33
bue11 Word - Textverarbeitung, AUTDAUSCRUIUNG..........coiiiiiiic s 34
bue06 Excel - Tabellenkalkulation, GrundlagenSChUIUNG ..........coveviirieiniirieere e 35
bue07 Excel - Tabellenkalkulation, AUDaUSCAUIUNG ...t 36

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025 3



INHALT

FINANZWESEN

OK.FIS ALLGEMEIN

fis01 OK.FIS Allgemein - VerfahrenSVerWallung ..o saen 39
fis04 OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, Aufbauschulung........ 40
OK.FIS KAMERAL

fis09 OK.FIS Kameral fir RECANUNGSPIUIET .......c.cvu i 41
fis10 OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, GrundlagensChulung ............ccccreeeninienneneeeeeseie e 42
fis11 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Grundlagenschulung ...........cccoveeriienciinsisesce e 43
fis12 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, AufbauSChUlUNG...........cccovieiiiiiiiccsce e 44
fis14 OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/BuChhaltung..............cccceuieiriiiiniicesece et 45
fis15 OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten, Forderungstiberwachung ..........cccocoovnevinieninns 46
fis17 OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken............cocreuririeninneenieeeneeeseseeeeseseeneesenees 47
fis16 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KAMMETEI ..........cccouiueiiicieiiiceieee ettt enseans 48
web-fis16 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KEMMETEi ...........cccocueeiiciiicriniieeeeee et 49
fis19 OK.FIS Kameral - JahreSreChNUNG KASSE..........ccuviiveiieiieiiiciesecte sttt ettt bbb ensebns 50
web-fis19 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KaSSe.........c..cviuveeiniiniiiniineneeneeeseeeseiee e 51
fis20 OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN, Grundlagenschulung............ccccoovievirunieninnes 52
fis67 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen ...........c..cccoeuveeee. 53
fis97 OK.FIS UMSALZSIBUET- NBU! -.....cootiiiic ettt s s 54
OK.FIS DopPIK

fis50 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, GrundlagensChulung..............cveeeunneninenineneeeseee e 55
fis59 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, AUbauSChUIUNG ..o 56
fis51 OK.FIS Doppik - Buchfiihrung, GrundlagensSChUulUNG ............ccureeeuriinricenc et 57
fis65 OK.FIS Doppik - Buchfiihrung flr FOrtgesChIittlene ..........c.coiruiiiceer s 58
fis52 OK.FIS Doppik - Zahlungsabwicklung, BUChRAIIUNG ..........ccociviiriiirieieeeeee e 59
fis57 OK.FIS DOPPIK = JANMESWECNSEL .......ouviiieeieieieeetseiee ettt 60
fis60 OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im Buchungsmodus und Jahresabschluss Anbu.............ccccueee. 61
fis63 OKLFIS Doppik = JANrESADSCRIUSS ........vviiieccctcs et bbb 62
fis96 OK.FIS Doppik -Workshop flir REChNUNGSPIUTEY ...t 63

OK.FIS ANLAGENBUCHHALTUNG

fis22
web-fis22
fisH4
web-fisb4
fis55
web-fis55

fis38
fis39

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 1 ... 64
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung ...........cccococoeuveeeene. 65
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 2.........ccooeoevernrennncsnenens 66
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermagen, Teil 2 ..., 67
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, Grundlagenschulung .............ccoeuvieeninieineneineneeinees 68
Onlineschulung: OK.FIS-Anlagenbuchhaltung - Geldvermégen Erfassung Kredite mit ZiTi, Sonstiges GV mit

AAUSWETTUNGEN ...ttt s et s a8 b e 28 E £ b e e e b E S e b ees e s e st b e s b s e st 69
OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, GrundlagenSChulung ...........ccooeeeruriiieirinrirnieereere e seneees 70
OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, AufbausChUIUNG ..........cuoveeruriierircrr e 71
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OK.FIS VERANLAGUNG

fis26 OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentimerwechsel ... 72
fis25 OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, GrundlagensChulung ..........c.ccuveeeeerineniieenee e 73
fis28 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebtihren, TagesgesChaft...........cocvveninnineneeeeeseeeseieeseiens 74
fis37 OK.FIS Veranlagung - HUNAESIBUET .........c.ccu vttt 75
fis30 OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fiir Stadte und Gemeinden, Grundlagenschulung ...........ccccccocuvinie. 76
fis41 OK.FIS Veranlagung - Modul ZWEItWONUNGSSIBUET ...........cevieeveiiieisiiicse sttt sss s ses s asnneas 77
fis81 OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkenrsheitrag ..o 78
fis82 OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, StraBenreinigung als Einzelverfahren ............ccoevvenvninicncnienns 79
fis27 OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer, Strallenreinigung, Abfallbeseitigung, efc. .........cccocveeenee 80
fis29 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebiihren, JahresabreChnung ...........cccouveviiceniicesiice e 81

OK.SALLY LEBENSMITTELHYGIENE

Imh01 OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene, Grundlagenschulung ...........cccccovevrerniennnee 83
PERSONALWIRTSCHAFT
per01 Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- NEU! ..o 85
web-per01 Onlineschulung: Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- NeU! - ..........ooveveeeninnneeereeesnereenieens 86
per02 Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm)- Neu! -..........cccooenveneininneinenennenns 87
web-per02 Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm)- Neu! -...........cccoccvvenne. 88
per03 Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2: Personalfalle), Kompaktkurs- Neu! - ..o 89
web-per03 Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2: Personalfélle), Kompaktkurs- Neu! - ....90
web-per04 Webinar: Tipps und Tricks rund um die Prifliste und Fehlerprotokolle- Neu! -...........ccovevevnieenncereereeens 91
web-per06a Webinar; Baustein 1: OK.PWS FA Meldungen eAU sowie Anforderung von Erstattungen zu

Mutterschaftsgeld, Beschaftigungsverbot sowie Arbeitsunfahigkeit (U1, U2)- Neu! -.......coooeiiinnicnnccncn, 92
web-per06b Webinar: Baustein 2: OK.PWS FA Meldungen an die Krankenkassen bei mehreren

Beschéaftigungsverhaltnissen (GKV-Monatsmeldung)- Neu! -...........c.ccvinnnee e 93
web-per06c Webinar: Baustein 3: OK.PWS FA Meldungen an die und von den Finanzbehérden

(ELSTER 11UNA ELSTAM)= NEU! = ...ttt bbbt 94
per07 PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich- Neu! - ..o 95
web-perQ7 Onlineschulung: PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich (§ 8 SGB IV)- Neu! - .......cccccoeiniinneee 96
per08 Freiwilligendienste und Ehrenamtliche- NEU! -............ciiic e 97
web-per09 Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Grundlagenschulung- Neu! -..........ccoevrininninnncneeneenae 98
per10 OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -tiberwachung- Neu! - ... 99
peri1 OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung Kosten- Neu! -...........cooviininnennccnnens 100
web-per11 Onlineschulung: Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung Kosten- Neu! - ... 101
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EINWOHNERWESEN
ewo10 OK.EWO - GrundlagenSChUulUNG.........c.cvu vt 103
ewo11 OK.EWO - Aufbauschulung fir erfahrene ANWENAET ...........cccviceiiciineicrce et 104
ewo33 OK.EWO - Grundlagenschulung fir neue Fiihrungskréafte in Meldedmtern ..........ccccoovveevecevicesccnsie e 105
ewo34 OK.EWO - Effizientes Arbeiten - Verfahrensverwaltung im Anwendungsrahmen SYNERGO®: Benutzer, Drucker,
FOMMUIAIE- NBU - .. bbb bbbttt 106
ewo36 OK.EWO - Grundlagen zum Nachrichtenkorh- NEU! - ..o 107
ewo06 OK.EWO - Erstellen von Auswertungen und StatiStKEN .........cocveririniiieeeeseee s 108
web-ewo(06 Onlineschulung: OK.EWO - Auswertungen und StatiStKEN ..........cccvvreririnnneesceeseeese s 109
STANDESAMTSWESEN
aut01 AutiSta - Standesamtswesen, GrundlagenSChUIUNG ..........cccovcvevicieiiceece e 111
AUSLANDERWESEN
OK.VISA
vis01 OK.VISA - GrundlagenSChUIUNG .........cceiireiiiircieiiee ettt st bbb st 113
web-visO1a Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 1........ccviirrininrseeeeseeesesee s 114
web-vis01b Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 2...........covrrinirrseeeseeeeseesese s 115
vis02 OK.VISA - Administration/VerfahrenSverwaltung ............coeerirrireneiseeeseseeeeseseessese s 116
vis03 OK.VISA - Neuerungen, AUITISCHUNG .......cciviuiiiiiescre ettt 117
vis04 OK.VISA - Bearbeitung und Pflege der Word-Dokumente (CIB) sowie ggf. Migration fiir ,Alt-Dokumente” ......... 118
vis05 OK.VISA - Auswertungen Und SatIStKEN...........ccccieriiieirice e b 119
vis08 OK.VISA - HOheitliche DOKUMENTE ........c.cviviriiiicicici ettt 120
vis10 OK.VISA - OPHIMAI NUIZEN ......ocviii bbbt 121
EINSA
ein01 EinsA - Einbirgerung und Staatsangehdrigkeit, Grundlagenschulung..........c.ccveeeeeeinrneenncercene e 122
web-ein01a Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Grundlagenschulung, Teil 1........cccocovvneenee. 123
web-ein01b Onlineschulung: EinsA - Einbilirgerung und Staatsangehdrigkeit, Grundlagenschulung, Teil 2...........cccoccoovuneenee. 124
ein02 EinsA - Einbirgerung und Staatsangehdrigkeit, Schritt halten mit den aktuellen Entwicklungen............ccccoeeueee. 125
ein03 EinsA - Einbirgerung und Staatsangehdrigkeit, Bearbeitung der Textausgaben - Neue Funktionalitaten ........... 126
ein04 EinsA - Einbirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung ...........ccoeenerncinncenncsnceseee 127
web-ein04a Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung Teil 1- Neu! - ............... 128
web-ein04b Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung Teil 2- Neu! - ............... 129
SOZIALWESEN
WOHNGELD
wob07 OK.WOBIS - TEXIANDINAUNG. ... ceereeciireiriieisisei ettt 132
web-wob07 Onlineschulung: OK.WOBIS - Textanbindung- NEU! - .........c.c et 133
wob08 OK.WOBIS - AdMIniStration= NEU! -..........o ettt 134
web-wob08 Onlineschulung: OK.WOBIS-AAMINISIIAtION...........cceieierieeereeieree e 135
web-wob11 Onlineschulung: OK.WOBIS - Workshop zur Sachbearbeitung ..o 136
IKOLwg01 IKOL-WG - Sachbearbeitung, Grundlagenschulung- NEU! -...........c.ccoornnininnineese e, 137
IKOLwg02 IKOL-WG - Sachbearbeitung, Aufbauschulung- NEU! - ..o 138
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S0ZIALHILFE [ GRUNDSICHERUNG

s0z01 OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, GrundlagenSChUlUNG .........c.c.ccucvieveiiiriieiieissscs e naes 139
s0z03 OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, AUDAUSCRUIUNG........cccivieriiiriirieec s 140
s0z04 OK.SOZIUS: Sachbearbeitung - Asylbewerberleistungsgesetz (ASYIDLG).........covvveeirienienieiniseneseereesens 141
s0z11 OK.SOZIUS: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich..........cocveriinincninininnes 142
s0z09 OK.SOZIUS: AAMINISITALION .......oovvivieeireiiieiseisiieeeissi ettt s bbb s et nnen 143
s0z10 OK.SOZIUS: Textbausteine effizient VErWAIEN ............cvveiririririreeeseese st sses 144
web-s0z10 Onlineschulung: OK.SOZIUS - TeXtanbindUNQ..........ccueurieriiiniiiirieeineeisseeisese s sessessen 145

OK.JUS SozIAL- UND JUGENDHILFE

jus01 OK.JUS - Administration, GrundlagenSChUIUNG ............cceuieiricriinice ettt b s e 146
web-jus01 Onlineschulung: OK.JUS - Administration, GrundlagensChulung ...........ccccceueieieniieesiiceise e 147
jus02 OK.JUS - Dokumentenverwaltung, GrundlagensChulung ..o sseeeesenes 148
web-jus02 Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung ...........cccecvereencrenieseneeneenienenns 149
web-jus02v Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung (vormittags)- Neu! - ...........ccocoevenenne 150
web-jus03 Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung ............ccccveeriienicceiniiee e 151
jus04 OK.JUS - Wirtschaftliche JUGENARIIFE ...........cceuirereicceice ettt 152
jus05 OK.JUS - JUGENAQEIICHESNIITE .......cvovectecct ettt ettt st 153
jus06 OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen (Vollzeit und Tagespflege) .........ccoevvvirineninieneereeeneeeieies 154
jus07 OK.JUS = HIFEPIANUNG ..ottt sttt sttt 155
jus11 OK.JUS - UnterhaltSVOrSCRUSSGESELZ.........cvviuiveiiieiicic sttt ens bbbt 156
jus12 OK.JUS - Amtsvormundschaft/BeistandSchaft.............ccccvuieriiciiniiccsce e 157
jus13 OK.JUS - Kindeswohlgefahrdung= NEU! - .........ccoieiiicicstce ettt ses ettt st 158
jus14 OK.JUS = BUCHNGIUNG ...ttt sttt 159
jus15 OK.JUS - Administration BeistandSChaft............ccoeriiniriniee s 160
jus16 OK.JUS - Administration UnterhaltSVOrSChUSS..........ccueuierieiniinieincieiercee ettt 161
jus17 OK.JUS - Administration Wirtschaftliche Jugendhilfe ... 162
web-jus18 Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Grundlagenschulung (IAC)- Neu! -.........coeuiinniennicnncereienes 163
web-jus19 Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Fortgeschrittenenschulung (CSS)- Neu! -..........ccoovvenivnincnncinennns 164

AUSBILDUNGSFORDERUNG

afo01 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundiagen von AFOGPIUS ..............coovvvvveeeieeerreeeeeeesssesessseeeessseeessseeesesssessssseeenns 165
afo02 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von BATSG/IBAFSYS2............coommomeeeveecissseseseeeeeesssesessseeesesssesessseeenns 166
web-afo02 Onlineschulung: AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von BAfSG/BAFSYS2........oovvvvvvveeiemnreeerecisssnneeee 167
afo03 AFOGplus - Einfiihrung in die fallbezogene Textanbindung mit WOrd..............co.....cooerrrrveeeeeemesrerereeeessssneessseeennne 168
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KINDERTAGESSTATTEN

kit01 adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung ...........coccoveveiveecniescess s 169
web-kit01 Onlineschulung: adebisKITA GrundKUrs 2 TAGE .....c.cvveeierieiriieieirieiees et 170
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BETRIEBSSYSTEME

Windows 2022/2025 firr Systembetreuer, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an kiinftige
Netzwerkadministratoren, die ein Windows 2022/2025-
basierendes Netzwerk bedienen und betreuen mdchten.
Zielgruppen sind Systembetreuer ohne Systemverwalter-
Kenntnisse und angehende Systemverwalter gréRerer

Windows 2022/2025-Netze, denen diese Schulung als Basis

firr weitergehende Windows 2022/2025-Schulungen dient.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse der Netzwerktechnik.

Sicherer Umgang mit der Benutzeroberflache von Windows.

LERNZIEL

Sie kénnen ein Windows-2022/2025-basierendes Netzwerk
verwalten und betreuen.
Benutzer mit Basiskenntnissen sind nun in der Lage, die

wichtigsten Systemverwalter-Tatigkeiten in einem Windows-

2022/2025-Netzwerk selbstandig durchzufiihren.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

NURNBERG
14.01.-17.01.2025

LANDSHUT
17.03. - 20.03.2025

SEMINARNR.
win34

DAUER
4 Tage

PREIS IN EUR
1.942 — + 32,28 - fir

INHALT

= Ein grofer Teil der Schulung besteht aus praktischen
Ubungen mit typischen Fragestellungen und Problemen

einer offentlichen Verwaltung bei der Netzwerkverwaltung.

= Uberblick iber die Windows 2022/2025-Architektur

= Zentrale Verwaltungskonsole Servermanager

= Verwalten von Active Directory-Objekten (Benutzer,
Gruppen, Computer, Drucker)

= Gemeinsame Nutzung von Programmen, Daten und
Druckern in einem Windows 2022/2025-Netzwerk iiber
Freigaben

= Rechteverwaltung gemeinsam genutzter Ressourcen
durch Freigaberechte (NTFS)

= Einrichten von gemeinsam genutzten Druckern (mit und
ohne eigene Netzwerkkarte)

= Einbinden von Arbeitsplétzen in ein Windows 2022/2025-
Netzwerk

= Windows-Admin-Center

= Server Hotpatching

= Next Generation Active Directory und SMB

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/win34

Mittagessen in Landshut
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BETRIEBSSYSTEME

Windows 2022/2025 firr Systembetreuer, Aufbauschulung mit
EinfGhrung in das Windows-Admin-Center

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Netzwerkadministratoren,
die ein Windows 2022/2025-basierendes Netzwerk
bedienen und betreuen méchten. Zielgruppen sind
Systembetreuer und angehende Systemverwalter von
Windows 2022/2025-Netzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen zum
Thema Windows-Server fiir Systembetreuer oder
vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen ein Windows 2022/2025-basierendes Netzwerk
betreuen und verwalten.

LANDSHUT

28.01. - 30.01.2025
07.07. - 09.07.2025

INHALT

= |nstallation Active Directory

= Active Directory-Replikation

= Active Directory-Papierkorb

= DNS-Replikation

= Druckserver und Dokumentdienste

= NTFS-, Freigabe- und Druckerberechtigungen
= Serverbasierte Profile

= Sicherheitsgruppenrichtlinien/Ordnerumleitung
= Aktuelle Gruppenrichtlinien fiir Windows-Server 2022/2025
= Methoden fiir eine Notfallabsicherung

= Server Hotpatching

= Next Generation Active Directory und SMB

= Windows-Admin-Center (1 Tag)

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
win39 3 Tage 1.457,— + 2421~ fir -~ www.akdb.de/s/win39
Mittagessen in Landshut
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BETRIEBSSYSTEME

Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im
Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fur Telemetrie und Datenschutz

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an erfahrene Netzwerk- = Darstellung der Neuerungen von Windows 11

Administratoren, die ein Netzwerk, das auf Windows 2016, = Einbinden in ein Windows-Netzwerk

Windows 2019, Windows 2022 oder Windows 2025 basiert, = Aktuelle 24H2 ADMX-Dateien am Server einspielen

installieren, konfigurieren und pflegen. = Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz
= Drucker einrichten

VORAUSSETZUNGEN = Geschiitzter Druckmodus

= Snap Layouts

= Voice Clarity

= Schnelleinstellungen

= Explorer 7z und TAR-Archive
LERNZIEL = Vorinstallierte Apps

Sie konnen Windows 11-Arbeitsplatze in Inrem Windows = Upgrade auf Windows 11
2016-, 2019-, 2022- oder 2025-basierenden Netzwerk

verwalten und betreuen.

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen fir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LANDSHUT

27.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

win40 1 Tag 486, +8,07,- fir www.akdb.de/s/win40

Mittagessen in Landshut
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BETRIEBSSYSTEME

Onlineschulung: Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im
Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fur Telemetrie und Datenschutz

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an erfahrene Netzwerk- = Darstellung der Neuerungen von Windows 11

Administratoren, die ein Netzwerk, das auf Windows 2016, = Einbinden in ein Windows-Netzwerk

Windows 2019, Windows 2022 oder Windows 2025 basiert, = Aktuelle 24H2 ADMX-Dateien am Server einspielen

installieren, konfigurieren und pflegen. = Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz
= Drucker einrichten

VORAUSSETZUNGEN = Geschiitzter Druckmodus

= Snap Layouts

= Voice Clarity

= Schnelleinstellungen

= Explorer 7z und TAR-Archive
LERNZIEL = Vorinstallierte Apps

Sie kdnnen Windows 11-Arbeitsplatze in Inrem Windows = Upgrade auf Windows 11
2016-, 2019-, 2022- oder 2025-basierenden Netzwerk

verwalten und betreuen.

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen fiir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

ONLINE

11.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-win40 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-win40
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BETRIEBSSYSTEME

Gruppenrichtlinienkurs fur Windows 2022/2025 und Windows 11 24H2

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an erfahrene Netzwerk- = Gruppenrichtlinien - ein Einstieg
Administratoren, die ein Windows 2022/2025-basierendes = Softwareverteilung mit Gruppenrichtlinien
Netzwerk installieren, konfigurieren und pflegen. = Ordnerumleitung

= Sicherheitsrichtlinien einstellen
VORAUSSETZUNGEN = Computer- und Benutzerkonfiguration

= Arbeiten mit administrativen Vorlagen

= Arbeiten mit Gruppenrichtlinieneinstellungen
= Erweitern der Gruppenrichtlinienfunktionen
= Administrieren von Gruppenrichtlinien

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL = Gruppenrichtlinien fir Telemetrie und Datenschutz
Sie kdnnen Gruppenrichtlinien in einem Windows- = Aktuelle Gruppenrichtlinien fiir Windows Server 2022/2025
2022/2025-Netzwerk verwalten. = Startmeni mit Gruppenrichtlinien verteilen
= Umsetzung von Datenschutzvorgaben
LANDSHUT

08.01.-09.01.2025
15.07. - 16.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
win29 2 Tage 971,— + 16,14~ fir www.akdb.de/s/win29

Mittagessen in Landshut
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DATENBANKEN

SQL-Grundlagen und Datenbankdesign fir Microsoft SQL-Server 2022

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Datenbank-Administratoren
und ist Voraussetzung fiir weitere Schulungen zur
Datenbankadministration.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen fiir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.
LERNZIEL

Sie kennen die grundlegenden Elemente relationaler
Datenbanken und kénnen diese mit der Datenbanksprache
SQL erzeugen, abfragen, andern und Iéschen.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an seminaranmeldung@akdb.de

LANDSHUT

29.04. - 30.04.2025
03.06. - 04.06.2025

INHALT

= Datenbankentwurf

= Relationales Datenmodell

= Datenbanken

= Tabellen erstellen und verwalten

= Daten einfligen, aktualisieren und l6schen
= Einfache Datenabfragen

= Schlisselfelder und Indizes

= Funktionen in Abfragen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
dat09 2 Tage 971,— + 16,14 fir www.akdb.de/s/dat09

Mittagessen in Landshut
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DATENBANKEN

Microsoft SQL-Server 2022 - Administration

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Datenbank-Administratoren.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen SQL-Server 2022 und SQL-Server-Datenbanken
einrichten und betreuen.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an seminaranmeldung@akdb.de

LANDSHUT NURNBERG
07.04. - 09.04.2025 04.02. - 06.02.2025

INHALT

= Architektur und Systemkomponenten

= |nstallation und Konfiguration (AKDB-Vorgaben)
= |nstallation einer Instanz

= Migration Datenbanken mit SQL-Server

= Objektverwaltung

= Login-Verwaltung und Erteilung von Rechten

= Benutzerdatenbank erstellen

= Mit einer Benutzerdatenbank arbeiten

= Daten sichern (Backup)

= Daten wiederherstellen (Restore)

= Transactionlog-Dateien erklaren und verarbeiten
= Wartungsplane erstellen (AKDB-Vorgaben)

= Fehlerbehandlung

= Import und Export von Daten

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
dat23 3 Tage 1457 —+2421- fr ~ Www.akdb.de/s/dat23

Mittagessen in Landshut
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KOMMUNIKATION-WEB

Microsoft Exchange Server 2019

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an erfahrene Netzwerkbetreuer,
die ein Mail- und News-System aufbauen und betreuen
mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.
Grundlegendes Verstandnis von IP-Diensten.

LERNZIEL

Sie konnen ein Mail- und News-System mit MS-Exchange
aufbauen sowie verwalten und beherrschen die Integration in
die Messaging-Dienste des Internets.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Einflihrung in den Exchange-Server

= Exchange-Komponenten

= |nstallation des Exchange-Servers

= Verwaltung und Sicherung der Datenbanken

= Erklérung der Verwaltungskonsole

= Erstellen und Verwalten von Empfangern

= Einrichten von Ressourcen (Rdume oder Dienstwagen)

= Connectoren

= Verzeichnisreplikation

= Einrichten und Verwalten von 6ffentlichen Ordnern in
Exchange 2019 in Verbindung mit Outlook

= Zusammenspiel von Exchange und aktueller Outlook-
Version

= Clobale Adressliste

= Dynamische Adressliste

= Funktionspostfacher

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
kom11

DAUER
3 Tage

PREIS IN EUR
1.457,—-

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/kom11
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MIDDLEWARE
JBoss7 fur Systembetreuer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter, die
einen JBoss7-Server konfigurieren und pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

JBoss ist vor Ort im Einsatz.
Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des
JBoss7-Servers und kennen die grundlegenden
Administrationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

LANDSHUT

21.01.2025
06.05.2025

INHALT

= Uberblick JBoss7 und PUMa

= JBoss7- und PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir den JBoss7

= Java Engine (Versionen)

= |nstallation von JBoss7 Uber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= Struktur der Konfiguration

= Server starten und stoppen

= Priifen, ob JBoss7-Server lauft

= JBoss7-Systemverwaltung

= LOG-Files verstehen und I6schen (server.log)

= Interne URLs (WEB-Console, Services)

= Wrapper.conf

= Darstellung der JAVA Speicher

= Speichereinstellungen

= Verbindungen zu OK.KOMM, Zsocket-Server, Tomcat,
SQL-Server, Oracle

= JDBC-Treiber

= XA-Transaktionen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
mid01 1 Tag 486,— +8,07- fir www.akdb.de/s/mid01

Mittagessen in Landshut
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MIDDLEWARE

Onlineschulung: JBoss7 fir Systembetreuer

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an erfahrene Netzwerk-

Administratoren, die einen JBoss7-Server konfigurieren und

pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

JBoss ist vor Ort im Einsatz.
Besuch einer der Windows-Grundlagenschulung fiir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise des
JBoss7-Servers und kennen die grundlegenden
Administrationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tétigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
01.04.2025

INHALT

= Uberblick JBoss7 und PUMa

= JBoss7- und PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir den JBoss7

= Java Engine (Versionen)

= |nstallation von JBoss7 Uiber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= Struktur der Konfiguration

= Server starten und stoppen

= Priifen, ob JBoss7-Server lauft

= JBoss7-Systemverwaltung

= LOG-Files verstehen und Iéschen (server.log)

= Interne URLs (WEB-Console, Services)

= Wrapper.conf

= Darstellung der JAVA Speicher

= Speichereinstellungen

= Verbindungen zu OK.KOMM, Zsocket-Server, Tomcat,
SQL-Server, Oracle

= JDBC-Treiber

= XA-Transaktionen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-mid01 1 Tag 479,-

www.akdb.de/w/web-mid01

20

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


http://www.akdb.de/w/web-mid01

MIDDLEWARE

Administration und Konfiguration von OK.KOMM und PUMa

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter und
fachverantwortliche Sachbearbeiter.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in Windows-Betriebssystemen und Netzwerken.

LERNZIEL

Sie lernen die Oberflache von OK.KOMM und PUMa kennen
und administrieren.

Sie kdnnen Protokolle auswerten sowie Fehler
diagnostizieren und beheben.

Sie kennen die Zusammenarbeit zwischen den AKDB-
Verfahren, PUMa und OK.KOMM.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

INHALT

» Was sind OK.KOMM und PUMa?

= Darstellung der Aufgaben von OK.KOMM und PUMa

= |nstallation und Update OK.KOMM iiber PUMa

= Einflihrung in die OK.KOMM-Oberflache

= Konfiguration von OK.KOMM

= Uberblick iiber die Méglichkeiten der Anbindung von
AKDB-Verfahren an OK.KOMM (BSP)

= Analysieren von Protokollen

= Beheben von Fehlern

LANDSHUT

22.01.2025

07.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

mid02 1 Tag 486,— +8,07- fir www.akdb.de/s/mid02

Mittagessen in Landshut
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MIDDLEWARE

Onlineschulung: Administration und Konfiguration von OK.KOMM und

PUMa

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Administratoren und = Was sind OK.KOMM und PUMa?

fachverantwortliche Sachbearbeiter. = Darstellung der Aufgaben von OK.KOMM und PUMa
= |nstallation und Update OK.KOMM iiber PUMa

VORAUSSETZUNGEN = Einfiihrung in die OK.KOMM-Oberflache

Kenntnisse in Windows-Betriebssystemen und Netzwerken.

LERNZIEL

= Konfiguration von OK.KOMM
= Uberblick Gber die Méglichkeiten der Anbindung von

AKDB-Verfahren an OK.KOMM (BSP)

= Analysieren von Protokollen
Sie lernen die Oberflache von OK.KOMM und PUMa kennen = Beheben von Fehlern

und administrieren.

Sie kdnnen Protokolle auswerten sowie Fehler
diagnostizieren und beheben.

Sie kennen die Zusammenarbeit zwischen den AKDB-
Verfahren, PUMa und OK.KOMM.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tétigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
Diese Onlineschulung findet mit Ubungsmaglichkeit statt.

ONLINE

02.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-mid02 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-mid02
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MIDDLEWARE

Outsourcing Benutzer und Ansprechpartner verwalten, Installation und
Update CITRIX-Client fiir den Zugriff auf das Outsourcing

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter, die
das AKDB-Umfeld in den Bereichen Outsourcing,
Fernwartungssoftware und Kundenportal noch nicht oder
kaum kennen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen fiir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Als Einstieg in das Thema wird Ihnen in kompakter Form an
einem Tag die Verwaltung Ihrer Outsourcing-Ressourcen
und die Anwendung des Kundenportals der AKDB erklart.

HINWEIS

Schulung fiir Outsourcing-Kunden.
Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

LANDSHUT
11.03.2025

INHALT

= Aufruf und Anmeldung Kundenportal der AKDB und

Darstellung der angebotenen Informationen

Erlauterung nitzlicher Links fir OSRZ-Kunden

Benutzer im OSRZ

Arbeiten mit dem OSRZ-Portal:

Anmeldung am OSRZ-Portal

technische OSRZ-Benutzer verwalten (Benutzer suchen,

Benutzer bearbeiten, Benutzer-(Verfahrens-)Ubersicht,

Token-Ubersicht, inaktive Benutzer)

= Erklarungen zum Menipunkt ,Haufige Fragen (FAQ)“ und
Downloads

= Ansprechpartner verwalten:
Ansprechpartner bearbeiten und hinzufligen
Ansprechpartner-Ubersicht
fehlende Ansprechpartner
Benutzer suchen

= Registrieren von Neukunden, EDV-Benutzern und Token-
Benutzern

= AKDB-Fernwartung

= |nstallation und Pflege des Citrix-Clients

= Unterschied zwischen EWO-Voll-Arbeitsplatz und EWO-
Auskunftsarbeitsplatz

= Tipps und Tricks fiir OSRZ-Kunden

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
mid03 1 Tag 486, + 8,07 fir www.akdb.de/s/mid03

Mittagessen in Landshut
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MIDDLEWARE

PUMa flr Systembetreuer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter, die
einen PUMa-Server konfigurieren und pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise eines
PUMa-Servers und kennen alle Funktionen und
Administrationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an: seminaranmeldung@akdb.de

LANDSHUT
23.01.2025

SEMINARNR.
mid04

DAUER
1 Tag

PREIS IN EUR
486,— +8,07,- fir

INHALT

= Uberblick PUMa

= PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir PUMa

= Datenbanken Krepo und Qman erklaren

= Setup Cockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten und verstehen

= Setup-Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMa migrieren

= |nstallation von JBoss7 iiber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= LOG-Files verstehen und léschen

= PUMa-Upgrade - neue Version

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/mid04

Mittagessen in Landshut
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MIDDLEWARE

Onlineschulung: PUMa fur Systembetreuer

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an erfahrene Netzwerk-
Administratoren, die einen PUMa-Server konfigurieren und
pflegen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die Funktionsweise eines
PUMa-Servers und kennen alle Funktionen und
Administrationsaufgaben.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tétigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
12.02.2025

SEMINARNR.
web-mid04

DAUER
1 Tag

PREIS IN EUR
486,~

INHALT

= Uberblick PUMa

= PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir PUMa

= Datenbanken Krepo und Qman erkléren

= Setup Cockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten und verstehen

= Setup-Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMa migrieren

= |nstallation von JBoss7 iiber PUMa (Systemkonfiguration
AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= LOG-Files verstehen und léschen

= PUMa-Upgrade - neue Version

ZUR ANMELDUNG

www.akdb.de/w/web-mid04
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MIDDLEWARE

SYNERGO® flir Systembetreuer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter, die
einen JBoss7-Server und einen PUMa-Server konfigurieren
und pflegen sowie deren JBoss5/7-Schulung schon etwas
zuriickliegt.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen fiir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse. Besuch
einer JBoss7-Schulung oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie bekommen ein Upgrade (iber die aktuelle
Funktionsweise des JBoss7-Servers und kennen die
Administrationsaufgaben.

Diese Schulung entspricht den Schulungen mid01 und
mid04.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an: seminaranmeldung@akdb.de

LANDSHUT
25.02. - 26.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR

INHALT

= Uberblick JBoss7 und PUMa

= JBoss7- und PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)

= Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir JBoss7

= Java Engine (Versionen)

= Datenbanken Krepo und Qman erklaren

= Setup Cockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten und verstehen

= Setup-Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMa migrieren

= |nstallation von JBoss7 iiber PUMa (Systemkonfiguration

AKDB-Vorgaben)

= Struktur der Installationsverzeichnisse

= Serverkonfiguration verstehen

= Struktur der Konfiguration

= Server starten und stoppen

= Priifen, ob JBoss7-Server lauft (JMX-Console)

= JBoss7-Systemverwaltung

= LOG-Files verstehen und Iéschen (server.log)

= Interne URLs (JMX-Console, WEB-Console, Services)
= Wrapper.conf

= Darstellung JAVA Speicher

= Speichereinstellungen

= Verbindung zu OK.KOMM, Zsocket-Server, Tomcat, SQL-

Server, Oracle

= JDBC-Treiber
= XA-Transaktion

ZUR ANMELDUNG

mid06 2 Tage 971, +8,07~ fir www.akdb.de/s/mid06

Mittagessen in Landshut
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MIDDLEWARE

Onlineschulung: SYNERGO® fir Systembetreuer

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an neue Systemverwalter, die = Uberblick JBoss7 und PUMa
einen JBoss7-Server und einen PUMa-Server konfigurieren = JBoss7- und PUMa-Produktbeschreibung (Versionen)
und pflegen sowie deren JBoss5/7-Schulung schon etwas = Hardware- und Netzwerk-Anforderungen fiir JBoss7
zurickliegt. = Java Engine (Versionen)

= Datenbanken Krepo und Qman erklaren
VORAUSSETZUNGEN = Setup Cockpit

= Rechnergruppenverwaltung einrichten und verstehen

= Setup-Agenten installieren manuell und remote

= Server iiber PUMa migrieren

= |nstallation von JBoss7 tiber PUMa (Systemkonfiguration

Besuch einer der Windows-Grundlagenschulungen flir
Systembetreuer oder vergleichbare Kenntnisse. Besuch
einer JBoss7-Schulung oder vergleichbare Kenntnisse.

AKDB-Vorgaben)
LERNZIEL = Struktur der Installationsverzeichnisse
Sie bekommen ein Upgrade (iber die aktuelle = Serverkonfiguration verstehen
Funktionsweise des JBoss7-Servers und kennen die = Struktur der Konfiguration
Administrationsaufgaben. = Server starten und stoppen
Diese Schulung entspricht den Schulungen mid01 und = Priifen, ob JBoss7-Server lauft (JMX-Console)
mid04. = JBoss7-Systemverwaltung
= LOG-Files verstehen und I6schen (server.log)
HINWEIS = Interne URLs (JMX-Console, WEB-Console, Services)
. . . . o = Wrapper.conf
D!§§e Sphulung ist geeignet flir Systemverwalter, die ihre = Darstellung JAVA Speicher
Tgt|gke|t in derVerwaItgng neu ayfgenomrpe.n hapen. = Speichereinstellungen
Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt. = Verbindung zu OK KOMM, Zsocket-Server, Tomcat, SQL-
Server, Oracle
= JDBC-Treiber
= XA-Transaktion
ONLINE

20.05. - 21.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
web-mid06 2 Tage 971,- www.akdb.de/w/web-mid06
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EGOVERNMENT

EGOVERNMENT

web-gov01 Webinar: Blirgerservice-Portal fir SaChDearbeiter............cvicrirrier s 29
web-gov02 Webinar: E-Payment im Blirgerservice-Portal fir Sachbearbeiter ... 30
web-gov03 Webinar; komXformularcenter fir SAChDEArDEILET ............ceviciiicce s 31
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EGOVERNMENT

Webinar: Blrgerservice-Portal flir Sachbearbeiter

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an Sachbearbeiter mit
Birgerkontakt aus den Bereichen Einwohnerwesen,
Standesamt, Zulassungsstelle und Kasse, die erweiterte
Kenntnisse im Umgang mit dem Biirgerservice-Portal und
dem elektronischen Personalausweis einschlielich
Beratungskompetenz gegentber Blirgern erwerben
mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse.
Ggf. Kenntnisse der Prozesse und Fachverfahren im Bereich
Kasse.

HINWEIS

Das Thema ePayment im Birgerservice-Portal, die
Weiterverarbeitung der Antrage in OK.EWO sowie die

Buchungen im HKR sind nicht Bestandteile dieses Webinars.

Diese Schulung bieten wir Ihnen gerne auch auf Anfrage als
Vor-Ort-Schulung an. Bitte schicken Sie hierzu eine Mail
unter Angabe der Kursnummer an:
seminaranmeldung@akdb.de

Wir setzen uns dann mit lhnen wegen der Vereinbarung
eines Termins in Verbindung.

ONLINE

11.02.2025
13.05.2025

SEMINARNR. DAUER

web-gov01 1,5 Stunden 141,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Aufbau des Biirgerservice-Portals

= Nutzung und Anwendungsmadglichkeiten des

Birgerservice-Portals

Funktionsweise des nPA und eAT

Grundbegriffe online Bezahlen

Nutzungsmdglichkeiten aus der Sicht der Blrger

Uberblick tiber Nachrichten, die bei den Sachbearbeiter

ankommen

= Ausblick auf weitere, zukiinftige Dienste des
Biirgerservice-Portals

= Grundsétzliches zu Anwendungen im Internet

= Mégliche Fehlerquellen bei der Nutzung der Bayern-ID
aus Biirgersicht & Hilfestellung

LERNZIEL

Sie kennen die Funktionsweisen und die nachfolgenden
Prozesse des Biirgerservice-Portals.
Sie beherrschen den Umgang mit der Onlinefunktion des

Personalausweises und des elektronischen Aufenthaltstitels.

Sie kdnnen Birgern kompetent Auskunft zu Ihrem
Blirgerservice-Portal und dessen Funktionen geben.
Sie kennen médgliche Fehlerquellen beim Logln mit der
BayernID.

ZUR ANMELDUNG

www.akdb.de/w/web-gov01
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EGOVERNMENT

Webinar: E-Payment im Blrgerservice-Portal fir Sachbearbeiter

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an Sachbearbeiter mit
Birgerkontakt aus den Bereichen Einwohnerwesen,
Standesamt, Zulassungsstelle und Kasse, die erweiterte
Kenntnisse im Umgang mit dem Biirgerservice-Portal und
dem elektronischen Personalausweis einschlielich
Beratungskompetenz gegentber Biirgern erwerben
madchten.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse.

Ggf. Kenntnisse der Prozesse und Fachverfahren im Bereich
Kasse.

Kenntnisse des Aufbaus des Birgerservice-Portals aus der
Onlineschulung Biirgerservice-Portal fir Sachbearbeiter
(web-gov01).

HINWEIS
Die Weiterverarbeitung der Antrage in OK.EWO sowie die

Buchungen im HKR sind nicht Bestandteile dieses Webinars.

Diese Schulung bieten wir Ihnen gerne auch auf Anfrage als
Vor-Ort-Schulung an. Bitte schicken Sie hierzu eine Mail
unter Angabe der Schulungsnummer an:
seminaranmeldung@akdb.de

Wir setzen uns dann mit Ihnen wegen der Vereinbarung
eines Termins in Verbinduna.

ONLINE

11.02.2025
13.05.2025

SEMINARNR. DAUER

web-gov02 1 Stunde 99,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Kurze Zusammenfassung des Aufbaus des Biirgerservice-
Portals

= Was ist ePayment und warum wird es eingesetzt?

= Mehrwert fir Kommune und Biirger

= Aufbau des ePayment-Portals

= Unterschied zwischen ePayment-Portal und GiroCheckout

= Mdglichkeiten, die das ePayment-Portal bietet

= Einstellungen und Berichte im ePayment-Portal

= verschiedene Zahlverfahren

= Wie komme ich an die Sollstellungsdatei?

= Ubungen zur Nutzung des ePayment-Portals

LERNZIEL

Sie kennen die Funktionsweisen und Prozesse des
ePayment-Portals. Sie kennen den Download der
Sollstellungsdateien und den Umgang mit Berichten.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-gov0?2

30

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


mailto:seminaranmeldung@akdb.de
http://www.akdb.de/w/web-gov02

EGOVERNMENT

Webinar: komXformularcenter fur Sachbearbeiter

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an Sachbearbeiter mit
Birgerkontakt aus den Bereichen Einwohnerwesen,
Standesamt, Zulassungsstelle, die erweiterte Kenntnisse im
Umgang mit dem komXformularcenters erwerben méchten.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse.
Ggf. Kenntnisse bei der Nutzung des komXwork.

HINWEIS

Das Webinar bietet einen Ausblick auf die Nutzung von
komXwork im Zusammenhang mit der Antragstellung im
komXformularcenter. Es werden keine weiterfihrenden
Kenntnisse fiir die Nutzung von komXwork vermittelt.

Diese Schulung bieten wir Ihnen gerne auch auf Anfrage als
Vor-Ort-Schulung an. Bitte schicken Sie hierzu eine Mail
unter Angabe der Schulungsnummer an:
seminaranmeldung@akdb.de

Wir setzen uns dann mit lhnen wegen der Vereinbarung
eines Termins in Verbindung.

ONLINE

12.02.2025
14.05.2025

INHALT

= Unterschiede & Gemeinsamkeiten Birgerservice-Portal
und komXwork

= Vorteile des komXformularcenters

= Workflow bei der Antragstellung

= Vorstellung Webformular-Portfolio

= Uberblick iiber Nachrichten, die bei den Sachbearbeitern
ankommen

= Ausblick auf weitere, zukiinftige Dienste des
komXformularcenters

= Demonstration der Nutzung des Dienstes durch die
Biirger und des Antragseingangs bei den Sachbearbeitern

LERNZIEL

Sie kennen die Funktionsweise und die nachfolgenden
Prozesse des komXformulacenters.

Sie kdnnen Antrége bearbeiten, zuweisen sowie die
Startseiteninhalte der Formulare im komXcms anpassen und
Formulareigenschaften festlegen.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-gov03 1,5 Stunden 141,-

www.akdb.de/w/web-gov03
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

STANDARD-BUROANWENDUNGEN

bue10 Word - Textverarbeitung, GrundlagenSChulUuNG .........c..ceeieieiiniiiniieees e 33
bue11 Word - Textverarbeitung, AUTDAUSCRUIUNG ........c.oceiviiiiiii e 34
bue06 Excel - Tabellenkalkulation, GrundlagenSChUIUNG ........c.ccveueiiriieicssec et 35
bue07 Excel - Tabellenkalkulation, AUDAUSCRUIUNG ........ccviiveiiciecece e 36
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Word - Textverarbeitung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Microsoft Word stellt die Basis flir den taglichen
Schriftverkehr dar und wird von fast allen Programmen als
Ausgabemedium verwendet. Zielgerichtet eingesetzt bietet
Word eine Fillle von Méglichkeiten, Zeit - und damit auch
Kosten - zu sparen.

Diese Schulung richtet sich daher an alle Personen, die eine
grindliche Einfiihrung in Word benétigen und diese
Aufgaben maoglichst effizient bewaltigen wollen, sowie an
Personen, die von alteren Word-Versionen auf die aktuellen
Versionen umsteigen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in Windows.

HINWEIS

In dieser Schulung wird Word 2021 verwendet. Sollten Sie
altere Word-Versionen verwenden, teilen Sie uns diese bitte
per Mail an seminaranmeldung@akdb.de mit.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Die Programm-Oberflache

= Effizientes Arbeiten mit der Schnellzugriffsleiste
= Einflihrung in die Word-Optionen

= Grundlagen der Textverarbeitung

= Seitenrandeinstellungen

= Text formatieren

= Einflihrung in das Formatieren mit Formatvorlagen
= Grafiken einfligen und bearbeiten

= Effizientes Arbeiten mit (Word-)Tabellen

= Dateien organisieren

= Erstellen von Dokumentvorlagen

= Drucken

= Autotexte und Schnellbausteine

= Rechtschreibung, Silbentrennung, Synonyme

= grafische Gestaltungsmaglichkeiten

LERNZIEL

Sie kdnnen mit Word einfache Briefe und sonstige Schreiben
erstellen, mit Tabellen arbeiten und diese anlegen, Texte
effizient formatieren, Grafiken einfligen und Serienbriefe
erstellen.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER

bue10 2 Tage 915,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/bue10
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Word - Textverarbeitung, Aufbauschulung

TEILNEHMER

Microsoft Word stellt die Basis flir den taglichen
Schriftverkehr dar und wird von fast allen Programmen als
Ausgabemedium verwendet. Zielgerichtet eingesetzt bietet
Word eine Fillle von Méglichkeiten, Zeit - und damit auch
Kosten - zu sparen. Dies betrifft insbesondere die in der
Aufbauschulung behandelten Techniken.

Diese Schulung richtet sich daher an alle Personen, die
diese Aufgaben mdglichst effizient bewaltigen wollen und die
Word-Grundlagen bereits beherrschen sowie an Personen,
die von alteren Word-Versionen auf die aktuellen Versionen
umsteigen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in Windows.
Besuch der Schulung bue10: ,Word - Textverarbeitung,
Grundlagenschulung” oder vergleichbare Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie haben Ihre Kenntnisse aus der Grundlagenschulung
vertieft, kdnnen mit weitergehenden Funktionen umgehen
sowie mit Feldfunktionen und Inhaltssteuerelementen lhre
Dokumente bereits automatisieren.

HINWEIS

In dieser Schulung wird Word 2021 verwendet. Sollten Sie
altere Word-Versionen verwenden, teilen Sie uns diese bitte
per Mail an seminaranmeldung@akdb.de mit.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Effizientes Arbeiten mit den Uberschriften-Formatvorlagen

= Effizientes Arbeiten mit Formatvorlagen

= Effizientes Arbeiten mit dem Navigationsbereich

= Organisieren von Formatvorlagen

= Formatieren mit Designs und Stilen

= Schnellbausteine und Autotexte

= Rechtschreibung, Silbentrennung, Synonyme

= Serienbriefe

= Abschnitte

= Kopf- und FuBzeilen

» Ful- und Endnoten

= Feldfunktionen (z.B. Inhaltsverzeichnis, Querverweis,
Llebende Kolumnentitel, Navigationsleiste etc.)

= Steuerelemente

= Gliederungen

= |nhaltsverzeichnis, Indizes

= grafische Gestaltungsmdglichkeiten

= Rechnen mit Word

= Diagrammerstellung in Word

= Dokumentvorlagen im Netzwerk organisieren

= Grundlagen der Formulargestaltung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
buel1

DAUER

2 Tage 915,

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/bue11
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Excel - Tabellenkalkulation, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Microsoft Excel ist das Standard-
Tabellenkalkulationsprogramm. Fast alle Programme
besitzen Exportfunktionen nach Excel, um die jeweiligen
Daten individuell auswerten zu kénnen. Aber auch fir
individuelle Listen und Auswertungen gilt Excel als der
Standard.

Diese Schulung richtet sich an Personen, die komplexe
Berechnungen fiir unterschiedliche Bereiche vornehmen und
das Ergebnis anschaulich darstellen missen, sowie an
Personen, die von alteren Excel-Versionen auf die aktuellen
Versionen umsteigen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

PC- und Windows-Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen sowohl mit den grundlegenden Rechen- und
Grafikfunktionen arbeiten, als auch komplexe Berechnungen
mit Wenn-Funktionen, verschachtelten Funktionen und S-
Verweis erstellen. Sie sind dariiber hinaus in der Lage,
eigene Berechnungen (Kalkulationen) zu erstellen und
auszuwerten sowie das Ergebnis grafisch darzustellen.

HINWEIS

In dieser Schulung wird Excel 2021 verwendet. Falls Sie
altere Excel-Versionen verwenden oder die Schulung an
einem anderen Schulungsort besuchen mdchten, teilen Sie

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Die Programm-Oberflache

= Effizientes Arbeiten mit der Schnellzugriffsleiste

= Uberblick iiber die Programm-Optionen

= Zellformatierungen und (Layout-)Gestaltung von Tabellen

= Uberblick und Arbeiten mit grundlegenden Excel-
Rechenfunktionen

= Verwenden des Funktionsassistenten und dem Register
L,Funktionen*

= Relative und absolute Bezlige

= Arbeiten mit grundlegenden Rechenfunktionen und
Formeln

= WENN-Funktion

= S-Verweis

= Organisieren von Daten in Listen/Tabellen

= Gestaltung der Ausdrucke (Druckbereiche, Kopf-
[FuRzeilen, Drucktitel)

= Erstellen und Bearbeiten von Diagrammen,
Mustervorlagen

= Rechnen mit Datum und Uhrzeit

= Tabellen verkniipfen

= Excel-Tabellen in Word einbinden

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.

Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/bue06

SEMINARNR.
bue06

DAUER PREIS IN EUR

2 Tage 915,
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STANDARD-BUROANWENDUNGEN

Excel - Tabellenkalkulation, Aufbauschulung

TEILNEHMER

Microsoft Excel ist das Standard-
Tabellenkalkulationsprogramm. Fast alle Programme
besitzen Exportfunktionen nach Excel, um die jeweiligen
Daten individuell auswerten zu kénnen. Aber auch fir
individuelle Listen und Auswertungen gilt Excel als der
Standard.

Diese Schulung richtet sich an Personen, die bereits iber
Grundkenntnisse verfiigen und mit Excel
Finanzberechnungen durchfiihren, Datenbestande
verwalten, analysieren und auswerten sowie komplexe
Analysen und Grafiken erstellen mdchten, und an Personen,
die von alteren Excel-Versionen auf die aktuellen Versionen
umsteigen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in Windows.
Besuch der Schulung bue06: ,Excel - Tabellenkalkulation,
Grundlagenschulung®.

HINWEIS

In dieser Schulung wird Excel 2021 verwendet. Falls Sie
altere Excel-Versionen verwenden oder die Schulung an
einem anderen Schulungsort besuchen mdchten, teilen Sie
uns dies bitte per Mail an seminaranmeldung@akdb.de mit.
Wenn Sie Excel-Auswertungen automatisieren, empfehlen
wir Innen den Besuch der Schulung: Excel - Automatisierung
und Programmierung mit Visual Basic for Applications
(bue08).

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Daten importieren

= Gliederungsfunktionen

= Daten konsolidieren

= Datenbanken in Excel-Verwaltung und Auswertung groler
Datenbestande

= Tabellen mit S-Verweis verkniipfen

= Autofilter

= Spezialfiler

Pivot-Tabelle

= Datenschnitt

= Einfihrung in MS Query (Import von
Datenbankauswertungen nach Excel ohne
Datenbankkenntnisse

= Funktion ,Teilergebnis*

= Gruppieren von Listen nach Teilergebnissen

= Verwendung besonderer Techniken: Zielwertanalyse,
Szenarios, Solver

= Diagramme gestalten und bearbeiten

= Sparklines erstellen und verwalten

= bedingte Formatierungen

= Datenaustausch zwischen Excel und anderen
Programmen

LERNZIEL

Sie konnen grofle Datenbestande komfortabel verwalten,
unterschiedliche Tabellen abgleichen, analysieren und
auswerten, Daten mit anderen Programmen austauschen
und komplexe Grafiken erstellen.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
bueQ7

DAUER

2 Tage 915,

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/bue07
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FINANZWESEN

OK.FIS ALLGEMEIN

fis01 OK.FIS Allgemein - VerfahrenSVErWaluNG ..........ccccviicuriicreiceisess ettt s e 39
fis04 OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, Aufbauschulung......... 40
OK.FIS KAMERAL

fis09 OK.FIS Kameral flir RECHNUNGSPIUTET .......c.cviviviriietiicieie ettt 41
fis10 OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, GrundlagenSChulUung...........ccoeieuiiiiiniiesieess s sssssss e 42
fis11 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, GrundlagensChulung...........c.cccoriieinicreniiee e 43
fis12 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfihrung, AufbausChuluNg ............coceeeriiininceccee s 44
fis14 OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/BUChRAItUNG ..o 45
fis15 OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten, Forderungstiberwachung...........c.coocevvevinnerninnnee 46
fis17 OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken.............cccoeuieriicreniiereiiiee e ssssesesnnas 47
fis16 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KAMMETEI.........c.cccuriiiieveiiicieiice ettt eb s sb e naas 48
web-fis16 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KAMMET€i...........ccviviuninininenreneeeseeeeseeenseiennes 49
fis19 OK.FIS Kameral - JAhreSreChNUNG KASSE ........ccuueuiurireiiirieiniieieseiee ettt 50
web-fis19 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung KaSSe ..o 51
fis20 OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN, Grundlagenschulung ...........ccccccoeveueivcviininnnas 52
fis67 OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen ............c.cccccevnee. 53
fis97 OKFIS UMSALZSIEUET- NEU! = ...ttt st 54
OK.FIS DopPPIK

fis50 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, GrundlagensChulUung .............ccceiiuiiniieiiicens et 55
fisb9 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, AufbauSChUIUNG ..........cc.cccueiicriiicece et 56
fis51 OK.FIS Doppik - Buchfiihrung, GrundlagensChulung ............coceereineininenineneeeseeeseeeesseiees e 57
fis65 OK_.FIS Doppik - Buchfiihrung fir FOrtgesChritlene ..o 58
fis52 OK_.FIS Doppik - Zahlungsabwicklung, BUChRAIIUNG .........ccoeuriiririiriirieiieeeeee e 59
fis57 OK.FIS DOPPik = JANMESWECHSEL ..ot bbbttt s 60
fis60 OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im Buchungsmodus und Jahresabschluss Anbu .............c.cccceee. 61
fis63 OK.FIS Doppik = JANrESADSCRIUSS ........cucviviviiiieieer et 62
fis96 OK.FIS Doppik -Workshop flir REChNUNGSPIUET ........c..cvieriiriireeircieeiseee ettt 63

OK.FIS ANLAGENBUCHHALTUNG

fis22
web-fis22
fis54
web-fis54
fis55
web-fisb5

fis38
fis39

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 1 ... 64
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung ...........c.ccccveeneneee 65
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 2 .........ccoevveninneninneniennee 66
Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Teil 2..........cccocvvennniininnneeseenee 67
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermdgen, GrundlagensChulung ..........c.occeevreenieennceenieicseeneeeas 68
Onlineschulung: OK.FIS-Anlagenbuchhaltung - Geldvermdgen Erfassung Kredite mit ZiTi, Sonstiges GV mit

AAUSWETTUNGEN ...ttt ettt ee e s ee s 2R b £ bbb e e b b s e s et enseten 69
OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, Grundlagenschulung...........ccveeunineinineneeseeeseeeseeeeiseeeenes 70
OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, Aufbauschulung ..........c.cccoerininincnieenecneeesceeseenes 71
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FINANZWESEN

OK.FIS VERANLAGUNG

fis26 OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, EigentUmerwechSel ............ccvriiniininieneeseeesee e 72
fis25 OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, GrundlagensChulung............cccvveueriienicieins et 73
fis28 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebiihren, TagesgesChaft ............oocvviinieniceiss e 74
fis37 OK.FIS Veranlagung - HUNGESIBUET ............cccuieiveiiicieiiceiee ettt bbb ess bbbt 75
fis30 OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fir Stédte und Gemeinden, Grundlagenschulung ...........c..cccveuneeee. 76
fisd1 OK.FIS Veranlagung - Modul ZWeitWOhNUNGSSIBUET ..........c.ccueuiuririiriirieireieeiseiee ettt 77
fis81 OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkenrsbeitrag .........ccoceerirenrenineeeseeesee e 78
fis82 OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, Strallenreinigung als Einzelverfahren............cccoocovviieivcciniecsicnnnn, 79
fis27 OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer, Strakenreinigung, Abfallbeseitigung, etc............cccoueuue. 80
fis29 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblihren, JahresabreChnung ... 81
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FINANZWESEN

OK.FIS Allgemein - Verfahrensverwaltung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter des = Aligemeine Verfahrenseinstellungen
Finanzwesens, die das Verfahren OK.FIS fachibergreifend = Subsysteme verwalten: Zugriffsschutz, Textpflege, Word-
in ihrer Verwaltung betreuen sollen. Textpflege

= Stammdaten verwalten: Finanzadressen (FAD), Kunden,
VORAUSSETZUNGEN Dienststellen, Mitarbeiter, Berechtigungen, Befugnisse

= FAD-Befugnisse

Windows-Grundkenntnisse. = Benutzerverwaltung

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren OK.FIS verwalten und dafir die
notwendigen Voreinstellungen und Anpassungen

vornehmen.

MUNCHEN NURNBERG

13.05.2025 17.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fisO1 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis01
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FINANZWESEN

OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit
Schwerpunkt Zugriffsschutz, Aufbauschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter des
Finanzwesens, die das Verfahren OK.FIS fachibergreifend
in ihrer Verwaltung betreuen sollen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung: OK.FIS Allgemein -
Verfahrensverwaltung (fis01) und praktische Erfahrung.

LERNZIEL

Sie haben Ihre Kenntnisse aus der praktischen
Verfahrensverwaltung in OK.FIS und in den verschiedenen
Zugriffsschutzarten vertieft.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Zentraler Zugriffsschutz (ZZS) aufbauend auf fis01

= Sperren bzw. Freigeben von Meniimasken und Pulldown-
Saulen bzw. Meniimasken und Knoten unter der neuen
Oberflache (Meniibaum)

= Deaktivierung von Meniipunkten

= Zugriffsbeschrankung auf FAD-Ebene

= Zugriffsschutz Uber Berechtigung/Befugnisse

= Klarung von Problemen aus der Praxis der
Verfahrensverwaltung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
fis04

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/fis04
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral fur Rechnungsprufer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitglieder der
Rechnungspriifung, die mit OK.FIS und dem Datenexport-
Tool im Rahmen der Rechnungspriifung arbeiten und die
beiden Verfahren dabei effektiv anwenden wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachbereich der Kameralistik sowie
Grundkenntnisse in Windows und Office.

LERNZIEL

Sie kdnnen Auswertungen, Auskiinfte, Uberwachungslisten
aus dem kameralen Buchungsstoff einholen und erstellen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Aligemeine Benutzerfiihrung mit Berechtigungen und
Befugnissen von Benutzern

= Auskiinfte im Dialog

= Excel-Exporte aus OK.FIS

= Nutzung von vorhandenen Auswertungen

= Auskiinfte sowie Erstellung von Abfragen und
Auswertungen im Datenexport-Tool

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis09 1Tag 479,~

www.akdb.de/s/fis09
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die dieses Programm einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen es selbstandig einsetzen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

LANDSHUT
20.01.-21.01.2025

INHALT

= Allgemeiner Uberblick:
formale Logik,
Tastenbelegung

= Erlauterung neuer Funktionalitadten im Rahmen der neuen
Oberflache

= Benutzerfilhrung

= Haushaltsplan/Basiswerte

= Haushaltssystematik/Kontenplan

= Haushaltsstellen

= Ansatzerfassung

= Eintrag Ansatze in die Haushaltstiberwachung

= Ringe bearbeiten

» Haushaltsinfo

= Druck

» Rechtskraft

= Auswertungen mit dem Druck- und Layoutsystem (DLS)

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis10 2 Tage 915, + 16,14~ fir www.akdb.de/s/fis10

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN
OK.FIS Kameral - Haushaltsausflihrung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter in den = Allgemeiner Uberblick

Fachdienststellen, die hauptséchlich Zahlungsanordnungen = Benutzerfithrung

erfassen und andern, sowie an Mitarbeiter aus = Finanzadresse

Finanzverwaltungen, die weitergehende Aufgaben im = Zahlungsanordnungen:

Bereich der Haushaltsausfiihrung wahrnehmen. Erst- und Folgeanordnungen,
allgemeine Anordnungen

VORAUSSETZUNGEN = Detaillierte, gezielte Suchmdglichkeiten

= Verrechnungen

= Umbuchungen

= Verwahrgelder/Vorschiisse
= PK-Stamm

= Haushaltsliberwachung

= Auswertungen/Excel-Export

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Aufbau des Programms
und kénnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Erfassung von Zahlungsanordnungen und deren Anderung
erledigen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Wenn Sie umfassendere Aufgaben im Bereich der
Haushaltsausfiihrung wahrnehmen, empfehlen wir Ihnen, im
Anschluss die Aufbauschulung fis12 zu besuchen.

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an: seminaranmeldung@akdb.de

LANDSHUT WURZBURG

20.01.-21.01.2025 10.02. - 11.02.2025
19.03. - 20.03.2025 14.04. - 15.04.2025
12.05. - 13.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis11 2 Tage 915,— + 16,14, fir www.akdb.de/s/fis11

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN
OK.FIS Kameral - Haushaltsausfuhrung, Aufbauschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Besondere Buchungsfunktionen in der
Finanzverwaltungen, die umfassende Aufgaben im Bereich Haushaltsausfiihrung
der Haushaltsausflihrung wahrnehmen. = Haushaltsliberwachung
= Auswertungen
VORAUSSETZUNGEN = Eroffnung und Pflege von Buchungs-, Verwahrgeld- und

Vorschussstellen
= verschiedene Parametereinstellungen
= Splittingbuchungen
= Daueranordnungen
LERNZIEL = Auftragswesen

Besuch der Schulung fis11: ,OK.FIS Kameral -
Haushaltsausfihrung, Grundlagenschulung®.

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kdnnen alle Arbeiten im Rahmen der
Haushaltsausfiihrung selbstandig erledigen.

LANDSHUT

13.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis12 1 Tag 479, +8,07- fir www.akdb.de/s/fis12

Mittagessen in Landshut

44 AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


http://www.akdb.de/s/fis12

FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/Buchhaltung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus

Finanzverwaltungen, die mit OK.FIS das Tagesgeschaft der

Kasse und die Buchhaltung erledigen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen es fiir lhre Aufgaben selbstandig
einsetzen.

HINWEIS

Bediensteten der Kassen wird empfohlen, vorab die
Schulung fis11 - OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung,
Grundlagenschulung zu besuchen.

INHALT

= Allgemeiner Uberblick
= Benutzerfiihrung

= Finanzadresse

= Soll-Buchung

= |st-Buchung

= Uberzahlungsabwicklung
= Spezielle Buchungen
= Soll-Ist-Buchung

= Aufrechnung

= Schwebeposten

= Tagesabschluss

= Zahlungsverkehr

= Auskunft

= Auswertungen

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
21.07.-22.07.2025 26.02. - 27.02.2025 19.05. - 20.05.2025 17.03. - 18.03.2025

05.05. - 06.05.2025

23.06. - 24.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis14 2 Tage 915,— + 16,14, fir www.akdb.de/s/fis14

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten,

Forderungsuberwachung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus der

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

Finanzverwaltung, die mit OK.FIS personenbezogene Daten = Finanzadresse
pflegen und Forderungen Uberwachen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung fis14: ,OK.FIS Kameral - Kasse -

Tagesgeschaft/Buchhaltung*.

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des

= Personenkontostamm

= Forderungspflege

= Forderungspflege auf FAD-Ebene
= Stammdaten

= Forderungstiberwachung

= Pflege von Forderungen

= Verrechnung

= Aufrechnungsjobs

= Auswertungen

Programms und konnen es fiir lhre Aufgaben selbstandig

einsetzen.
MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH
23.07.2025 08.04.2025 21.05.2025 19.03.2025
02.06.2025 25.06.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis15 1 Tag 479,— +8,07 - fir www.akdb.de/s/fis15
Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an alle Mitarbeiter der = Benutzerfilhrung (allgemeine Handhabung in den neuen
Verwaltung, die Stundung und Aussetzung der Vollziehung Dialogmasken)
bearbeiten. = Zinsregeln

= Stundung und Zinsberechnung
VORAUSSETZUNGEN = Riicknahme und Widerruf

= Aussetzung der Vollziehung (ADV)

= Ricknahme der ADV und Zinsberechnung

= Erlassbearbeitung

= Bescheiddruck Stundung/ADV/Erlass

= Suche/Darstellung der Forderungen im Bereich

Besuch der Schulungen:

- fis11: ,OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung,
Grundlagenschulung® und

- fis12: ,OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung,
Aufbauschulung” oder entsprechende Kenntnisse.

Forderungsmanagement

LERNZIEL
Sie kennen die Méglichkeiten der ADV- und
Stundungsverwaltung sowie die Erlassbearbeitung und
kénnen Bescheide mit Word erstellen.
MUNCHEN WURZBURG BAYREUTH
24.07.2025 22.05.2025 20.03.2025

26.06.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis17 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis17
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kammerei

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der Kdmmerei, die
fir die Vorbereitung und Durchfiihrung der Jahresrechnung
zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Sie sind in OK.FIS in den Bereichen Haushaltsplanung und
Haushaltsiiberwachung tatig.

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -
Kammerei und kénnen es selbsténdig einsetzen.

HINWEIS

Die Schulungen fis16 und fis19 ergeben zusammen den
Inhalt der Schulung fis18 und ersetzen Letztere.

INHALT

= Erstellen der vorlaufigen Jahresrechnung

= Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung
= Sichtung der Priifergebnisse im JR Cockpit
= Abdeckung von Uber- und aufierplanmaRigen Ausgaben
= Mittelverschiebung in Ringen

= Haushaltsreste bearbeiten

= Pauschale Restebereinigung

= Durchfiihren von Abschlussbuchungen

= Erteilung der Rechtskraft

= Erstellen verschiedener Auswertungen

= Erstellen der JR-Statistik

MUNCHEN LANDSHUT BAYREUTH
04.02.2025 06.02.2025 22.01.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis16 1 Tag 479,— +8,07 - fir www.akdb.de/s/fis16
Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kammerei

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter der
Kammerei, die fiir die Vorbereitung und Durchfiihrung der

Jahresrechnung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Sie sind in OK.FIS in den Bereichen Haushaltsplanung und

Haushaltsiberwachung tatig.

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -

Kammerei und kénnen es selbstandig einsetzen.

HINWEIS

INHALT

Die Onlineschulungen web-fis16 und web-fis19 ergeben
zusammen den Inhalt der Onlineschulung web-fis18 und

ersetzen Letztere.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsmdglichkeit statt.

ONLINE

21.01.2025
20.02.2025

SEMINARNR. DAUER
web-fis16 1 Tag

PREIS IN EUR
479,-

Erstellen der vorlaufigen Jahresrechnung
Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung
Sichtung der Priifergebnisse im JR Cockpit
Abdeckung von (iber- und auerplanméaBigen Ausgaben
Mittelverschiebung in Ringen
Haushaltsreste bearbeiten

Pauschale Restebereinigung

Durchfiihren von Abschlussbuchungen
Erteilung der Rechtskraft

Erstellen verschiedener Auswertungen
Erstellen der JR-Statistik

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-fis16

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025
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FINANZWESEN
OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kasse

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der Kasse, die fiir = Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung
die Vorbereitung und Durchfiihrung der Jahresrechnung = Sichtung der Priifergebnisse im JR-Cockpit
bezlglich der Kassenabschliisse zustandig sind. = Behandlung von Kleinbetragen bei Kassenresten
= Behandlung von Kleinbetragen bei Ist-Uberzahlungen
VORAUSSETZUNGEN = Bereinigung von Nebenforderungen

= Ubertragung von Kassenresten und Ist-Uberzahlungen
= Behandlung von niedergeschlagenen offenen Posten
= Ubertragung von unerledigten Verwahrgeldern und

Vorschiissen
LERNZIEL = |st-Bestands-Vortrag

Sie sind in OK.FIS im Bereich Kasse -
Tagesgeschaft/Buchhaltung tatig.

Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -
Kasse und kdnnen es selbstandig einsetzen.

HINWEIS

Die Schulungen fis16 und fis19 ergeben zusammen den
Inhalt der Schulung fis18 und ersetzen Letztere.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH

03.02.2025 05.02.2025 23.01.2025 21.01.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis19 1 Tag 479,— +8,07 - fir www.akdb.de/s/fis19

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kasse

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter der Kasse, = Rechtskraftpriifungen zur Jahresrechnung

die fiir die Vorbereitung und Durchfiihrung der = Sichtung der Priifergebnisse im JR-Cockpit
Jahresrechnung beziiglich der Kassenabschllisse zustandig = Behandlung von Kleinbetragen bei Kassenresten

sind. ]

VORAUSSETZUNGEN .

Sie sind in OK.FIS im Bereich Kasse - -
Tagesgeschaft/Buchhaltung tatig.

LERNZIEL

Sie kennen die Moglichkeiten des Moduls Jahresrechnung -
Kasse und kdénnen es selbstandig einsetzen.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-fis16 und web-fis19 ergeben
zusammen den Inhalt der Onlineschulung web-fis18 und
ersetzen Letztere.

Diese Onlieschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

20.01.2025
19.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web-fis19 1 Tag 479,-

Behandlung von Kleinbetragen bei Ist-Uberzahlungen
Bereinigung von Nebenforderungen

Ubertragung von Kassenresten und Ist-Uberzahlungen
Behandlung von niedergeschlagenen offenen Posten
Ubertragung von unerledigten Verwahrgeldern und
Vorschiissen

Ist-Bestands-Vortrag

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-fis19
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN,
Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter von Gemeinde- = Bedienung von OK.FIS

und Landkreisverwaltungen, die dieses Modul einsetzen und = Erfassen von Finanzadressen

fir die Festsetzung und Bescheiderstellung = Festsetzung und Berichtigung einmaliger Einnahmen

(Verbescheidung) einmaliger Einnahmen zustéandig sind. inklusive Kostenvorschiisse mit Bescheiddruck und
Uberstellung an die Kasse

VORAUSSETZUNGEN = Storno- und Nullstellung von Festsetzungen

= Auftrags-(Batch-)Verarbeitung
= Auskunfts- und Suchmaglichkeiten
= Soll-/Uberwachungslistendruck

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung einmaliger Einnahmen selbsténdig zu erledigen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis20 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis20
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FINANZWESEN

OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem
kameralen Finanzwesen

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den Bereichen = Aufbau und Anwendungstechniken des Datenexport-Tools
Finanzwesen und Rechnungspriifungsamter. = Einstellungen im Datenexport-Tool
= praxisnahe Filtertechniken
VORAUSSETZUNGEN = Erlauterung verschiedener Exportvarianten

Erfahrung in der Nutzung von OK.FIS Kameral. " Aufruf der einzelnen Auswertungen

. . = Anpassung und Erstellung von individuellen Vorlagen
Einsatz des Datenexport-Tools zusammen mit dem . .
Verfahren OK FIS Kameral. Erstellung verschiedener Auswertungen

Excel-Kenntnisse. = praktische Anwendungsbeispiele

LERNZIEL

Sie konnen das Auswertungs-Tool effektiv und umfassend
nutzen.

LANDSHUT
12.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis67 1 Tag 479,— +8,07 - fir www.akdb.de/s/fis67

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN
OK.FIS Umsatzsteuer- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die die Stammdaten fiir das
Anordnungswesen bearbeiten, und an Mitarbeiter, die die
Umsatzsteuer-Voranmeldung und Umsatzsteuer-Erklarung
erstellen. Sie mdchten die Umsatzsteuer-Funktionalitaten in
OK.FIS im folgenden Haushaltsjahr nutzen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung fis11: ,OK.FIS Kameral -
Haushaltsausfiihrung, Grundlagenschulung® oder fis51:
,OK.FIS Doppik - Buchfiihrung, Grundlagenschulung*.
Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet Umsatzsteuer und
Pflege und Erfassung von Stammdaten fiir die
Anordnungserfassung.

LERNZIEL

Sie kennen die neuen Umsatzsteuer-Funktionalitaten in
OK.FIS. Sie kénnen Stammdaten zur Umsatzsteuer
bearbeiten sowie die Auswirkungen auf die
Anordnungserfassung und die spatere Umsatzsteuer-
Meldung bewerten. Sie lernen, wie Buchungen von
umsatzsteuerlichen Sachverhalten weitestgehend
automatisiert erstellt werden. Sie erhalten Kenntnis Uber
Nachweis und Priifung von Umsatzsteuer in Ihrem
Buchungsstoff. Sie kénnen Meldungen erstellen.

NURNBERG
11.06.2025

LANDSHUT

12.02.2025
13.02.2025
19.03.2025
20.03.2025
12.05.2025
13.05.2025

SEMINARNR.
fis97

DAUER
1 Tag

PREIS IN EUR
479,— + 8,07~ fir

INHALT

= |nformationen zur Neuregelung des §2b UStG

= Einrichtung und Pflege der Stammdaten (Basis und
Buchungsstellen) fiir die automatische Verbuchung der
Umsatzsteuer und der Einrichtung der Meldungen

= Verbuchung von umsatzsteuerrechtlichen Sachverhalten
in OK.FIS

= Anteilige Vorsteuerberechnung

= Journalzeilen mit Umsatzsteuer

= Entstehungszeitpunkt (Anmeldezeitpunkt) der

Steuerschuld

Innergemeinschaftliche Bewegungen

Umsatzsteuer in der Eingangsschnittstelle

Meldungen in OK.FIS vorbereiten

Positionsdaten/Organschaften erfassen

Meldung senden

Korrekturen und Nachbearbeitung

Einfiihrungsszenario

HINWEIS

Die Schulung fis97 ist geeignet sowohl fiir OK.FIS Kameral
als auch fiir OK.FIS Doppik.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/fis97

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die dieses Programm einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Solide theoretische Kenntnisse in der Doppik-
Haushaltsplanung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Seminarangebot zum
Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen es in seinen grundlegenden
Funktionen selbstandig einsetzen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit

in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

NURNBERG

12.02. - 13.02.2025
25.06. - 26.06.2025

INHALT

= Grundbegriffe
= Benutzerfilhrung
= Ablaufschema der Doppik-Haushaltsplanung
= Funktionen der Haushaltsplanung:
Produkt- und Kontenrahmen,
Produkt- und Kontenplan,
Ringe,
Modelle,
Priifung und Rechtskraft,
Auswertungen,
neues Jahr anlegen,
Nachtragsplanung.
= Bereitstellung an die Geschéftsbuchhaltung

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis50 2 Tage 915,~

www.akdb.de/s/fis50
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, Aufbauschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Planung von Ansatzen in Verbindung mit
Finanzverwaltungen, die mit OK.FIS Doppik ihren = Vorraten
Haushaltsplan aufstellen wollen. = Grundstlicksverkaufen
= Krediten
VORAUSSETZUNGEN = Kaufen und Verkaufen von Kfz

= Anlagen in Bau

= Strallenausbaubeitragen flir gemeindliche Grundstiicke

= Erlésen aus Anlagenabgangen

= aktivierten Eigenleistungen

= Personalaufwand bei Besoldungsintegration

= Riickstellungen, z. B. firr die Kreisumlage, fir Pensionen
usw.

= Auswertungen

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik, vor allem
im Bereich der Haushaltsplanung (sie haben bereits eine
doppische Haushaltsplanung vollzogen) und theoretische
Doppik-Grundlagen.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Seminarangebot zum
Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen die Spezialfalle im Rahmen der
Haushaltsplanung selbstandig erledigen.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fisd9 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis59
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Buchfiihrung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter in den
Fachdienststellen, die hauptséchlich Zahlungsanordnungen
erfassen und andern, sowie an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die weitergehende Aufgaben im
Bereich der Geschaftsbuchhaltung wahrnehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Doppik-
Geschaftsbuchhaltung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Schulungsangebot
zum Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit

in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Wenn Sie umfassendere Aufgaben im Bereich der
Geschéftsbuchhaltung wahrnehmen, empfehlen wir Ihnen,
im Anschluss die Schulung OK.FIS Doppik -
Zahlungsabwicklung, Buchhaltung (fis52) zu besuchen.

NURNBERG
26.02. - 27.02.2025

SEMINARNR.
fis51

DAUER

2 Tage 915,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Benutzerfiihrung

= Finanzadressen

= Belegerfassung, Zahlungs- und Buchungsbelege
= Folgebelege

= Dauerbelege

= Belegdruck

= Kontenauskunft

= Datenlibergabe an Excel

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Aufbau des Programms
und kénnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Erfassung von Zahlungsanordnungen und deren Anderung
erledigen.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/fis51

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Buchfihrung fur Fortgeschrittene

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Leiter beziehungsweise = |LV-Buchungen
Hauptverantwortliche im Bereich Buchhaltung. = aktivierte Eigenleistung
= Einstellung und Auflésung von Riickstellungen
VORAUSSETZUNGEN = Korrektur von Falschbuchungen

= Korrekturbuchungen fiir Leitkonto und FOVE-Konto

= Behandlung sonstiger Verbindlichkeiten aus Sonderposten
gemaR der Bewertungsrichtlinie 6.7.3

= Berichtigung der EB nach KOMMHYV § 93

= Auswertungen aus dem Forderungsmanagement

Kenntnisse in der Geschaftsbuchhaltung.
Fundierte Buchfuhrungskenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig komplizierte Geschaftsvorfalle in der
Geschéftsbuchhaltung verbuchen.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis65 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis65
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Zahlungsabwicklung, Buchhaltung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die mit OK.FIS Doppik das
Tagesgeschaft der Kasse und die Buchhaltung erledigen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Doppik-
Zahlungsabwicklung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Schulungsangebot

zum Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).

Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen den Zahlungsverkehr selbstandig
erledigen.

NURNBERG
19.03. - 20.03.2025

INHALT

= Allgemeiner Uberblick
= Benutzerfilhrung
= Finanzadressen
= Zahlungsverkehr:
Ein- und Auszahlungen,
Bankeinzug,
Verrechnungen.
= Tagesabschluss
= Bankenschnittstelle:
DTA-Datei erstellen und exportieren,
Erlauterungsschreiben nachdrucken.
= |nfo, Auswertungen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis52 2 Tage 915,-

www.akdb.de/s/fis52
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Jahreswechsel

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Vortrag der Schwebeposten
Finanzverwaltungen, die mit OK.FIS Doppik vor einem = Vortrag der Geldkonten
doppischen Jahreswechsel stehen. = Vortrag der Ist-Uberzahlungen
= Pflege der niedergeschlagenen offenen Forderungen
VORAUSSETZUNGEN = Vortrag der Kassenreste und Niederschlagungen

= Ausflihrung Rechnungsabgrenzung

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und « Info, Auswertungen

theoretische Doppik-Grundlagen.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Schulungsangebot
zum Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen den Jahreswechsel selbstandig

erledigen.

NURNBERG

16.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fiso7 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis57
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im Buchungsmodus und

Jahresabschluss Anbu

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die in der OK.FIS Anlagenbuchhaltung
(ANBU) in den Buchungsmodus gewechselt sind.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und OK.FIS
ANBU sowie theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse.
Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Schulungsangebot
zum Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und das buchhalterische
Zusammenwirken von OK.FIS Doppik und OK.FIS ANBU
sowie spezielle Buchungsmodi dazu.

INHALT

= Schnittstelle aus der Geschaftsbuchhaltung/OK.FIS
Doppik

= Aktivierung von Anlagen im Bau

= Bestandsveranderungen bei den
Vermdgensgegenstanden

= Sonderposten

= Sammelposten

= [nfo, Auswertungen

= Vorbereitung und Durchfiihrung des Jahresabschlusses

NURNBERG

06.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis60 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis60
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik - Jahresabschluss

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die mit OK.FIS Doppik den
Jahresabschluss erstellen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Umgang mit OK.FIS Doppik und
theoretische Doppik-Grundlagenkenntnisse.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Schulungsangebot
zum Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie kennen den Aufbau und die Arbeitsweise des
Programms und kénnen den doppischen Jahresabschluss
selbstandig durchfiihren.

NURNBERG
21.05. - 22.05.2025

INHALT

= Rechtskraftpriifungen

= Vortrag der Bestandskonten

= Ergebnisverwendungsbuchungen

= Auflésung und Einstellung von Riickstellungen

= Abgleich der Finanzrechnung, der Ergebnisrechnung und
des Anlagespiegels mit der Bilanz

= Umbuchungen der Unterkonten auf die Hauptkonten bei
Darlehen und Krediten

= Forderungs- und Verbindlichkeitenspiegel

= Einzelnachweis der Forderungen und Verbindlichkeiten
zum 31.12.

= Rechnungsabgrenzung

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis63 2 Tage 915,~

www.akdb.de/s/fis63
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FINANZWESEN

OK.FIS Doppik -Workshop fiir Rechnungsprufer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitglieder der
Rechnungspriifung, die bisher noch nicht mit OK.FIS
gearbeitet haben und Informationen fir die
Rechnungspriifung aus OK.FIS bendtigen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachgebiet.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie konnen Auswertungen, Auskiinfte und
Uberwachungslisten aus dem doppischen Buchungsstoff
einholen und erstellen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Aligemeine Benutzerflihrung

= Dialogauskiinfte

= geeignete Excel-Exporte

= Auswertungen und Berichte erstellen

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis96 1Tag 479,~

www.akdb.de/s/fis96
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FINANZWESEN

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermaogen,

Grundlagenschulung, Teil 1

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Anwender, die dieses
Verfahren erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung.
Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir
lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen
Grundlagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von
Vermdgen im Rahmen der Doppik, die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
durchgefiihrt werden. Informationen hierzu finden Sie unter:
www.bvs.de

Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort statt
und werden zusétzlich je Schulungstag berechnet und auf
die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Weitere Schulungstermine stimmen wir individuell mit Ihnen
ab. Wenden Sie sich hierzu bitte an:
seminaranmeldung@akdb.de

NURNBERG
11.02.2025

INHALT

» Aufbau des Verfahrens

= Stammdaten

= Anlegen von VM-Gegenstanden

= Abschreibungs- und Zinsberechnung durchfiihren
= Auswertungen erstellen

= |ntegration vom Kameral-Verfahren

LERNZIEL

Sie kénnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis22 1 Tag 479,

www.akdb.de/s/fis22

64

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


http://www.bvs.de/
mailto:seminaranmeldung@akdb.de
http://www.akdb.de/s/fis22

FINANZWESEN

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen,
Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Aufbau des Verfahrens
Finanzverwaltungen, die die Vermdgensgegenstande = Stammdaten
anlegen. = Anlegen von VM-Gegenstanden
= Abschreibungs- und Zinsberechnung durchfiihren
VORAUSSETZUNGEN = Auswertungen erstellen

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung. " Integration vom Kameral-Verfahren

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung im Hinblick auf einen LERNZIEL
spateren Umstieg auf die Doppik einsetzen, empfehlen wir

lhnen den vorherigen Besuch von theoretischen Sie kennen die Stammdaten und erfassen erste
Grundlagenschulungen zum Erfassen und Bewerten von Vermdgensgegenstande.

Vermégen im Rahmen der Doppik, die von unserem

Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule

durchgefiihrt werden. Informationen hierzu finden Sie unter:

www.bvs.de

Sie finden auf Wunsch auch bei den Gemeinden vor Ort statt

und werden zusétzlich je Schulungstag berechnet und auf

die teilnehmenden Gemeinden aufgeteilt.

HINWEIS

Die Inhalte der Onlineschulung web-fis22 entsprechen
denen der Prasenzschulung fis22 oder denen der
Onlineschulungen web-fis22a bis web-fis22c zusammen.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
02.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermaogen,

Grundlagenschulung, Teil 2

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Anwender, die dieses
Verfahren erstmals einsetzen wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
sowie Besuch der Schulung fis22: ,OK.FIS
Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermégen,
Grundlagenschulung, Teil 1. Sie sollten praktische
Erfahrungen mit ANBU nach der Teilnahme an der fis22-
Grundlagenschulung gesammelt haben.

LERNZIEL

Sie kdnnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen. Sie
kénnen lhre kostenrechnenden Einrichtungen anlegen,
Sonderposten erfassen und Berechnungen durchfihren.

HINWEIS

Die Inhalte der Onlineschulung web-fis54 entsprechen
denen der Prasenzschulung fis54 oder denen der
Onlineschulungen web-fis54a und web-fis54b zusammen.

NURNBERG
08.04.2025

INHALT

= Aufgreifen und Vertiefen besonderer Fragestellungen aus
der Schulung fis22: ,OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul
Sachvermégen, Teil 1°

= Eingabe kostenrechnender Einrichtungen und Zuordnung
der VMGS

= Erfassung und Auflésung sowie Berechnung von
Sonderposten

= Berechnung des Strallenentwasserungsanteils

= Vorausschau der kalkulatorischen Kosten

= Nachweis Afa/Zinswerte

= Optimierung der Verfahrensbedienung

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fisd4 1 Tag 479,-

www.akdb.de/s/fis54
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FINANZWESEN

Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen,

Teil 2

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Finanzverwaltungen, die die Vermdgensgegenstande
verwalten.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
sowie Besuch der Schulung fis22: ,OK.FIS
Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen,
Grundlagenschulung, Teil 1. Sie sollten praktische
Erfahrungen mit ANBU nach der Teilnahme an der Schulung
gesammelt haben.

LERNZIEL

Sie kdnnen das autonome Verfahren ANBU bedienen und
sind in der Lage, Vermdgensgegenstande zu erfassen.
Sie konnen Ihre kostenrechnenden Einrichtungen anlegen,
Sonderposten erfassen und Berechnungen durchfihren.

HINWEIS

Die Inhalte der Onlineschulung web-fis54 entsprechen
denen der Prasenzschulung fis54 oder denen der
Onlineschulungen web-fis54a und web-fis54b zusammen.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
08.07.2025

SEMINARNR.
web-fisH4

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Aufgreifen und Vertiefen besonderer Fragestellungen aus
der Schulung OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul
Sachvermégen, Grundlagenschulung, Teil 1 (fis22)

= Eingabe kostenrechnender Einrichtungen und Zuordnung
der VMGS

= Erfassung und Auflésung sowie Berechnung von
Sonderposten

= Berechnung des Strallenentwasserungsanteils

= Vorausschau der kalkulatorischen Kosten

= Nachweis Afa/Zinswerte

= Buchungen wie Verkauf, Aussonderung, Anlage im Bau
etc.

= Verldngerung der Nutzungsdauer, Anderung der
Vermdgensart

= Anderung der kalk. Zinsen

= Optimierung der Verfahrensbedienung

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-fisH4
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FINANZWESEN

OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermadgen,

Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Anwender, die neben dem
ANBU-Teilmodul Sachvermdgen auch das ANBU-Modul
Geldvermdgen erworben haben.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung.
Idealerweise haben Sie die beiden Teile der Schulung fis22 -
OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen,
Grundlagenschulung und fis54 - OK.FIS Anlagenbuchhaltung
- Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung bereits
besucht.

LERNZIEL

Sie konnen Kredite und Darlehen erfassen, Zinsen und
Tilgungen buchen und Auswertungen dazu erstellen.

HINWEIS

Weitere Schulungstermine stimmen wir individuell mit Ihnen
ab. Wenden Sie sich hierzu bitte an:
seminaranmeldung@akdb.de

INHALT

= Aufbau des Programms ANBU

= Stammdaten Geldvermdgen

= Erfassen von Krediten und Darlehen

= Zins- und Tilgungspléne

= Zins- und Tilgungsbuchungen

= Auswertungen erstellen (Gfschu, Einzelnachweis Kredite,
etc.)

NURNBERG
24.06.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fisd5 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis55
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FINANZWESEN

Onlineschulung: OK.FIS-Anlagenbuchhaltung - Geldvermogen
Erfassung Kredite mit ZiTi, Sonstiges GV mit Auswertungen

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Anwender, die neben
dem ANBU-Teilmodul Sachvermégen auch das ANBU-
Modul Geldvermdgen erworben haben.

VORAUSSETZUNGEN

Theoretische Grundkenntnisse in der Anlagenbuchhaltung.
Idealerweise haben Sie die beiden Teile der Schulung zum
Sachvermégen fis22: ,OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul
Sachvermégen, Grundlagenschulung, Teil 1* und fis54:
,OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermégen,
Grundlagenschulung, Teil 2“ bereits besucht.

LERNZIEL

Sie konnen Kredite und Darlehen erfassen, Zinsen und
Tilgungen buchen und Auswertungen dazu erstellen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

INHALT

= Aufbau des Programms ANBU

= Stammdaten Geldvermdgen

= Erfassen von Krediten und Darlehen

= Zins- und Tilgungspléne

= Zins- und Tilgungsbuchungen

= Auswertungen erstellen (Gfschu, Einzelnachweis Kredite,
etc.)

ONLINE

18.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der
Finanzverwaltung, die sich in das Verfahren Kosten- und
Leistungsrechnung einarbeiten wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse.

Hierzu empfehlen wir Ihnen das Qualifizierungskonzept
unseres Kooperationspartners Bayerische
Verwaltungsschule mit dem aktuellen Kursangebot zum
Neuen Kommunalen Finanzwesen in Bayern (NKFB).
Informationen hierzu finden Sie unter: www.bvs.de

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle relevanten Stammdaten fiir die
Kosten- und Leistungsrechnung und deren Verbindung zu
den kameralen bzw. doppischen Stammdaten anzulegen
und zu pflegen, z. B. Kosten-/Erldsarten, Kostenstellen,
Produkte (Kostentrager).

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

NURNBERG
18.02.2025

SEMINARNR.
fis38

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Manuelle Ersterfassung der kostenrechnerischen
Stammdaten

= Laufende Pflege und Anderungen der
kostenrechnerischen Stammdaten

= Grundlegende Einweisung in die neue Kostenrechnung
OK.FIS KLR

= Aufbau der Verbindungsmatrix zwischen
kameralen/doppischen und kostenrechnerischen
Stammdaten

= Anlage und Pflege aller erforderlichen
Steuerungsparameter

= Anlage und Pflege weiterer Basisdaten in der neuen
Kostenrechnung OK.FIS KLR
(Baumstrukturen, Mengen- und Fallzahlen,
Kostentragerbeschreibung)

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/fis38
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FINANZWESEN

OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, Aufbauschulung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der = Manuelle Buchungen in die neue Kostenrechnung OK.FIS

Finanzverwaltung, die ihre Kenntnisse im Verfahren Kosten- KLR

und Leistungsrechnung vertiefen wollen. = Hinterlegung von Kostenverteilungsschliisseln und -regeln
= Erzeugen von Sekundarbuchungen

VORAUSSETZUNGEN = Ubernahme von Bewegungsdaten aus Vorverfahren

Besuch der Schulung fis38: ,OK.FIS KLR -
Stammdatenbearbeitung, Grundlagenschulung®.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Kostenverteilungsregeln und
Umlagelaufe zu definieren.

NURNBERG

31.01.2025

03.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentlimerwechsel

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir

Grundsteuer und Eigentlimerwechsel.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.

Gute PC-Kenntnisse.

Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

INHALT

= Aufbau des Verfahrens: Benutzerfiihrung, Standarddialog.
= Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen: Zustellvertreter, Bankabbucher.

= Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von

Schlissel- und Stammdaten

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen

einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

= Eigentlimerwechsel bei Grundsteuer
= Fehlerkorrektur

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten

bei der Festsetzung der Grundsteuer und des

Eigentlimerwechsels durchzufiihren.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit

in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

MUNCHEN WURZBURG BAYREUTH NURNBERG
21.01.2025 25.02.2025 06.05.2025 11.03.2025
01.04.2025 03.06.2025
01.07.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN
OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir = Aufbau des Verfahrens: Benutzerfiihrung, Standarddialog.
Gewerbesteuer. = Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen: Zustellvertreter, Bankabbucher.
VORAUSSETZUNGEN = Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und

Gewerbesteuer-Veranlagungen einschlieBlich
Bescheiddruck und Sollstellung

= Festsetzung mit VZ-Anpassung

= Vollverzinsung

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

= Abweichendes Wirtschaftsjahr
LERNZIEL = Fehlerkorrektur
Sie sind in der Lage, selbsténdig alle anfallenden Arbeiten = Besonderheiten bei der Jahressollstellung

bei der Festsetzung der Gewerbesteuer durchzuflihren.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

MUNCHEN WURZBURG BAYREUTH NURNBERG

22.01.2025 26.02.2025 07.05.2025 12.03.2025

02.04.2025 04.06.2025

02.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebuhren, Tagesgeschaft

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir

Verbrauchsgebiihren (VGA).

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.

Gute PC-Kenntnisse.

Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

INHALT

= Neuanlage und Korrektur von Schliissel- und Stammdaten

= Neuanlage von Objekten und Zahlern

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
(einschlieRlich Bescheiddruck und Sollstellung)

= Eigentimerwechsel

= Zahlerwechsel

= Auswertungen

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten

bei den Verbrauchsgebiihren durchzufihren.

MUNCHEN WURZBURG BAYREUTH NURNBERG
23.01.2025 27.02.2025 08.05.2025 13.03.2025
03.04.2025 05.06.2025
03.07.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir
Hundesteuer.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, selbstandig alle anfallenden Arbeiten
bei der Festsetzung der Hundesteuer durchzufiihren.

HINWEIS
Schulungszeit: 10:00 Uhr bis ca. 15:00 Uhr

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:
Benutzerflihrung,
Standarddialog.

= Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter,
Bankabbucher.

= Verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schliissel- und Stammdaten

= Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

= Fehlerkorrektur

MUNCHEN WURZBURG NURNBERG

20.01.2025 02.06.2025 10.03.2025

30.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fur Stadte und Gemeinden,
Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter von Stadt- und = Bedienung von OK.FIS

Gemeindeverwaltungen, die flir privat-/6ffentlich-rechtliche = Erfassen von Finanzadressen

Rechnungen/Verbescheidung einmaliger Einnahmen = Anlegen von Rechnungsvorlagen (Texte und Masken)

zustandig sind. = Erstellung von Rechnungen und einmaligen Bescheiden
bis zur Sollstellung an die Kasse

VORAUSSETZUNGEN = Storno und Berichtigung von Festsetzungen

= Auskunfts- und Suchméglichkeiten

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet. = Soll-lUberwachungslistendruck

Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, alle anfallenden Arbeiten bei der
Erfassung von Rechnungen und/oder einmaligen
Bescheiden selbsténdig zu erledigen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis30 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/fis30
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Modul Zweitwohnungssteuer

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir
Zweitwohnungssteuer.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung der Zweitwohnungssteuer durchfiihren.

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:

Benutzerfiihrung,

Standarddialog.
= Finanzadressen anlegen
= Objektdaten anlegen:

Zustellvertreter,

Bankabbucher.
= Festsetzung und Berichtigung der Zweitwohnungssteuer
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung
Einkommensgleitregelung
Anschreiben, Erinnerung, Schatzandrohung
Fehlerkorrektur
Besonderheiten bei der Jahressollstellung

LANDSHUT

20.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis41 1 Tag 479,— +8,07- fir www.akdb.de/s/fis4 1

Mittagessen in Landshut

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025

"7
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkehrsbeitrag

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir = Aufbau des Verfahrens:

Fremdenverkehrsbeitrage. Benutzerflihrung
Standarddialog

VORAUSSETZUNGEN = Finanzadressen anlegen:
Anderungsdienst

Gute Kenntnisse im Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter

Bankabbucher
LERNZIEL = Festsetzung und Berichtigung von Vorauszahlungen und
FVB-Veranlagungen einschlieBlich Bescheiddruck und
Sie kdnnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der Sollstellung
Festsetzung der Fremdenverkehrsbeitrage durchfiihren. = Einkommenserklarung 1. und 2. Mahnung

= Fehlerkorrektur
= Besonderheiten bei der Jahressollstellung

LANDSHUT

21.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis81 1 Tag 479, +8,07- fir www.akdb.de/s/fis81

Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, Stralenreinigung als

Einzelverfahren

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter fiir
Abfallbeseitigung beziehungsweise Strallenreinigung.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Fachgebiet.
Gute PC-Kenntnisse.
Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung der Abfallbeseitigungs- bzw.
StraBenreinigungsgebiihr durchfihren.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Aufbau des Verfahrens:
Benutzerflihrung
Standarddialog

= Finanzadressen anlegen

= Objektdaten anlegen:
Zustellvertreter
Bankabbucher

= Festsetzung und Berichtigung der Abfallbeseitigung
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

= Festsetzung und Berichtigung der Straenreinigung
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung

= Fehlerkorrektur

= Besonderheiten bei der Jahressollstellung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

fis82 1 Tag 479,—

www.akdb.de/s/fis82

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025

79


http://www.akdb.de/s/fis82

FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer,
Strallenreinigung, Abfallbeseitigung, etc.

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich ausschlieRlich an .

Sachbearbeiter, die Grundbesitzabgaben mit .
Bescheidgruppen veranlagen. =
VORAUSSETZUNGEN .

Gute Kenntnisse im Fachgebiet.

LERNZIEL

Sie konnen selbstandig alle anfallenden Arbeiten bei der
Festsetzung von Grundbesitzabgaben durchfiihren.

Aufbau des Verfahrens Benutzerfiihrung, Standarddialog.
Finanzadressen anlegen

Bescheidgruppenobjekt anlegen Zustellvertreter,
Bankabbucher.

verfahrensspezifische Neuanlage und Korrektur von
Schllissel- und Stammdaten

Festsetzung und Berichtigung von Veranlagungen
einschlieBlich Bescheiddruck und Sollstellung
Zusammenfassung auf einem Bescheid
Eigentimerwechsel

Fehlerkorrektur

Besonderheiten bei der Jahressollstellung

LANDSHUT
19.05.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis27 1 Tag 479, +8,07- fir www.akdb.de/s/fis27
Mittagessen in Landshut
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FINANZWESEN

OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebtihren, Jahresabrechnung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter, die bereits
mit diesem Verfahren arbeiten und ihre Kenntnisse im
Bereich Anderungsdienst bzw. Jahresabrechnung vertiefen
wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung fis28: ,OK.FIS Veranlagung-
Verbrauchsgeblihren, Tagesgeschaft’.

INHALT

= Ableseliste, Ablesekarten

= Zuordnung Straenabschnitte
= Zahlerstandserfassung

= Zeitliche Planung

= Definition der Auftrage: Berechnung, Druck, Uberstellung.

= Priifung der Jobprotokolle
= Verfahrensdefinition
= Auswertungen im Zusammenhang mit der

Gute Kenntnisse auf dem Fachgebiet. Jahresabrechnung

Gute PC-Kenntnisse.

Grundkenntnisse in Windows.

LERNZIEL

Sie verfligen (iber vertiefte Kenntnisse des Verfahrens und

kénnen Fehler und Probleme in der Praxis eigenstandig

l6sen.

LANDSHUT

22.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
fis29 1 Tag 479,— +8,07 - fir www.akdb.de/s/fis29
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OK.SALLY LEBENSMITTELHYGIENE

Imh01 OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene, Grundlagenschulung ............cccevvvevnicenne, 83
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FINANZWESEN

OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene,

Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Verwaltungen, die bisher das Verfahren FLB/ZAS nutzten
beziehungsweise OK.SALLY kiinftig neu einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse des Fleischhygienerechts.

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren selbstandig anwenden.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

INHALT

= SYNERGO-Anwendungsrahmen: allgemeine Einflihrung

= Einfiihrung in den Bereich der Stammdaten, Aufbau und
Anderungen des Kundenstamms, der Betriebsstamme der
Schlachtbetriebe, der Beschauerstdmme der amtlichen
Tierérzte und Fleischkontrolleure

= Erklarung der Auswertungen

= Hinweise zur Fehlerbereinigung

= Erlauterung der Verarbeitung (Batch-/Dialogverarbeitung)

= Berichtigungsmdglichkeiten im Verfahren OK.SALLY

= GebUhrenberechnung

= Vergitungsberechnung

= Abrechnung mit den BU-Stellen

= Meldungen an das statistische Landes- und Bundesamt

= Abruf und Interpretation von Auswertungen

LANDSHUT

06.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

ImhO1 1 Tag 479, +8,07-- fir www.akdb.de/s/Imh01

Mittagessen in Landshut
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PERSONALWIRTSCHAFT

per01
web-per01
per02
web-per02
per03
web-per03
web-per04
web-per06a

web-per06b
web-per06¢

per07
web-per07
per08
web-per09
per10
peri1
web-per11

84

Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- NEU! ..o 85
Onlineschulung: Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- Neu! - ..., 86
Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm)- Neu! - ..., 87
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Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2; Personalfélle), Kompaktkurs- Neu! -............ccccovvcvennee, 89
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PERSONALWIRTSCHAFT

Erste Schritte mit den Personallosungen der AKDB- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter in der Personalabteilung.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir lhnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange iiber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlge. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

PC- und Windows-Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie kennen die Entgeltabrechnung mit OK.PWS -
Fachanwendung Abrechnung.

HINWEIS
Die Schulung findet ohne Ubungsmdglichkeit statt.

INHALT

= Vorstellung der AKDB und deren Personalldsungen

= Zusammenspiel von OK.PWS und AKDB-PERS

= Uberblick {iber das zentrale Verfahren AKDB-PERS

= Leistungsumfang des Verfahrens OK.PWS FA
Abrechnung

= Erlauterung der Gehaltsabrechnung und des Lohnkontos

= Einflihrung in die Bedieneroberflache OK.PWS

= Zusammenspiel von Kundenstamm und Personalfall

= Erlduterungen zur Hilfe

= Protokollierung von Anderungsdaten

= Datenaustausch

LANDSHUT
15.01.2025

14.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

per01 1 Tag 479,— +8,07-- fir www.akdb.de/s/per01

Mittagessen in Landshut
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: Erste Schritte mit den Personallosungen der AKDB

Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter in der Personalabteilung.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir lhnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange (iber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlge. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

PC- und Windows-Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie kennen die Entgeltabrechnung mit OK.PWS -
Fachanwendung Abrechnung.

HINWEIS
Die Schulung findet ohne Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

14.01.2025
11.02.2025
02.04.2025

SEMINARNR. DAUER

web-per01 1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Vorstellung der AKDB und deren Personallésungen

= Zusammenspiel von OK.PWS und AKDB-PERS

= Uberblick {iber das zentrale Verfahren AKDB-PERS

= Leistungsumfang des Verfahrens OK.PWS FA
Abrechnung

= Erlauterung der Gehaltsabrechnung und des Lohnkontos

= Einflihrung in die Bedieneroberflache OK.PWS

= Zusammenspiel von Kundenstamm und Personalfall

= Erlduterungen zur Hilfe

= Protokollierung von Anderungsdaten

= Datenaustausch

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-perQ1
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PERSONALWIRTSCHAFT

Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm) -

Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter, die fiir die Eingaben im Kundenstamm
verantwortlich sind.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.

LERNZIEL

Sie kénnen mit OK.PWS Anderungen im Kundenstamm fiir
das zentrale AKDB-Verfahren PERS erfassen.

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb unbedingt moglichst
zeitnah auch Modul 2 (per03).

NURNBERG
20.01.-21.01.2025

LANDSHUT

22.01.-23.01.2025
27.05. - 28.05.2025
09.07.-10.07.2025

SEMINARNR. DAUER

per02 2 Tage

PREIS IN EUR
915,— + 16,14~ fir

INHALT

= Einfiihrung in den Kundenstamm

= Auswertung 999 (Kundenstammausdruck)

= Zusammenspiel Kundenstamm mit Personalstamm
= Anderungen im Kundenstamm

= Nicht berechnungsrelevante Kundendaten éndern
= Zulagen- und Abzugssteuerung

= Erlauterungen der Zulagen- und Abzugstabelle

= Zulagen und Abzlge

= Auswertungen aus dem zentralen Verfahren

= Permanente und einmalige Auswertungsabrufe

= Vorwegabruf

HINWEIS

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir lhnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange iber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlge. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/per02

Mittagessen in Landshut
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1:
Kundenstamm)- Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Neukunden und neue = Einfiihrung in den Kundenstamm

Sachbearbeiter, die fiir die Eingaben im Kundenstamm = Auswertung 999 (Kundenstammausdruck)

verantwortlich sind. = Zusammenspiel Kundenstamm mit Personalstamm
= Anderungen im Kundenstamm

VORAUSSETZUNGEN = Nicht berechnungsrelevante Kundendaten &ndern

= Zulagen- und Abzugssteuerung
= Erlauterungen der Zulagen- und Abzugstabelle
= Zulagen und Abzlge

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.

= Auswertungen aus dem zentralen Verfahren
LERNZIEL = Permanente und einmalige Auswertungsabrufe
Sie kénnen mit OK.PWS Anderungen im Kundenstamm fiir = Vorwegabruf

das zentrale AKDB-Verfahren PERS erfassen.

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstsieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb unbedingt moglichst
zeitnah auch Modul 2 (per03).

HINWEIS

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange iber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlige. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

ONLINE
19.02. - 20.02.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
web-per02 2 Tage 915,- www.akdb.de/w/web-per02
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PERSONALWIRTSCHAFT

Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2: Personalfalle),
Kompaktkurs- Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Sachbearbeiter, die zur = Neuzugangserfassung

Datenerfassung fiir das zentrale AKDB-Verfahren PERS = Nachbearbeitung von Neuzugangen

OK.PWS einsetzen. = Erlauterung der Gehaltsabrechnung und des Lohnkontos
= Besonderheiten beim Andern

VORAUSSETZUNGEN = Teilzeitberechnung

= Massendaten

= Besonderheiten beim Loschen von Daten
= Protokolle und Priiflisten

= Datenexport und Datenimport

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.
PC- und Windows-Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen mit der OK.PWS - Fachanwendung Abrechnung
Anderungsdaten erfassen und dem zentralen AKDB-
Verfahren PERS zur Verfiigung stellen.

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstsieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb unbedingt moglichst
zeitnah auch Modul 1 (per02).

HINWEIS

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange tber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlige. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

NURNBERG
14.04. - 15.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
per03 2 Tage 915,- www.akdb.de/s/per03
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2:
Personalfalle), Kompaktkurs- Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter, die zur = Neuzugangserfassung

Datenerfassung fir das zentrale AKDB-Verfahren PERS = Nachbearbeitung von Neuzugangen

OK.PWS einsetzen. = Erlauterung der Gehaltsabrechnung und des Lohnkontos
= Besonderheiten beim Andern

VORAUSSETZUNGEN = Teilzeitberechnung

= Massendaten

= Besonderheiten beim Loschen von Daten
= Protokolle und Priiflisten

= Datenexport und Datenimport

Kenntnis der rechtlichen Grundlagen fiir die Lohn- und
Gehaltsabrechnung im &ffentlichen Dienst.
PC- und Windows-Kenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen mit der OK.PWS - Fachanwendung Abrechnung
Anderungsdaten erfassen und dem zentralen AKDB-
Verfahren PERS zur Verfiigung stellen.

Nur alle Module der Grundlagenschulung zusammen
vermitteln lhnen einen umfassenden Einstsieg in das
Verfahren. Besuchen Sie deshalb unbedingt moglichst
zeitnah auch Modul 1 (per02).

HINWEIS

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die von unserem
Kooperationspartner Bayerische Verwaltungsschule
angebotenen Lehrgange tber Anordnung, Festsetzung und
Zahlbarmachung der Bezlge. Informationen hierzu finden
Sie unter: www.bvs.de

ONLINE

05.02. - 06.02.2025
11.03. - 12.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
web-per03 2 Tage 915,~ www.akdb.de/w/web-per03
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PERSONALWIRTSCHAFT

Webinar: Tipps und Tricks rund um die Prufliste und Fehlerprotokolle

Neu! -

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an Neukunden und neue
Sachbearbeiter in der Personalabteilung.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Grundlagenschulung oder entsprechende
Kenntnisse im zentralen Verfahren PERS.
Praxis in der Anwendung des Verfahrens.

LERNZIEL

Sie erhalten vertiefte Kenntnisse zur Optimierung der
Verfahrensanwendung und kdnnen alle Priiflisten lesen
sowie die daraus resultierenden Korrekturen sicher
durchfiihren.

HINWEIS

Dieses Webinar ist ein Vortrag.

ONLINE

15.01.2025
03.04.2025

INHALT

= Aufgaben in der Personalabrechnung

= Terminplan

= Erlauterung zu verschiedenen Priiflisten (Personalfall)
= Erlauterung zur Kundenstamm-Priiflisten

= Korrektur haufiger Fehler

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-per04 2,5 Stunden 232,-

www.akdb.de/w/web-per04
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PERSONALWIRTSCHAFT

Webinar: Baustein 1: OK.PWS FA Meldungen eAU sowie Anforderung von Erstattungen zu
Mutterschaftsgeld, Beschéaftigungsverbot sowie Arbeitsunfahigkeit (U1, U2)- Neu! -

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an erfahrene Mitarbeiter aus
Personalabteilungen, die OK.PWS anwenden und die
Fachanwendung Meldungen einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS.
Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung.

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung ist
empfehlenswert. Grundkenntnisse in der Fachanwendung
Fehlzeiten sind Voraussetzung.

LERNZIEL

Sie konnen Meldungen an und Rickmeldungen im Bereich
AAG und eAU richtig interpretieren und entsprechend
bearbeiten.

HINWEIS

Dieses Webinar ist Teil der neuen Webinarreihe zu OK.PWS
- Meldungen. Die Webinarreihe besteht aus drei Bausteinen
web-per06a, web-per06b und web-per06¢. Alle Webinare
dieser Reihe zusammen ersetzen die ehemalige Schulung
pws17: ,O0K.PWS - Fachanwendung Meldungen®.

ONLINE

18.02.2025
20.05.2025
17.07.2025

SEMINARNR. DAUER

web-per06a 1,5 Stunden 141,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Grundlagen zur U1/U2

= Grundlagen zur eAU

Aufgaben und Ablaufe

= Besonderheiten

= Dazugehérige Import- und Exportdateien

= Nicht Bestandteil des Webinars sind die
Entgeltersatzleistungen nach EEG

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-perQ6a
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PERSONALWIRTSCHAFT

Webinar: Baustein 2: OK.PWS FA Meldungen an die Krankenkassen bei
mehreren Beschaftigungsverhaltnissen (GKV-Monatsmeldung)- Neu! -

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an erfahrene Mitarbeiter aus
Personalabteilungen, die OK.PWS anwenden und die
Fachanwendung Meldungen einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS.
Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung.

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung ist
empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen Meldungen an und Rickmeldungen von GKV-
Monatsmeldungen richtig interpretieren und entsprechend
bearbeiten.

HINWEIS

Dieses Webinar ist Teil der neuen Webinarreihe zu OK.PWS
- Meldungen. Die Webinarreihe besteht aus drei Bausteinen
web-per06a, web-per06b und web-per06¢. Alle Webinare
dieser Reihe zusammen ersetzen die ehemalige Schulung
pws17: ,O0K.PWS - Fachanwendung Meldungen®.

ONLINE

19.02.2025
21.05.2025
15.07.2025

INHALT

= Grundlagen zur GKV-Monatsmeldung

= Jahrliche Aufgaben und Ablaufe

= Besonderheiten

= Dazugehdrige Import- und Exportdateien

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-per06b 1,5 Stunden  141,-

www.akdb.de/w/web-per06b
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PERSONALWIRTSCHAFT

Webinar: Baustein 3: OK.PWS FA Meldungen an die und von den
Finanzbehorden (ELSTER Il und ELSTAM)- Neu! -

TEILNEHMER

Dieses Webinar richtet sich an erfahrene Mitarbeiter aus
Personalabteilungen, die OK.PWS anwenden und die
Fachanwendung Meldungen einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS.
Fachkenntnisse im Bereich Personalverwaltung.

Der vorherige Besuch der Grundlagenschulung ist
empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen Meldungen an und Rickmeldungen von
Finanzbehdrden richtig interpretieren und entsprechend
bearbeiten.

HINWEIS

Dieses Webinar ist Teil der neuen Webinarreihe zu OK.PWS
- Meldungen. Die Webinarreihe besteht aus drei Bausteinen
web-per06a, web-per06b und web-per06¢. Alle Webinare
dieser Reihe zusammen ersetzen die ehemalige Schulung
pws17: ,OK.PWS - Fachanwendung Meldungen®.

ONLINE

20.02.2025
19.05.2025
16.07.2025

INHALT

= Steueranmeldung und -abmeldung von Mitarbeitern

= Pauschalsteuer und Steuer nach Steuerklasse

= Haupt- und Nebenarbeitgeber

= Meldung und Riickmeldung / Datenaustausch mit dem
Finanzamt

= Diverse Fehlermeldungen und Lésungsansatze

= Dazugehdrige Import- und Exportdateien

= Lohnsteuerbescheinigungen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-per06c 2 Stunden 183,

www.akdb.de/w/web-per06¢c
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PERSONALWIRTSCHAFT

PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Personalverwaltungen, die Kenntnisse zur Umsetzung der
geltenden Regelungen bei Beschaftigten im Rahmen von
Mini- und Midijobs und vertiefte Kenntnisse zur Optimierung
der Verfahrensanwendung bei der Abrechnung von
Beschaftigten im Niedriglohnbereich erwerben mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Grundlagenschulung oder entsprechende
Kenntnisse im zentralen Verfahren PERS.

Praxis in der Anwendung des Verfahrens.

Die Vermittlung der einschldgigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung. Hierzu empfehlen wir lhnen die
entsprechenden Fortbildungen/Informationen von
Sozialversicherung und Steuerbehdrden.

HINWEIS

Diese Schulung ist eine Vortragsschulung ohne PC-Nutzung.

INHALT

= Erfassung und Abrechnung von Beschaftigten im
Niedriglohnbereich: Geringfiigig entlohnte Beschéftigte
(GFB), Kurzfristig Beschéftigte (KFB), Ubergangsbereich
(inkl. Ubergangsregelung)

= Auswirkungen durch Tarifabschliisse

= Mehrfachbeschéftigungen

= Korrektur haufiger Fehler im Zusammenhang mit der
Abrechnung von Beschéftigten im Niedriglohnbereich

LERNZIEL

Sie kdnnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Abrechnung von Beschaftigten im Niedriglohnbereich effektiv
erledigen.

NURNBERG

25.02.2025

18.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich

(§ 8 SGB IV)- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Personalverwaltungen, die sich Kenntnisse zur Umsetzung
der geltenden Regelungen bei Beschéftigten im Rahmen von
Mini- und Midijobs und vertiefte Kenntnisse zur Optimierung
der Verfahrensanwendung bei der Abrechnung von
Beschaftigten im Niedriglohnbereich erwerben mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Grundlagenschulung oder entsprechende
Kenntnisse im zentralen Verfahren PERS.

Praxis in der Anwendung des Verfahrens.

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die entsprechenden
Fortbildungen/Informationen von Sozialversicherung und
Steuerbehdrden.

LERNZIEL

Sie konnen alle Arbeiten im Zusammenhang mit der
Abrechnung von Beschaftigten im Niedriglohnbereich effektiv
erledigen.

INHALT

= Erfassung und Abrechnung von Beschaftigten im
Niedriglohnbereich: Geringfiigig entlohnte Beschéftigte
(GFB), Kurzfristig Beschéftigte (KFB), Ubergangsbereich
(inkl. Ubergangsregelung)

= Auswirkungen durch Tarifabschliisse

= Mehrfachbeschéftigungen

= Korrektur haufiger Fehler im Zusammenhang mit der
Abrechnung von Beschéftigten im Niedriglohnbereich

ONLINE

28.01.2025

07.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-per07 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-per07
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PERSONALWIRTSCHAFT

Freiwilligendienste und Ehrenamtliche- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Personalverwaltungen, die sich Kenntnisse zur Umsetzung
der geltenden Regelungen bei Beschaftigten im Rahmen
eines Jugend- oder Bundesfreiwilligendienstes (JFD/BFD)
sowie von Ehrenamtspauschale und Ubungsleiterfreibetrag
erwerben méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Grundlagenschulung oder entsprechende
Kenntnisse im zentralen Verfahren PERS.

Praxis in der Anwendung des Verfahrens.

Die Vermittlung der einschlagigen Rechtskenntnisse ist nicht
Gegenstand der Schulung.

Hierzu empfehlen wir Ihnen die entsprechenden
Fortbildungen/Informationen von Sozialversicherung und
Steuerbehdrden.

HINWEIS

Diese Schulung ist eine Vortragsschulung ohne PC-Nutzung.

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung auch im
Onlineformat an. Bei Interesse schreiben Sie uns bitte eine
E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de

INHALT

= Erfassung und Abrechnung von Jugendfreiwilligen- und
Bundesfreiwilligendienst

= Erfassung und Abrechnung von Beschéftigten unter
Beriicksichtigung von Ehrenamtspauschale und
Ubungsleiterfreibetragen

= Korrektur haufiger Fehler im Zusammenhang mit der
Abrechnung von Beschéftigten im Niedriglohnbereich

= Die Abrechnung von Beschéftigten bei der Feuerwehr
sowie kommunale Wahlbeamte sind nicht Inhalt dieser
Schulung.

LERNZIEL

Sie erhalten vertiefte Kenntnisse zur Optimierung der
Verfahrensanwendung bei der Abrechnung dieser
Beschaftigtungsgruppen und konnen alle Arbeiten im
Zusammenhang mit der Abrechnung von ehrenamtlich
Beschéftigten effektiv erledigen.

NURNBERG

25.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

per08 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/per08
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Grundlagenschulung-

Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter, die mit
dem Verfahren OK.PWS einfache Berichte erstellen und
bearbeiten wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS.
Grundlagenkenntnisse in Word und Excel.

LERNZIEL

Sie konnen die Querschnittsfunktion Berichte des Verfahrens
OK.PWS bedienen, einfache personenbezogene Berichte
erstellen und diese nach Word oder Excel (ibergeben.

INHALT

= Uberblick und Einsatzmdglichkeiten

= Erstellen von Berichten (einschlieflich Filtersetzung,
Sortierung und einfache Berechnungen)

= Ubergabe der Berichtsergebnisse an Word oder Excel

= Layouterstellung

HINWEIS

Die Inhalte entsprechen der friiheren Schulung pws04.

ONLINE

27.02.2025

08.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-per09 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-per09
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PERSONALWIRTSCHAFT
OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -Uberwachung- Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung wendet sich an Kunden, welche die = Einsatzmdglichkeiten
Fachanwendung Kosten zur Planung und Uberwachung des = Budgetplanung
Personalkostenbudgets nutzen méchten. = Vorgabe der Hochrechnungsparameter
= Darstellung und Beschreibung der Datenbasis: Plan-
VORAUSSETZUNGEN [Prognose-/Istwerte

= Auswertungsmaglichkeiten: Szenariovergleich, Soll-Ist-

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS Vergleich, Periodenvergleiche

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Méglichkeiten des
Moduls und kénnen es zur Personalkostenbewirtschaftung
und -kontrolle einsetzen.

MUNCHEN

02.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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PERSONALWIRTSCHAFT

OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung Kosten
Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung wendet sich an Kunden, welche mit der = Vorgabe der grundsatzlichen Hochrechnungsparameter
Fachanwendung Kosten einen Haushaltsplanvoranschlag = Abruf und Steuerungsmoglichkeiten der
analog zur PERS-Auswertung 230 erstellen méchten. Hochrechnungsversionen

= Einsehen des errechneten Haushaltsplanvoranschlags
VORAUSSETZUNGEN {iber die Ergebnisdaten

= (bergabe des Haushaltsplanvoranschlags iiber einen

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS Standardbericht nach Excel

LERNZIEL

Sie lernen die Voraussetzungen fiir die Hochrechnung
kennen. Sie kdnnen die Zahlen fiir den
Haushaltsplanvoranschlag abrufen, einsehen und (iber
einen Standardbericht nach Excel ausgeben.

HINWEIS
Die Schulung findet von 09:00 Uhr bis 13:00 Uhr statt.

| MUNCHEN
04.06.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
per11 0,5 Tage 3% - www.akdb.de/s/per11
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PERSONALWIRTSCHAFT

Onlineschulung: Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung

Kosten- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung wendet sich an Kunden, welche mit
der Fachanwendung Kosten einen
Haushaltsplanvoranschlag erstellen mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse in der Programmbedienung von OK.PWS

LERNZIEL

Sie kennen die Voraussetzungen fiir die Hochrechnung.
Sie konnen die Zahlen fiir den Haushaltsplanvoranschlag
abrufen, einsehen und (iber einen Standardbericht nach
Excel ausgeben.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

INHALT

= Vorgabe der Hochrechnungsparameter

= Abruf und Steuerungsmaoglichkeiten der
Hochrechnungsversionen

= Einsehen des errechneten Haushaltsplanvoranschlags
Uber die Ergebnisdaten

= (bergabe des Haushaltsplanvoranschlags iiber einen
Standardbericht nach Excel

ONLINE

26.03.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an neue Mitarbeiter in = Programmuibersicht
Einwohnermelde&mtern, in denen das Verfahren OK.EWO = Personensuche, Trefferliste
Generation SYNERGO® eingesetzt wird. = Zuzlige aus dem In- und Ausland
= Registerauskiinfte und Bescheinigungen
VORAUSSETZUNGEN = Antrag Flihrungszeugnis und Gewerbezentralregister

= Personenanderungen (Aktionen zur Person)
= Wiedervorlagen

= Grundlagen der Hoheitlichen Dokumente

= Kurziiberblick zum Nachrichtenkorb

Gute Kenntnisse im Einwohnerwesen.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens OK.EWO Generation
SYNERGO®.

Sie konnen das Programm fiir die taglichen Arbeiten nutzen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Wir empfehlen Ihnen im Anschluss an diese
Grundlagenschulung den baldigen Besuch der Schulung
ewo11 - ,OK.EWO - Aufbaukurs fiir erfahrene Anwender".
Diese Schulung sollten Sie friihestens 6 Wochen nach der
Grundlagenschulung besuchen.

MUNCHEN LANDSHUT WURZBURG BAYREUTH NURNBERG

03.02. - 04.02.2025 07.04. - 08.04.2025
17.03. - 18.03.2025
05.05. - 06.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
ewo10 2 Tage 915,— + 16,14 fir www.akdb.de/s/ewo10

Mittagessen in Landshut
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Aufbauschulung fur erfahrene Anwender

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an erfahrene Anwender von
OK.EWO, die schon langer mit dem Verfahren arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Grundlagenkenntnisse und praktische Erfahrungen mit
OK.EWO.

LERNZIEL

Sie kennen wichtige Tricks, um OK.EWO optimal nutzen zu
kénnen.

HINWEIS

Zwischen der Grundlagenschulung ewo10 und der
Aufbauschulung ewo11 sollte ein Mindestabstand von 6
Wochen liegen.

LANDSHUT

27.01.-28.01.2025
02.06. - 03.06.2025

MUNCHEN

20.01.-21.01.2025
24.02. - 25.02.2025
14.07. - 15.07.2025

SEMINARNR. DAUER

ewo11 2 Tage

WURZBURG

11.02. - 12.02.2025
18.03. - 19.03.2025

PREIS IN EUR
915,— + 16,14~ fir

INHALT

= Verfahrenskonfiguration

= Umwandlung Zuzug

= Riicknahmefunktionen

= Adoption und Geschlechtsumwandlung

= Hoheitliche Dokumente: Reklamationen, Bestellungen
aufldsen, Bestellkorb, Externe Personen

= Protokollierung

= Gebietsgliederung

= Auswertungen und Statistiken

= Trefferlisten bearbeiten

= Grundlegendes zum Nachrichtenkorb

= Neuerungen der letzten Versionen

= Weitere Themenwiinsche und Problemfélle der
Teilnehmer (Bitte vorab an services.ewo@akdb.de mit
Angabe des Seminartermins senden.)

NURNBERG
09.04. - 10.04.2025

BAYREUTH
02.07. - 03.07.2025

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/ewo11

Mittagessen in Landshut
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Grundlagenschulung fur neue Fuhrungskrafte in

Meldeamtern

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Fiihrungskrafte von
Einwohnermeldedmtern, in denen das Verfahren OK.EWO
Generation SYNERGO® eingesetzt wird. Die Schulung
erlautert zudem die Basics im Melderecht und Passrecht.

VORAUSSETZUNGEN

keine

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens OK.EWO Generation
SYNERGO®.

Sie konnen das Programm fiir die taglichen Arbeiten nutzen.

Sie erhalten einen Uberblick iiber die rechtlichen
Beriihrungspunkte im Melde- und Passrecht.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Tag 1 und 2: Grundziige des Pass-, Ausweis- und
Meldewesens (Dozent der BVS), inklusive der
Verwaltungsakte

= Tag 3: Such- und Filterfunktionen, Zuziige (Inland +
Ausland), Auskiinfte, Bescheinigungen, Grundlagen der
Passbearbeitung

= Tag 4: Handhabung der Gebietsgliederung im Alltag,
Grundziige des Nachrichtenkorbs,
Verfahrenskonfiguration, einfachste Auswertungen,
Jahresstatistiken

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir neue Fuhrungskrafte, die
ihre Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
An den ersten beiden Tagen werden die rechtlichen Basics
behandelt, an Tag 3 und Tag 4 handelt es sich um eine
Softwareschulung.

Wir empfehlen Ihnen im Anschluss an diese
Grundlagenschulung den baldigen Besuch der Schulung
ewo06 ,OK.EWO - Erstellen von Auswertungen und
Statistiken®, da diese Schulung das Thema Auswertungen
aus der Grundlagenschulung vertieft behandelt.

Die rechtlichen Basics ersetzen nicht das Seminar der
Bayerischen Verwaltungsschule Pass-, Ausweis- und
Meldewesen - Grundseminar (5 Tage).

Bitte denken Sie an die Mitnahme lhrer einschlagigen in der
Praxis verwendeten Gesetzessammlung (gerne auch in
digitaler Form).

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER

ewo33 4 Tage

PREIS IN EUR
2.815,-

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/ewo33
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Effizientes Arbeiten - Verfahrensverwaltung im
Anwendungsrahmen SYNERGO®: Benutzer, Drucker, Formulare - Neu!

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an erfahrene Anwender und an = Verfahrenskonfiguration: Suchprofil, Benutzeroberflache,
Administratoren aus Einwohnermeldeamtern, die fiir die Kontaktmanagement

Betreuung des Verfahrens OK.EWO in den Bereichen
Benutzer-, Rechte-, Drucker- und Dokumentenverwaltung
zustandig sind.

= Verwendung von Trefferlisten

= Wiedervorlagen

= Hoheitliche Dokumente:
Grundeinstellungen,

VORAUSSETZUNGEN Ablauf Reklamationen,
Gute Grundlagenkenntnisse und praktische Erfahrungen mit Ablggf_BestelIkorb
OK.EWO = Aktivitatenprotokoll
. = Gebietsgliederung, Auswertungen und Statistiken anhand
LERNZIEL einer Beispielaufgabe

= Aufruf und Bedienung der Querschnittskomponenten

Sie kennen wichtige Tricks, um OK.EWO optimal nutzen zu
kénnen und die Arbeitsablaufe zum Einrichten neuer
Benutzer und sind mit dem neuen Rechte- und
Rollenkonzept vertraut (QBEN).

Sie konnen Drucker und Druckgiter zuweisen.

Sie konnen in der Dokumentenverwaltung Vorlagen
zuordnen oder bereitstellen und einfache Anpassungen

Benutzerverwaltung QBEN, des Ausgabesystems QOMS
und des Dateiverwaltungssystems fiir Dokumentvorlagen
QDVS innerhalb des Anwendungsrahmens

= QBEN: Ubersicht Benutzerverwaltung, Anlegen und

Entsperren von Benutzern, Zuweisen von Rechten
(Schutzobjekten), Einfiihrung in das Rechte- und
Rollenkonzept

= QOMS: Ubersicht Output-Management-System, Anlegen
und Zuweisen von Druckern und Druckgitern

= Neuerungen der letzten Versionen

= Klarung von Themen und Fragen aus dem Kreis der
teilnehmenden Personen

vornehmen.

HINWEIS

Wir empfehlen Ihnen, diese Schulung im Anschluss an die
Aufbauschulung ewo11 zu besuchen.

Diese neue Schulung fasst die Inhalte der Schulungen
ewo05 und ewo29 zusammen und ersetzt diese.

MUNCHEN LANDSHUT NURNBERG

28.04.2025 11.03.2025 31.03.2025

26.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

ewod4 1 Tag 479,— +8,07-- fir www.akdb.de/s/ewo34

Mittagessen in Landshut
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Grundlagen zum Nachrichtenkorb- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an alle OK.EWO-Anwender, die
mit dem Nachrichtenkorb arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung ewo10: ,OK.EWO -
Grundlagenschulung® oder entsprechende Kenntnisse.
Praktische Erfahrungen mit dem Verfahren OK.EWO

HINWEIS

Wir empfehlen Ihnen, diese Schulung mdglichst bald im
Anschluss an die Grundlagenschulung ewo10 zu besuchen,
da die Schulung ewo36 Inhalte aus der Grundlagenschulung
wie z. B. den Nachrichtenkorb tiefergehend behandelt.

Sie kdnnen die Schulung vormittags (V) oder nachmittags
(N) besuchen. Bitte kennzeichnen Sie bei der Anmeldung,
ob die Schulung vormittags (V) oder nachmittags (N)
gebucht werden soll.

Zeit vormittags: 09:30 - 12:30 Uhr

Zeit nachmittags: 13:30 - 16:30 Uhr

Bitte beachten Sie bei Ihrer Anmeldung dementsprechend
das entsprechende Kiirzel V oder N neben dem Kursdatum.

INHALT

= Einstellungen und Suchfunktionen des Nachrichtenkorbs

= Uberblick iiber die verschiedenen Nachrichtentypen

= Verwalten einzelner Nachrichten (Notizen erstellen,
Anzeigen der Historie)

= Erzeugung und Versand von Nachrichten

Abwicklung des Riickmeldeprozesses

Bearbeitung, Integration von Fortschreibungsnachrichten

Erstellen von Freitextnachrichten

Umwandlung eines (falsch erfassten) Zuzugs

= Nachrichtenaustausch mit dem Bundeszentralamt fiir
Steuern (u.a. Konfliktfallbearbeitung)

= Aktuelle Falle aus dem Tagesgeschaft

= Praktische Ubungen

LERNZIEL

Sie haben Kenntnis (iber den Umfang der elektronischen
Nachrichten und deren Bearbeitung und erlangen Sicherheit
in der praktischen Umsetzung der taglichen Arbeit im
Nachrichtenkorb.

MUNCHEN LANDSHUT NURNBERG
27.03.2025 (V) 13.03.2025 (V) 01.04.2025 (V)
27.03.2025 (N) 13.03.2025 (N) 01.04.2025 (N)
29.04.2025 (V)

29.04.2025 (N)

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
ewo36 0,5 Tage 239,50

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/ewo36
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EINWOHNERWESEN

OK.EWO - Erstellen von Auswertungen und Statistiken

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Einfachste Auswertungen

Einwohnermeldeamtern, die neu fir Statistiken und = Auswertungen, Allgemeine Liste, Bestandsstatistik,

Auswertungen im Einwohnermeldeamt zustandig sind. Einfache Bewegungsstatistik, Jubilare, Jungwéahlerliste,
Schulanfangerliste, Veranderungsliste, VGA Abwasser

VORAUSSETZUNGEN = Reportverwaltung

= Serienbriefe, Nachbearbeiten in Microsoft Excel

Grundkenntnisse in OK.EWO, Word und Excel « Praktische Ubungen am PC

LERNZIEL

Sie kennen den Unterschied zwischen den einzelnen
Auswertungen/Statistiken und kénnen diese von dem
Auswertungsassistenten abgrenzen. Sie kdnnen einfachste
und einfache Auswertungen durchfiihren und fiir Serienbriefe
und Etikettendruck verwenden.

HINWEIS

Wir empfehlen Ihnen, diese Schulung mdglichst bald im
Anschluss an die Aufbauschulung ewo11 zu besuchen, da
die Schulung ewo06 Inhalte aus der Aufbauschulung wie z.
B. Auswertungen tiefergehend behandelt.

LANDSHUT

19.03.2025
09.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
ewo06 1 Tag 479,— +8,07-- fir www.akdb.de/s/ewo06

Mittagessen in Landshut
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EINWOHNERWESEN

Onlineschulung: OK.EWO - Auswertungen und Statistiken

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Einwohnermelde&mtern, die neu fiir Statistiken und
Auswertungen im Einwohnermeldeamt zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN
Grundkenntnisse in OK.EWO, Word und Excel

LERNZIEL

Sie kennen den Unterschied zwischen den einzelnen
Auswertungen/Statistiken und kénnen diese von dem
Auswertungsassistenten abgrenzen. Sie kénnen einfachste
und einfache Auswertungen durchfiihren und fiir Serienbriefe
und Etikettendruck verwenden.

HINWEIS

Wir empfehlen Ihnen, diese Onlineschulung méglichst bald
im Anschluss an die Aufbauschulung ewo11 zu besuchen,
da Inhalte aus der Aufbauschulung wie z. B. Auswertungen,
tiefergehend behandelt werden.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
20.01.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web-ewo06 1 Tag 479,-

INHALT

= Einfachste Auswertungen

= Auswertungen, Allgemeine Liste, Bestandsstatistik,
Einfache Bewegungsstatistik, Jubilare, Jungwéahlerliste,
Schulanfangerliste, Veranderungsliste, VGA Abwasser

= Reportverwaltung

= Serienbriefe, Nachbearbeiten in Microsoft Excel

= Praktische Ubungen am PC

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-ewo06
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STANDESAMTSWESEN

aut01 AutiSta - Standesamtswesen, GrundlagenSChUIUNG ..........ccovvcvevicieiieeece e 111
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STANDESAMTSWESEN

AutiSta - Standesamtswesen, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Standesbeamten, die Uber
keine oder wenig Erfahrung im Umgang mit dem
Fachverfahren verfligen.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse des Personenstandswesens.

Bestellung zum Standesbeamten.

Abschluss des Grundlehrgangs flir Standesbeamten.
PC-Grundkenntnisse.

Besitz einer eigenen Signaturkarte mit qualifizierter Signatur
- Bitte bringen Sie diese zu lhrem Schulungstermin mit.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Bitte bringen Sie lhre eigene Signaturkarte mit qualifizierter
Signatur zu lhrem Schulungstermin mit.

Sie haben als Teilnehmer exklusiv die Méglichkeit, in einem

anschliefenden Webinar Ihr erworbenes Wissen zu vertiefen

und eigene Fragestellungen und aktuelle Themen
einzubringen. Die Themen werden vorab mit lhnen in der
Prasenzschulung vereinbart. Sie werden von den Dozenten
aesondert zum Webinar eingeladen.

INHALT

» Aufbau AutiSta

= Konfiguration von AutiSta

= Signaturkomponenten

= Bearbeitung von Erstbeurkundungen

= Bearbeitung von Folgebeurkundungen

= Besondere Beurkundungen

= Nacherfassung

= Erganzung um ein Webinar circa zwei Wochen nach
Veranstaltungsende mit speziellen Unterrichtsthemen
nach Absprache mit dem Dozenten.

LERNZIEL

Sie kdnnen Beurkundungen und die weiteren Aufgaben mit
Standardfallen durchfiihren, beherrschen die
Grundfunktionen des Programms und kénnen das
Fachverfahren zielgerichtet und rechtskonform einsetzen.

MUNCHEN WURZBURG

18.03.2025 11.02.2025

25.03.2025 11.03.2025

29.07.2025 22.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

aut01 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/aut01

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025

111


http://www.akdb.de/s/aut01

AUSLANDERWESEN

OK.VISA

vis01
web-visO1a
web-vis01b
vis02
vis03
vis04
vis05
vis08
vis10

EINSA

ein01
web-ein01a
web-ein01b
ein02
ein03
ein04
web-ein04a
web-ein04b

112

OK.VISA - GrundlagenSChUIUNG ........ccueiiieiiiitcieiee ettt sb bbb bbb 113
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an neue Sachbearbeiter der = Einfiihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auslanderamter und Mitarbeiter, die kaum oder nur wenig Auskunft und Anderung, Bearbeitung von Aufenthaltstiteln,
Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben. Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit
VORAUSSETZUNGEN = Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder

Kenntnisse im Auslanderwesen. Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten MafRnahmen oder

PC-Grundkenntnisse.

RN . Wiedervorlagen)
Kenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm 2. B. = Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
Word. Dokumentenverzeichnis
LERNZIEL = Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten

= Bearbeitung von Verpflichtungserkldrungen
Sie kdnnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren = praxisorientierte Ubungen

OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick iiber den

Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.

Sie nutzen das Programm fiir Auskiinfte und kénnen

Anderungen vornehmen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
vis01 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/vis01
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 1

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an neue Sachbearbeiter
der Ausléanderdmter und Mitarbeiter, die kaum oder nur
wenig Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Auslédnderwesen.

PC-Grundkenntnisse.

Kenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm z. B.
Word.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-visO1a und web-vis01b
entsprechen zusammen der Prasenzschulung vis01 und sind
daher nur zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

18.02.2025
18.03.2025
24.06.2025

SEMINARNR. DAUER

web-visO1a 3,5 Stunden 239,50

PREIS IN EUR

INHALT

= Einfiihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auskunft und Anderung, Bearbeitung von Aufenthaltstiteln,
Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder
Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten MaRnahmen oder
Wiedervorlagen)

= Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
Dokumentenverzeichnis

= Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten

= Bearbeitung von Verpflichtungserklarungen

LERNZIEL

Sie kdnnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren
OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick iiber den
Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.
Sie nutzen das Programm fiir Auskiinfte und kénnen
Anderungen vornehmen.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-visO1a

114

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


http://www.akdb.de/w/web-vis01a

AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 2

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an neue Sachbearbeiter
der Ausléanderdmter und Mitarbeiter, die kaum oder nur
wenig Erfahrung mit dem Verfahren OK.VISA haben.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Auslédnderwesen.

PC-Grundkenntnisse.

Kenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm z. B.
Word.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-visO1a und web-vis01b
entsprechen zusammen der Prasenzschulung vis01 und sind
daher nur zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.
Der Besuch der Onlineschulung web-visO1a ist
Voraussetzung flir den Besuch der Onlineschulung web-
visO1b.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

19.02.2025
19.03.2025
25.06.2025

SEMINARNR.
web-vis01b

DAUER

3,5 Stunden 239,50

PREIS IN EUR

INHALT

= Einfiihrung in die Programmbereiche: Publikumsverkehr,
Auskunft und Anderung, Bearbeitung von Aufenthaltstiteln,
Bescheinigungen, Antrage

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Grundlagen AZR-Belange

= Auswertungen (z. B. ablaufende Passe oder
Aufenthaltstitel, Suche nach bestimmten MaRnahmen oder
Wiedervorlagen)

= Verzeichnisse: Nachrichtenkorb, Dokumentenkorb,
Dokumentenverzeichnis

= Erzeugen und Bearbeiten von elektronischen Nachrichten

= Bearbeitung von Verpflichtungserklarungen

LERNZIEL

Sie kdnnen die taglichen Arbeiten mit dem Verfahren
OK.VISA erledigen und haben einen Uberblick iiber den
Umfang und die Methodik dieses autonomen Verfahrens.
Sie nutzen das Programm fiir Auskiinfte und kénnen
Anderungen vornehmen.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-visO1b
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in = Uberblick iiber den aktuellen Stand des Verfahrens

Auslanderamtern, die fiir die organisatorische Betreuung des = Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind. = Anpassen des Arbeitsbereichs der einzelnen
Sachbearbeiter

VORAUSSETZUNGEN = Vergabe von Zugriffsrechten

= SYNERGO®: Rechteverwaltung, Anpassung der
Druckvorlagen (Uberblick)
= Verwaltung der Dokumente (Aufkleber, Zusatzblatter

Sie verfligen Uber fundierte Kenntnisse des Verfahrens
OK.VISA und kénnen es gelibt handhaben.

sowie Ausweispapiere inklusive Dialog mit der
LERNZIEL Bundesdruckerei)
Sie verfligen ber umfassendes Wissen, um das Verfahren = Schnittstellen zu anderen Programmen, z. B. Word oder
verantwortlich zu betreuen. Excel
Sie konfigurieren das Verfahren und setzen es optimal in = |Import und Export von Auslanderdaten
lhrem Auslénderamt ein. = Datenaustausch mit anderen Behérden (XAuslander,

XPersonenstand), dem AZR, der Bundesdruckerei, dem
BVA und dem BZR

= Pflege und Verwaltung der Schliisseltabellen und
Stammdaten

= RegelmaRige Arbeiten (Registerbereinigungen,
Loschlaufe)

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
vis02 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/vis02
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Neuerungen, Auffrischung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in
Auslanderamtern, die bereits vor langerer Zeit eine
Grundlagenschulung besucht haben und sich gezielt mit den
Neuerungen des Programms vertraut machen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Sie verfiigen Uiber Kenntnisse des Verfahrens OK.VISA und
arbeiten bereits mit diesem Programm.

LERNZIEL

Sie haben Ihr Wissen zum Verfahrensumfang anhand von
Ubungen auf den neuesten Stand gebracht.

HINWEIS

Wenn Sie eigene Themenwiinsche in die Schulung
einbringen mochten, teilen Sie uns diese bitte spatestens 14
Tage vor Schulungsbeginn per Mail an
seminaranmeldung@akdb.de mit.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick iiber den aktuellen Stand des Verfahrens

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Terminverwaltung, insbesondere im Zusammenhang mit
der Bearbeitung von Aufenthaltstiteln

= Datenimport/-export mit anderen OK.VISA-Anwendern

= Bearbeiten von Antragen auf elektronische Reiseausweise

und elektronische Aufenthaltstitel

papierlose Verarbeitung von BZR-Anfragen

Auswertungsmaglichkeiten

SYNERGO®: Rechteverwaltung, Anpassung der

Druckvorlagen

Bearbeitung von Sicherheitsanfragen

aktuelle Entwicklungen zu den Dialogen im

Zusammenhang mit elektronischen Nachrichten

(insbesondere OZG-Nachrichten, XGewerbe)

= Einarbeiten von Anderungen in den Dokumentenkorb:
Nachtragen von Dokumenten, die andere Behdrden
ausgestellt haben
Ubernahme von Sperrkennwort, elD-Informationen,
BAMF-ID und Verfahrensnummer zur Sicherheitsanfrage
aus den Vorabinformationen zu einer Aktenanforderung
Ubernahme der Anderungen auf einem eAT durch
Meldebehérden, die OK.EWO einsetzen

= Fihren einer elektronischen Akte

= Verwaltung der Protokollierung

= praxisorientierte Ubungen anhand von Beispielfallen der
Teilnehmer

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
vis03

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/vis03
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Bearbeitung und Pflege der Word-Dokumente (CIB) sowie
ggf. Migration fur ,Alt-Dokumente*

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in
Auslanderamtern, die fiir die Anpassung der Textdokumente
des Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Sie verfigen Uber solide Grundkenntnisse des
Textverarbeitungsprogramms Microsoft Word (insbesondere
Formatvorlagen, Serienbriefe).

LERNZIEL

Sie kdnnen im Verfahren vorhandene Texte individuell
anpassen (einschlieRlich Einbinden des eigenen Briefkopfs).
Ferner konnen Sie Freitexte selbst erstellen und in das
Verfahren OK.VISA einbinden.

Sie konnen das Textsystem CIB auf die Dateiliste umstellen
und Ihre Texte kiinftig effizient verwalten.

Die Aufkleber und (ibrigen Dokumente der Bundesdruckerei
kénnen Sie fir den Ausdruck individuell anpassen.

HINWEIS

Bringen Sie bitte Texte, die Sie aktuell verwenden, sowie
lhren Behorden-Briefkopf im Word-Format mit.

Teilen Sie uns bei der Anmeldung bitte mit, welche Microsoft
Word-Version Sie einsetzen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick iiber die Struktur der Textausgaben in OK.VISA

= Vorstellung der Installation sowie der Bedienung des
OK.VISA-Office-Setups

= Anpassen der vorhandenen Textdokumente in Word

= Umstellung des CIB-Systems auf CIB mit der Dateiliste

= Einbinden des eigenen Briefkopfs in die Dokumente

= Pflege der Dokumente mit Hilfe der CIB-Formatvorlagen

= Erstellen eigener Freitexte

= Einbinden geadnderter oder neu ausgelieferter Texte im
Zusammenhang mit Verfahrens-Updates

= Uberfiihren von ,Alt-Dokumenten* in die neue Logik (mit
Dateiliste und Dokumentvorlagen)

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
vis04

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/vis04
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Auswertungen und Statistiken

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in Behdrden, die
fir die Erstellung von Auswertungen und Statistiken fiir die
Auslanderbehérde zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Auslanderwesen.

Erfahrungen im Umgang mit Microsoft Excel sind von Vorteil.

LERNZIEL

Sie konnen Auswertungen und Statistiken erstellen sowie
Druckausgaben gestalten und Ubergabedateien erzeugen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Ergebnisermittlung mit Hilfe der Suchmasken: Gestaltung
der Trefferlisten, Erzeugung von Druckausgaben aus den
Trefferlisten, Erzeugung von Ubergabedateien

= Die Module Auswertungen - Personen und Auswertungen
- Integration: Gestaltung der Trefferlisten, Erzeugung von
Druckausgaben aus den Trefferlisten, Erzeugung von
Ubergabedateien, Weiterverarbeitung und
Ergebnisdarstellung in Excel

= Statistiken: Standardstatistiken, spezielle Statistiken,
Weiterverarbeitung und Ergebnisdarstellung in Excel

= Auswertungen zur Terminverwaltung, insbesondere im
Zusammenhang mit der Bearbeitung von Aufenthaltstiteln

= Auswertungen aus dem Dokumentenkorb und deren
Weiterverarbeitung in Excel

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
vis05

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG

www.akdb.de/s/vis05
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - Hoheitliche Dokumente

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter, die mit der
Bearbeitung von Antragen auf hoheitliche Dokumente
befasst sind (Antragsbearbeitung, Bestellverwaltung,
Anderung).

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Auslanderwesen.
Praktische Erfahrungen in der Bearbeitung hoheitlicher
Dokumente.

LERNZIEL

Sie vertiefen durch praktische Ubungen Ihre Kenntnisse zur
Bearbeitung der elektronischen Aufenthaltstitel und zur
Antragsbearbeitung fiir die Reiseausweise.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Bearbeitung komplexer Antrage auf
Aufenthaltstitel/Antragsbearbeitung in mehreren Schritten,
Aufteilung auf verschiedene Arbeitsplatze oder
Sachbearbeiter, Parken von Antragen

= Tipps und Tricks zur Bestellverwaltung

= Verwaltung und Druck der Zusatzblatter

= Nachtragen von elekironischen Aufenthaltstiteln anderer
Behdrden

= Andern von elektronischen Aufenthaltstiteln,

Wohnungsanderung, Anderung der Nebenbestimmungen,

Ein-/Ausschalten der elD-Funktion, Sperrmanagement

Datenaustausch mit der Ausstellungsbehdrde oder der

neuen zustandigen Behorde

= Anpassung der Druckausgaben

Erweiterung der Auflagentexte fiir die

Nebenbestimmungen

= Ubernahme der Anderungen, die von der Meldebehérde
vorgenommen wurden

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
vis08

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/vis08
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AUSLANDERWESEN

OK.VISA - optimal nutzen

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in
Auslanderamtern, die fiir die organisatorische Betreuung

des Verfahrens OK.VISA in ihrer Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Sie verfiigen Uber fundierte Kenntnisse in OK.VISA. Sie
kennen die Arbeitsablaufe in lhrer Auslanderbehorde.

LERNZIEL

Sie konnen die Konfiguration des Verfahrens optimal an die
Arbeitsablaufe in lhrem Hause anpassen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Zentrale Einstellungen im Verfahren und deren

Auswirkungen auf die Sachbearbeitung

= Benutzerspezifische Einstellungen auf die Bediirfnisse der

Anwender zuschneiden

= Organisation von Wiedervorlagen
= Automatisierungsmaglichkeiten fiir regelmaRig

wiederkehrende Aufgaben (z.B. Auswertungen und
Erinnerungsschreiben zu ablaufenden Dokumenten)

= Definition eigener MaBnahmen fiir Auswertungen und

integrierte Druckausgaben

= Optimierung der Auswahldialoge:

Erweiterung der hinterlegten Schliissel und Auswahllisten

= Organisation der Textvorlagen
= SYNERGO®: Anpassung der Druckvorlagen
= Erarbeiten individueller Lésungsansatze anhand von

Praxisfragen

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
vis10

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/vis10
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Staatsangehdrigkeits- und Einblrgerungsbehdrden, die das
Verfahren EinsA erstmals einsetzen und keine oder nur
wenig Erfahrung mit dem Programm haben.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Staatsangehdrigkeitsrecht.
Erfahrung im Umgang mit Windows-Oberflachen.
LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens EinsA.

Sie konnen Ihre Einbiirgerungsvorgange und die
Staatsangehdrigkeitsfalle mit dem Programm bearbeiten.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Einflihrung in die Programmbereiche: Dateniibernahme
aus OK.VISA, Anlegen und Bearbeiten von
Einblrgerungsfallen, Anlegen/Importieren und Bearbeiten
von ,Optionsfallen”, Bearbeitung
staatsangehdrigkeitsrechtlicher Vorgange, Erzeugen von
Meldungen an das Register EStA

= Pflege der Stammdaten

= Parameterpflege

= Terminverwaltung

= Statistiken

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
ein01 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/ein01
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,

Grundlagenschulung, Teil 1

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Staatsangehdrigkeits- und Einblrgerungsbehdrden, die das
Verfahren EinsA erstmals einsetzen und keine oder nur
wenig Erfahrung mit dem Programm haben.

VORAUSSETZUNGEN

Gute Kenntnisse im Staatsangehdrigkeitsrecht.
Erfahrung im Umgang mit Windows-Oberflachen.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens EinsA.

Sie konnen Ihre Einbiirgerungsvorgange und die
Staatsangehdrigkeitsfalle mit dem Programm bearbeiten.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-ein01a und web-ein01b
entsprechen der Prasenzschulung ein01 und sind daher nur
zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

25.02.2025
25.03.2025
01.07.2025

SEMINARNR. DAUER

web-ein01a 3,5 Stunden 239,50

PREIS IN EUR

INHALT

= Einflihrung in die Programmbereiche: Dateniibernahme
aus OK.VISA, Anlegen und Bearbeiten von
Einblrgerungsfallen, Anlegen/Importieren und Bearbeiten
von ,Optionsfallen”, Bearbeitung
staatsangehdrigkeitsrechtlicher Vorgange, Erzeugen von
Meldungen an das Register EStA

= Pflege der Stammdaten

= Parameterpflege

= Terminverwaltung

= Statistiken

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-ein01a
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,
Grundlagenschulung, Teil 2

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus = Einflihrung in die Programmbereiche: Dateniibernahme

Staatsangehdrigkeits- und Einblrgerungsbehdrden, die das aus OK.VISA, Anlegen und Bearbeiten von

Verfahren EinsA erstmals einsetzen und keine oder nur Einblrgerungsfallen, Anlegen/Importieren und Bearbeiten

wenig Erfahrung mit dem Programm haben. von ,Optionsfallen”, Bearbeitung
staatsangehdrigkeitsrechtlicher Vorgange, Erzeugen von

VORAUSSETZUNGEN Meldungen an das Register EStA

= Pflege der Stammdaten
= Parameterpflege

= Terminverwaltung

= Statistiken

Gute Kenntnisse im Staatsangehdrigkeitsrecht.
Erfahrung im Umgang mit Windows-Oberflachen.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber den Umfang und die
Methodik des autonomen Verfahrens EinsA.

Sie konnen Ihre Einbiirgerungsvorgange und die
Staatsangehdrigkeitsfalle mit dem Programm bearbeiten.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-ein01a und web-ein01b
entsprechen der Prasenzschulung ein01 und sind daher nur
zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.

Der Besuch der Onlineschulung web-ein01a ist
Voraussetzung fiir den Besuch der Onlineschulung web-
ein01b.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsmaglichkeit statt.

ONLINE

26.02.2025
26.03.2025
02.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
web-ein01b 3,5 Stunden 239,50 www.akdb.de/w/web-ein01b
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Schritt halten mit den

aktuellen Entwicklungen

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in
Staatsangehdrigkeitsbehdrden, die bereits vor langerer Zeit
eine Grundlagenschulung besucht haben und sich gezielt
mit den Neuerungen des Programms vertraut machen
mdchten.

VORAUSSETZUNGEN

Praktische Erfahrungen mit dem Programm EinsA.

LERNZIEL

Sie haben Ihr Wissen zum Verfahrensumfang anhand von
Ubungen auf den neuesten Stand gebracht.

Sie haben die neuen Verfahrensteile zur Bearbeitung der
Optionsdeutschen kennen gelernt.

Sie konnen staatsangehorigkeitsrechtliche Vorgange
erfassen und diese fiir die Weitergabe an das neue Register
EStA aufbereiten.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick iiber die aktuellen Neuerungen im Verfahren

= Wechselseitiger Informationsaustausch zwischen EinsA
und OK.VISA

= Bearbeiten von Staatsangehorigkeitsfallen geman § 29
StAG (Optionspflicht)

= Erfassen von staatsangehdrigkeitsrechtlichen Vorgangen,
die dem Register zum Nachweis
staatsangehorigkeitsrechtlicher Entscheidungen (EStA)
gemeldet werden miissen

= Erstellen von Statistiken (Quartals-/Halbjahres-
IJahresstatistiken)

= Auswertungen aus dem Bestand, Weiterverarbeitung der
Ergebnisse in Excel

= Dialog mit dem Register EStA

= Anbindung des EAkten-Systems komXwork

= Weitere aktuelle Verfahrensneuerungen

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
ein02

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/ein02
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Bearbeitung der
Textausgaben - Neue Funktionalitaten

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in = Verwaltung der Dokumente in EinsA

Staatsangehdrigkeitsbehdrden, die fiir die Anpassung der = Mdglichkeiten bei der Druckausgabe (Sammel-

Textdokumente des Verfahrens EinsA in ihrer Verwaltung IVerbandsdruck, Adressierung an Vertreter)

zustandig sind. = Vorstellung der Installation sowie der Bedienung des
EinsA-Office-Setups

VORAUSSETZUNGEN = Anpassen der vorhandenen Textdokumente in Word

= Einbinden des eigenen Briefkopfs in die Dokumente
= Erstellen eigener Texte
= Zuordnen von Dokumenten zu Rechtsgrundlagen und

Solide Grundkenntnisse des Textverarbeitungsprogramms
Microsoft Word (insbesondere Formatvorlagen,

Serienbriefe). Staatsangehdrigkeitsvorgangen

= Einbinden geanderter oder neu ausgelieferter Texte im
LERNZIEL Zusammenhang mit Verfahrens-Updates
Sie kénnen im Verfahren vorhandene Texte individuell = Uberfiihren von ,Alt-Dokumenten* in die neue Logik (mit
anpassen (einschlieBlich Einbinden des eigenen Briefkopfs). Dateiliste und Dokumentvorlagen)
Ferner kénnen Sie Texte selbst erstellen und in das = Funktionsweise des Formulardruck-Moduls zum
Verfahren EinsA einbinden. Urkundendruck (individuelle Anpassung der zu

druckenden Urkunden)

HINWEIS

Bringen Sie bitte Texte, die Sie aktuell verwenden, sowie
lhren Behorden-Briefkopf im Word-Format mit.

Teilen Sie uns bei der Anmeldung bitte mit, welche Microsoft
Word-Version Sie einsetzen.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
ein03 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/ein03
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AUSLANDERWESEN

EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit, Verfahrensverwaltung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter, die fir die
organisatorische Betreuung des Verfahrens EinsA in ihrer
Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Fundierte Kenntnisse des Verfahrens EinsA sowie

Erfahrungen in der gelibten Handhabung des Programms.

LERNZIEL

Sie kdnnen das Verfahren verantwortlich betreuen sowie
konfigurieren und optimal in lhrem Bereich einsetzen.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick {iber den aktuellen Stand des Verfahrens

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Behdrden- und benutzerbezogene Einstellungen

= \ergabe von Zugriffsrechten

= Einstellungen zum Verfahren: Stammdatenpflege,
Parameterpflege, Voraussetzungen, Unterlagen,
Rechtsgrundlagen und Staatsangehdrigkeitssachverhalte,
Vorbelegen von Einstellungen zur Fallbearbeitung

= Grundlagen zur Anpassung der vorhandenen Dokumente
(Textdokumente in Word, Urkunden mit Hilfe des
Formulardrucks)

= Auswertungen und Statistiken - Anbindung an Excel

= Einspielen von Updates

= Elektronischer Datenaustausch mit dem BVA (EStA) und
dem BZR

= Verwaltung der Protokollierung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
ein04

DAUER
1 Tag

PREIS IN EUR
479,-

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/ein04
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,

Verfahrensverwaltung Teil 1- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter, die fiir die
organisatorische Betreuung des Verfahrens EinsA in ihrer
Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Fundierte Kenntnisse des Verfahrens EinsA sowie
Erfahrungen in der gelibten Handhabung des Programms.

LERNZIEL

Sie kdnnen das Verfahren verantwortlich betreuen sowie
konfigurieren und optimal in lhrem Bereich einsetzen.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-ein04a und web-ein04b
entsprechen der Prasenzschulung ein04 und sind daher nur
zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.

INHALT

= Uberblick {iber den aktuellen Stand des Verfahrens

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Behdrden- und benutzerbezogene Einstellungen

= \ergabe von Zugriffsrechten

= Einstellungen zum Verfahren: Stammdatenpflege,
Parameterpflege, Voraussetzungen, Unterlagen,
Rechtsgrundlagen und Staatsangehdrigkeitssachverhalte,
Vorbelegen von Einstellungen zur Fallbearbeitung

= Grundlagen zur Anpassung der vorhandenen Dokumente
(Textdokumente in Word, Urkunden mit Hilfe des
Formulardrucks)

= Auswertungen und Statistiken - Anbindung an Excel

= Einspielen von Updates

= Elektronischer Datenaustausch mit dem BVA (EStA) und
dem BZR

= Verwaltung der Protokollierung

ONLINE

03.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ein04a 3,5 Stunden 239,50 www.akdb.de/w/web-ein04a
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AUSLANDERWESEN

Onlineschulung: EinsA - Einburgerung und Staatsangehorigkeit,

Verfahrensverwaltung Teil 2- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter, die fiir die
organisatorische Betreuung des Verfahrens EinsA in ihrer
Verwaltung zustandig sind.

VORAUSSETZUNGEN

Fundierte Kenntnisse des Verfahrens EinsA sowie
Erfahrungen in der gelibten Handhabung des Programms.

LERNZIEL

Sie kdnnen das Verfahren verantwortlich betreuen sowie
konfigurieren und optimal in lhrem Bereich einsetzen.

HINWEIS

Die Onlineschulungen web-ein04a und web-ein04b
entsprechen der Prasenzschulung ein04 und sind daher nur
zusammen buchbar. Gesamtkosten: 479.- EUR.

ONLINE
04.06.2025

SEMINARNR. DAUER

PREIS IN EUR

INHALT

= Uberblick {iber den aktuellen Stand des Verfahrens

= Tipps und Tricks fiir die tagliche Arbeit

= Behdrden- und benutzerbezogene Einstellungen

= \ergabe von Zugriffsrechten

= Einstellungen zum Verfahren: Stammdatenpflege,
Parameterpflege, Voraussetzungen, Unterlagen,
Rechtsgrundlagen und Staatsangehdrigkeitssachverhalte,
Vorbelegen von Einstellungen zur Fallbearbeitung

= Grundlagen zur Anpassung der vorhandenen Dokumente
(Textdokumente in Word, Urkunden mit Hilfe des
Formulardrucks)

= Auswertungen und Statistiken - Anbindung an Excel

= Einspielen von Updates

= Elektronischer Datenaustausch mit dem BVA (EStA) und
dem BZR

= Verwaltung der Protokollierung

ZUR ANMELDUNG

web-ein04b 3,5 Stunden 239,50 www.akdb.de/w/web-ein04b
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SOZIALWESEN

WOHNGELD

wob07
web-wob07
wob08
web-wob08
web-wob11
IKOLwg01
IKOLwg02

OK.WOBIS - TEXIANDINAUNG. ..o bbb 132
Onlineschulung: OK.WOBIS - Textanbindung- NEU! - ..o 133
OK.WOBIS - AdMINIStration= NEU! =......c..cuiiiiiiririeisieieiseesss ettt ss st ss st nsnns 134
Onlineschulung: OK.WOBIS-AdMINISIFALION.........ccveviiiieiriiesice ettt sesens 135
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S0ZIALHILFE [ GRUNDSICHERUNG
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so0z04
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s0z09
soz10
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OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, GrundlagenSChUIUNG ...........cccvcverieiriciceiee et 139
OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, AUDAUSCRUIUNG .......covrivieiiriee e 140
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OK.SOZIUS: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich ...........coocvvvrnineninninen, 142
OK.SOZIUS: ADMINISITALION .......coevrivierireisiieiseissieeei sttt sse st ss s s s ss et s s ssnsnes 143
OK.SOZIUS: Textbausteine effizient VEMWAIEN ...........ccvririririrreeese st 144
Onlineschulung: OK.SOZIUS - TeXtanDiNAUNG .......c.veveriuieririirineireeeeeesse s 145

OK.JUS SozIAL- UND JUGENDHILFE

jus01
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jus07
jus11
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web-jus18
web-jus19
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OK.JUS - Administration, GrundlagenSChUIUNG.........c.c.ccueieieiiicieiee st b bbb 146
Onlineschulung: OK.JUS - Administration, GrundlagensChulung ............ccccoeueeviicueniereieceseee e 147
OK.JUS - Dokumentenverwaltung, GrundlagensChulung...........cceuriereerireeninnireeieeeeeseseeeessseeeseseeeeens 148
Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung.............coeerrnennneneneeneneenens 149
Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung (vormittags)- Neu! -.........cccoccovneenee. 150
Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung............cccovevriceniceniceieee e 151
OK.JUS - Wirtschaftliche JUGENARIIE ... s 152
OK.JUS - JUGeNAGeriChtSNIIfE. ... 153
OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen (Vollzeit und Tagespflege) .........ovrireriininsnreneneeeseeeens 154
OK.JUS = HIFEPIANUNG .....couceiieiiiiei ettt 155
OK.JUS - UnterhaltSVOrSCRUSSGESELZ .......cuviieerieieirieee ettt 156
OK.JUS - Amtsvormundschaft/BeistandSchaft ... 157
OK.JUS - Kindeswohlgefahrdung- NEU! - ... 158
OK.JUS = BUCHNEIUNG .....couceiieiieice ittt 159
OK.JUS - Administration BeistandSChaft ..o 160
OK.JUS - Administration UnterhaltSVOrSCIUSS .......ccriiururiieeniriicirrieisiseiese ettt 161
OK.JUS - Administration Wirtschaftliche Jugendhilfe ... 162
Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Grundlagenschulung (IAC)- Neu! - ... 163
Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Fortgeschrittenenschulung (CSS)- Neu! -..........cccocvvnnnnieneneeens 164
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SOZIALWESEN

AUSBILDUNGSFORDERUNG

afo01 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundiagen von AFOGPIUS............cccceweeerrersssseeeverssssssisesesssssssssssssssssssssnseenee 165
afo02 AFQGplus - Einflihrung in die Grundlagen von BATGG/BAFSYS2...........coouvviiiiiniiissiiissississiinns 166
web-afo02 Onlineschulung: AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von BAfGG/BAFSYS2...........c.ovvvvviinviinssiiissiiinane, 167
afo03 AFOGplus - Einfiihrung in die fallbezogene Textanbindung mit Word............cccevvieiieicceiniee e 168
KINDERTAGESSTATTEN

kit01 adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung...........cocccvveriienicessce e 169
web-kit01 Onlineschulung: adebiSKITA GrUNAKUIS 2 TAZE ........veuriieiricreiie ettt sae bbb naes 170
web-kit01a Onlineschulung: Erste Schritte mit adebisKITA - KompaktSChulung...........coocviiriinnicseeceis 171
web-kitPro Onlineschulung: adebiSKITA ProfeSSIONal ..ot ssen 172
kit02 adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - AUfbaUSChUIUNG .........cc.cvcveiiciciiiceee e 173
web-kit02 Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten, Aufbauschulung ............ccccoevvieviceniccesccninnns 174
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Textanbindung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Programmverantwortliche und
andere interessierte Mitarbeiter aus der Wohngeldbehdrde,
die Kenntnisse zur Verwaltung von Textdokumenten in
Verbindung mit OK.WOBIS erwerben beziehungsweise
vertiefen mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.WOBIS.
Word-Kenntnisse.

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zur
Textanbindung von OK.WOBIS sind geklart. Im Rahmen der
Schulung wird ein ,neuer” Bescheid erstellt und in
OK.WOBIS eingebunden.

HINWEIS

Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
Schulungsteilnehmern festgelegt.

lhre Vorschlage dazu senden Sie bitte an:
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Mdgliche Schwerpunkte (nach Vereinbarung):

= Ablauf der Textanbindung: Vom Eingabefeld in der
OK.WOBIS-Maske zum Bescheid

» Aufbau der OK.WOBIS-Textdokumente
(Serienbriefdokument mit Textbausteinen und
Seriendruckfeldern)

= Anderungen in verschiedenen Textdokumenten

= Einbinden von neuen Dokumenten in das Verfahren

= Umstellung der Textanbindung auf das Format docx. und
damit verbundene Anderungen

= Fragen und Probleme aus der Praxis

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
wob07

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/wob07
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WOHNGELD

Onlineschulung: OK.WOBIS - Textanbindung- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Programmverantwortliche und
andere interessierte Mitarbeiter aus der Wohngeldbehdrde,

die Kenntnisse zur Verwaltung von Textdokumenten in
Verbindung mit OK.WOBIS erwerben beziehungsweise
vertiefen mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.WOBIS.
Word-Kenntnisse.

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zur
Textanbindung von OK.WOBIS sind geklart.

Im Rahmen des Kurses wird ein ,neuer Bescheid erstellt
und in OK.WOBIS eingebunden.

HINWEIS

Die Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

INHALT

= Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
Kursteilnehmern festgelegt.

= Mdgliche Schwerpunkte:

= Ablauf der Textanbindung: Vom Eingabefeld in der
OK.WOBIS-Maske zum Bescheid

= Aufbau der OK.WOBIS-Textdokumente
(Serienbriefdokument mit Textbausteinen und
Seriendruckfeldern)

= Anderungen in verschiedenen Textdokumenten

= Einbinden von neuen Dokumenten in das Verfahren

= Fragen und Probleme aus der Praxis

ONLINE
26.02.2025

09.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-wob07 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-wob07
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WOHNGELD

OK.WOBIS - Administration- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Programmverantwortliche und
andere interessierte Mitarbeiter aus der Wohngeldbehdrde,
die Kenntnisse zur Administration von OK.WOBIS erwerben
beziehungsweise vertiefen méchten.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnisse im Verfahren OK.WOBIS.

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zu
Hintergriinden der Administration von OK.WOBIS sind
geklart, insbesondere die Einstellméglichkeit in der ini- und
asn-Datei und deren Auswirkungen.

Als Ubung wird ein neuer Sachbearbeiter im Verfahren
angelegt und die Rechte entsprechend zugewiesen.

HINWEIS

Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
Schulungsteilnehmern festgelegt.

lhre Vorschlage dazu senden Sie bitte an:
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Mdgliche Schwerpunkte (nach Vereinbarung):

= Programmstruktur OK.WOBIS, Funktion der Dateien
$82v02.ini und s82.asn

= Fehleranalyse anhand des Message-Frames
beziehungsweise der Message.log-Datei

= OK.WOBIS-Updates auf der Datenbank: SQL-Scripte und
trx-Importe auch Werkbank

= Maskenrechte in OK.WOBIS

= Sachbearbeiterbezogene Rechte

= Berabeitung von Schliisseln und Parametern

= Auszahlung, Statistik und Datenabgleich

= Fragen und Probleme aus der Praxis

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
wob08

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/wob08
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WOHNGELD

Onlineschulung: OK.WOBIS-Administration

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an
Programmverantwortliche und andere interessierte
Mitarbeiter aus der Wohngeldbehdrde, die Kenntnisse zur
Administration von OK.WOBIS erwerben beziehungsweise
vertiefen mochten.

VORAUSSETZUNGEN
Kenntnisse im Verfahren OK.WOBIS

LERNZIEL

Praxisprobleme sind ausgeraumt und Fragen zu
Hintergriinden der Administration von OK.WOBIS sind
geklart, insbesondere die Einstellméglichkeit in der ini- und
asn-Datei und deren Auswirkungen.

Als Ubung wird ein neuer Sachbearbeiter im Verfahren
angelegt und die Rechte entsprechend zugewiesen.

HINWEIS

Die Themen werden im Vorfeld gemeinsam mit den
Schulungsteilnehmern festgelegt.

lhre Vorschlage dazu senden Sie bitte an:
seminaranmeldung@akdb.de

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

11.03.2025
20.05.2025

SEMINARNR.
web-wob08

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Mdgliche Schwerpunkte (nach Vereinbarung):
Programmstruktur OK.WOBIS, Funktion der Dateien
$82v02.ini und s82.asn
Fehleranalyse anhand des Message-Frames
beziehungsweise der Message.log-Datei
OK.WOBIS-Updates auf der Datenbank: SQL-Scripte und
trx-Importe auch Werkbank
Maskenrechte in OK.WOBIS
Sachbearbeiterbezogene Rechte
Berabeitung von Schliisseln und Paramter
Auszahlung, Statistik und Datenabgleich
Fragen und Probleme aus der Praxis

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-wob08
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WOHNGELD

Onlineschulung: OK.WOBIS - Workshop zur Sachbearbeitung

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus den = Die Schwerpunkte der Inhalte werden im Vorfeld mit den
Wohngeldverwaltungen, in denen OK.WOBIS zur Schulungsteilnehmern abgestimmt. Es soll auch geniigend
Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird. Platz fir den Austausch von Bestpractice sein.

= Veranderungen/Chronologie eines Wohngeldfalles
VORAUSSETZUNGEN = Besonderheit des Lastenzuschusses

= Zahlungsverlauf priifen
= Die verschiedenen Antragsarten in der Sachbearbeitung
= Neue Funktionen

Kenntnisse im Wohngeldrecht.
Grundkenntnisse in der Falleingabe mit OK.WOBIS
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen auch schwierige Wohngeldfalle eigenstandig
bearbeiten, verbescheiden, einstellen und den
Zahlungsverlauf aussetzen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die erst
seit kurzem auf der Wohngeldstelle arbeiten und bei der
Abwicklung kompliziertener Fallgestaltungen mehr
Sicherheit wiinschen.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

25.03.2025

06.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-wob11 1 Tag 479,- www.akdb.de/w/web-wob11
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WOHNGELD

IKOL-WG - Sachbearbeitung, Grundlagenschulung- Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den = Antragsbearbeitung

Wohngeldverwaltungen, in denen IKOL-WG zur = Anderungen und Korrekturen:

Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird. Anderungen nach § 27 WoGG,
Korrekturen nach § 44 und § 45 SGB X,

VORAUSSETZUNGEN Zahlungseinstellungen

= Auskiinfte

Kenntnisse im Wohngeldrecht. = Kurz- und Probeberechnungen

Word-Grundkenntnisse.

HINWEIS LERNZIEL
Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an. 3}22:22:” Wohngeldfalle eingeben, verwalten und

Zudem bieten wir zum Thema Wohngeld folgende Webinare
an:

web-IKOLaut Webinar: IKOL-WG - automatisierte
Umsetzung der Fortschreibung

web-IKOLDokA Webinar: IKOL-WG/BUT -
Dokumentenwartung - Kurs A

web-IKOLDokB Webinar; IKOL-WG/BuT -
Dokumentenwartung — Kurs B

Bei Interesse senden Sie bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

Sie konnen Bescheide und Anschreiben erstellen.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
IKOLwg01 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/IKOLwg01
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WOHNGELD

IKOL-WG - Sachbearbeitung, Aufbauschulung- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den
Wohngeldverwaltungen, in denen IKOL-WG zur
Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird.

VORAUSSETZUNGEN

Einschldgige Kenntnisse im Verfahren IKOL-WG.
Kenntnisse im Wohngeldrecht.
Word-Kenntnisse.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Zudem bieten wir zum Thema Wohngeld folgende Webinare
an:

web-IKOLaut Webinar: IKOL-WG - automatisierte
Umsetzung der Fortschreibung

web-IKOLDokA Webinar: IKOL-WG/BuT -
Dokumentenwartung - Kurs A

web-IKOLDokB Webinar: IKOL-WG/BuT -
Dokumentenwartung — Kurs B

Bei Interesse senden Sie bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Fallbearbeitung - Anwendungsbeispiele:
Fallbearbeitung nach § 27 Abs.1 und 2 WoGG
Korrekturen nach § 44 und § 45 SGB X
Zahlungseinstellungen und Zahlungsunterbrechungen
Rlcknahme von Bescheiden

= Buchungen und Aufrechnungen

= Optimierung Arbeitsablaufe

LERNZIEL

Anregungen fiir die Sachbearbeitung mit den integrierten
Hilfsmitteln des Verfahrens.

Umgang mit Korrekturbescheiden durch Fallbeispiele
verfeinern.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
IKOLwg02

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/IKOLwg02
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den = Allgemeiner Uberblick
Sozialhilfeverwaltungen, in denen OK.SOZIUS zur = Fallsuche/Fallauskuntt
Unterstiitzung der Sachbearbeitung eingesetzt wird. = Erfassen und Andern von Féllen

= Berechnung der laufenden Leistungen mit
VORAUSSETZUNGEN Bescheiderstellung

Hilfefestsetzung/Zahlbarmachung von Leistungen
Durchfiihrung von Barauszahlungen

Erstellen von Anschreiben

Zu- und Abgangsstatistik HLU

= Statistik Grundsicherung

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG XII).
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie kdnnen Sozialhilfefélle, fiir die Hilfen zum
Lebensunterhalt/zur Grundsicherung bewilligt werden,
verwalten und zusétzlich spezielle Hilfeleistungen (z. B.
einmalige Hilfen) festsetzen.

Sie konnen Bescheide und Auszahlungsanordnungen
erstellen.

Sie konnen gesetzliche Statistiken festsetzen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
s0z01 2 Tage 915,- www.akdb.de/s/s0z01
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, Aufbauschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den
Sozialhilfe- und Grundsicherungsverwaltungen, in denen
OK.SOZIUS zur Unterstlitzung der Sachbearbeitung
eingesetzt wird.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse in OK.SOZIUS SGB XII oder Besuch der
Schulung s0z01: ,0K.SOZIUS - SGB XlI: Sachbearbeitung,
Grundlagenschulung®.

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (speziell: SBG XII).
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen auch schwierigere Fallkonstellationen im Bereich
der Sozialhilf erfassen und berechnen, fiir die Hilfen zum
Lebensunterhalt/zur Grundsicherung bewilligt werden.

Sie konnen Auszahlungen, Stornierungen und
Umbuchungen durchfiihren.

Sie kdnnen Verrechnungen von Leistungen (Uberzahlungen,
Nachzahlungen) durchfiihren.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Berechnung der HLU mit Bescheiderstellung (spezielle

Fallkonstellationen)

Durchfiihrung von Auszahlungen (Barzahlung,

Einzelliberweisung)

= Kontoanzeige, Stornierungen

Durchfiihrung von Vorschussauszahlungen

= Verrechnung von Leistungen (Nachzahlungen,
Uberzahlungen)

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
s0z03 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/s0z03
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung - Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den = Allgemeiner Uberblick
Verwaltungen, in denen OK.SOZIUS zur Unterstiitzung der = Fallsuche/Fallauskunft
Sachbearbeitung im Bereich des = Erfassen und Andern von Fallen

Berechnung der laufenden Leistungen mit
Bescheiderstellung

Durchfiihrung von Barauszahlungen
Ubergang §3 AsylbLG analog SGB XII
Jahresstatistik AsylbLG

Asylbewerberleistungsgesetzes eingesetzt wird.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im AsylbLG.
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen Hilfeleistungen nach §§ 2 und 3 AsylbLG
verwalten, bewilligen und zusatzlich spezielle Hilfeleistungen
festsetzen, z. B. Einmalige Hilfen, Bildungs- und
Teilhabeleistungen.

Sie konnen Bescheide und Auszahlungsanordnungen
erstellen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
s0z04 2 Tage 915,- www.akdb.de/s/s0z04
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS:

Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Mitarbeiter von
Sozialhilfeverwaltungen, die die Verfahrensbetreuung

(Administration) fiir das Verfahren OK.SOZIUS Gbernehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (SBG XlI).
Kenntnisse der Fallbearbeitung OK.SOZIUS-SGB XII
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen alle notwendigen Ablaufe im Rahmen der
Bestandsaktualisierung (Beispiel: Regelsatz-Anpassung,
Anderung Krankenversicherungsbeitrag) selbstandig
durchfihren.

Sie haben Kenntnisse in den Schnittstellenbereichen - SGB
XlI-Statistik - Datenabgleich §118 SGB Xl -
Rentenauskunftsverfahren.

Sie kennen alle dafiir notwendigen Schnittstellen-

Funktionalitaten in OK.SOZIUS und kénnen diese einsetzen.

Wir setzen uns dann mit lhnen wegen der Vereinbarung
eines Termins in Verbindung.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Ablauf von Bestandsaktualisierungen (Beispiel: Regelsatz-
Anpassung, Beitragsanderung KV)

= Erstellen der SGB XII-Statistiken

= Durchfiihren des Datenabgleichs nach § 118 SGB XI

= Teilnahme am Rentenauskunftsverfahren der Deutschen
Post AG

HINWEIS

Diese Schulung bieten wir Ihnen bis auf Weiteres als Vor-
Ort-Schulung an. Schicken Sie hierzu bitte eine Mail unter
Angabe der Schulungsnummer an:
seminaranmeldung@akdb.de

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
soz11 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/s0z11
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS; Administration

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Mitarbeiter von
Sozialhilfeverwaltungen, die die Administration
(Verfahrensbetreuung) fiir OK.SOZIUS (ibernehmen.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Sozialhilferecht (SBG XlI).
Kenntnisse der Fallbearbeitung OK.SOZIUS-SGB XII
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie kdnnen die Behdérdenstamm- und Schliisseldaten an die
individuellen Bediirfnisse Ihres Amtes anpassen.

Sie wissen Uber die Zusammenhange zwischen Stammdaten
und Falldaten Bescheid.

Sie haben grundlegende Kenntnisse ber den Ablauf von
Auszahlungen in OK.SOZIUS und dem damit verbundenen
Datenaustausch mit der Bank bzw. Kasse.

Sie haben Einblick in die Zugriffsverwaltung von
OK.SOZIUS-SGB XIl.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Systemverwalter, die die
Verfahrensbetreuung fir OK.SOZIUS Ubernehmen.

LANDSHUT

11.03. - 12.03.2025
03.06. - 04.06.2025

INHALT

= Einrichten und Aufbau des Behérdenstamms

= Pflegen von Stamm- und Schllisseldaten

= Abldufe von Auszahlungsformen (Gesamtlauf,
Barauszahlungen, etc.)

= Weitergabe von Daten zur Bank, zur Kasse

Zugriffsverwaltung ZVW

Individuelle Feldvorbelegungen, Ablauf Roter Faden

Problemanalyse und Problembehebung in OK.SOZIUS

Erfahrungsaustausch zwischen den Teilnehmern

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

OK.SOZIUS:; Textbausteine effizient verwalten

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der = Umfangreiche Veranderungen in verschiedenen
Sozialhilfeverwaltungen, die Kenntnisse in der Erstellung, Textdokumenten

Bearbeitung und Verwaltung von Textdokumenten in = Einbinden von neuen Dokumenten in das Verfahren

Verbindung mit OK.SOZIUS erwerben wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.SOZIUS.
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Textdokumente aus OK.SOZIUS den
individuellen Bediirfnissen lhres Amtes anzupassen
beziehungsweise neue Textdokumente zu erstellen.

LANDSHUT

25.02.2025

15.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIALHILFE / GRUNDSICHERUNG

Onlineschulung: OK.SOZIUS - Textanbindung

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Mitarbeiter aus dem
Sozialamt oder der Asylverwaltung, in deren Aufgabengebiet
die Pflege und Erstellung der Textbausteine fiir die Word-
Textanbindung liegt.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnisse im Verfahren OK.SOZIUS.
Word-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, Textdokumente aus OK.SOZIUS den
individuellen Bediirfnissen lhres Amtes anzupassen
beziehungsweise neue Textdokumente zu erstellen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

INHALT

= Es wird die Funktionsweise der Textanbindung aus
OK.SOZIUS erlautert, die notwendigen
Standardeinstellung in OK.SOZIUS und MS Word werden
gezeigt. Die Teilnehmer erhalten Einblicke in Erstellung
eigener Textbausteine, die Einbindung von
Unterdokumenten und die Bescheiderstellung.

ONLINE

26.03.2025

26.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

OK.JUS - Administration, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an die Systembetreuer, die die = Administration in OK.JUS
Systemverwaltung im Verfahren OK.JUS iibernehmen und = Grundsétzliche Funktionen in OK.JUS
den First-Level-Support fir ihre User im laufenden Verfahren = Benutzerverwaltung (Q-BEN) - Anlegen und Importieren
sicherstellen. der User mit den Berechtigungen

= Kern-/Verwaltungsprozesse, Teilprozesse, Aktivitaten,
VORAUSSETZUNGEN Programmfunktionen

= Parameterverwaltung

= Stammdaten- und Schllisseldatenpflege

= Vorstellung der verschiedenen Zugriffsberechtigungen im
Verfahren

= Statistik

= Einrichtung und Gestaltung der Hilfefunktionen

= Personalbemessung

Windows- und Office-Kenntnisse.

Fachkenntnisse im Bereich der Aufgaben eines
Jugendamtes.

Kenntnis Uber Ablaufe der verschiedenen Arbeitsbereiche.
Hintergrundinformationen Gber die verwaltungs- und
kassenrechtlichen Vorgaben lhrer Verwaltung.

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzliche Funktionsweise und
Administration von OK.JUS.

Sie kennen die Prozesse, Teilprozesse und Aktivitaten und
kénnen diese im Rahmen der Prozesskonfiguration in
OK.JUS anlegen.

Sie kdnnen die Stammdaten- und Schliisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse Uber die Vergabe der
Zugriffsberechtigungen im Verfahren und Uber die
Dokumenterstellung.

Sie kennen die verfahrensibergreifenden Funktionen flr
Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten
und Statistiken.

MUNCHEN
20.01.-22.01.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Administration, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an die
Anwendungssystembetreuer, die die Systemverwaltung im
Verfahren OK.JUS iibernehmen und den First-Level-Support
fir ihre User im laufenden Verfahren sicherstellen.

VORAUSSETZUNGEN

Windows- und Office-Kenntnisse.

Fachkenntnisse im Bereich der Aufgaben eines
Jugendamtes.

Kenntnis Uber Ablaufe der verschiedenen Arbeitsbereiche.
Hintergrundinformationen Giber die verwaltungs- und
kassenrechtlichen Vorgaben lhrer Verwaltung.

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzliche Funktionsweise und
Administration von OK.JUS.

Sie kennen die Prozesse, Teilprozesse und Aktivitaten und
kénnen diese im Rahmen der Prozesskonfiguration in
OK.JUS anlegen.

Sie kdnnen die Stammdaten- und Schliisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse (ber die Vergabe der
Zugriffsberechtigungen im Verfahren und Gber die
Dokumenterstellung.

Sie kennen die verfahrensibergreifenden Funktionen flr
Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten
und Statistiken.

ONLINE

18.03. - 20.03.2025
20.05. - 22.05.2025

INHALT

= Administration in OK.JUS

» Grundsétzliche Funktionen in OK.JUS

» Benutzerverwaltung (Q-BEN) - Anlegen und Importieren
der User mit den Berechtigungen

= Kern-/Verwaltungsprozesse, Teilprozesse, Aktivitaten,
Programmfunktionen

= Parameterverwaltung

= Stammdaten- und Schllsseldatenpflege

= Vorstellung der verschiedenen Zugriffsberechtigungen im
Verfahren

= Statistik

= Einrichtung und Gestaltung der Hilfefunktionen

= Personalbemessung

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit an drei
aufeinanderfolgenden Tagen statt.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE
OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an die Anwendungsbetreuer der = Allgemeiner Uberblick iiber die Textanbindung im
Jugend- und Sozialamtsverwaltungen, die Textdokumente in Verfahren
verschiedenen Teilbereichen von OK.JUS erstellen, = Bearbeiten und Erstellen von Textbausteinen
bearbeiten und verwalten wollen. = Grundlagen der Verwendung von Platzhaltern
Deshalb richtet sich diese Schulung an alle Personen, die (Seriendruckfelder)
diese Aufgaben mdglichst effektiv bewéltigen wollen und die = Bearbeiten und Erstellen von Bedingungsfeldern und -
Word-Grundlagen bereits beherrschen. abfragen

= Formularmasken
VORAUSSETZUNGEN = Einbinden in OK.JUS

= Dokumente den Prozessdefinitionen zuordnen,

Teilnahme an der Administratorenschulung (jus01 oder web- parametrisieren und testen.

jus01)

Windows-Kenntnisse

Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Verfahren OK.JUS
Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen

LERNZIEL

Sie kdnnen Textdokumente aus OK.JUS bearbeiten und den
individuellen Bediirfnissen lhres Amtes anpassen.

Sie wissen, wie Sie veranderte Textdokumente und
Unterdokumente in das Verfahren einbinden.

Sie kénnen mit dem internen Editor Vorlagen und sonstige
Schreiben neu erstellen.

Sie konnen Platzhalter aus den Metadaten in die Dokumente
einfligen und diese gegen Echtdaten priifen.

NURNBERG
08.01. - 09.01.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung,

Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an die
Anwendungsbetreuer der Jugend- und
Sozialamtsverwaltungen, die Textdokumente in
verschiedenen Teilbereichen von OK.JUS erstellen,
bearbeiten und verwalten wollen.

Deshalb richtet sich diese Onlineschulung an alle Personen,
die diese Aufgaben mdglichst effektiv bewaltigen wollen und
die Word-Grundlagen bereits beherrschen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Administratorenschulung (web-jus01 oder
jus01)

Windows-Kenntnisse

Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE
24.06. - 25.06.2025

SEMINARNR. DAUER

web-jus02 2 Tage 915,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Allgemeiner Uberblick iiber die Textanbindung im
Verfahren

= Erstellen und Bearbeiten von Textbausteinen

= Grundlagen der Verwendung von Platzhaltern
(Seriendruckfelder)

= Erstellen und Bearbeiten von Bedingungsfeldern und -
abfragen

= Formularmasken

= Einbinden in OK.JUS

= Dokumente den Prozessdefinitionen zuordnen,
parametrisieren und testen

LERNZIEL

Sie kénnen Textdokumente aus OK.JUS bearbeiten und den
individuellen Bedirfnissen Ihres Amtes anpassen.

Sie wissen, wie Sie veranderte Textdokumente und
Unterdokumente in das Verfahren einbinden.

Sie kénnen mit dem internen Editor Vorlagen und sonstige
Schreiben neu erstellen.

Sie kénnen Platzhalter aus den Metadaten in die Dokumente
einfligen und diese gegen Echtdaten prifen.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-jus02
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung,
Grundlagenschulung (vormittags)- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an die
Anwendungsbetreuer der Jugend- und
Sozialamtsverwaltungen, die Textdokumente in
verschiedenen Teilbereichen von OK.JUS erstellen,
bearbeiten und verwalten wollen.

Deshalb richtet sich diese Onlineschulung an alle Personen,
die diese Aufgaben mdglichst effektiv bewéltigen wollen und
die Word-Grundlagen bereits beherrschen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Administratorenschulung (web-jus01 oder
jus01)

Windows-Kenntnisse

Word-Kenntnisse

Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.
Sie findet an drei aufeinanderfolgenden Vormittagen von
09:30 Uhr bis 14:00 Uhr statt und entspricht der
Onlineschulung web-jus02.

| ONLINE
25.03. -27.03.2025

SEMINARNR. DAUER

PREIS IN EUR

INHALT

= Allgemeiner Uberblick iiber die Textanbindung im
Verfahren

= Erstellen und Bearbeiten von Textbausteinen

= Grundlagen der Verwendung von Platzhaltern
(Seriendruckfelder)

= Erstellen und Bearbeiten von Bedingungsfeldern und -
abfragen

= Formularmasken

= Einbinden in OK.JUS

= Dokumente den Prozessdefinitionen zuordnen,
parametrisieren und testen

LERNZIEL

Sie kénnen Textdokumente aus OK.JUS bearbeiten und den
individuellen Bediirfnissen Ihres Amtes anpassen.

Sie wissen, wie Sie veranderte Textdokumente und
Unterdokumente in das Verfahren einbinden.

Sie kénnen mit dem internen Editor Vorlagen und sonstige
Schreiben neu erstellen.

Sie kénnen Platzhalter aus den Metadaten in die Dokumente
einfligen und diese gegen Echtdaten priifen.

ZUR ANMELDUNG

web-jus02v 3 Tage 915,- www.akdb.de/w/web-jus02v
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter und
Teamassistenten aus Jugend- und Sozialamtern, die
grundsatzliche Kenntnisse in OK.JUS bendtigen.

VORAUSSETZUNGEN

Windows- und Office-Kenntnisse sowie Fachkenntnisse im
Bereich der Aufgaben eines Jugendamtes.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die allgemeinen Funktionen
in OK.JUS.

Sie konnen Personen und Hilfeanlasse suchen, anlegen und
bearbeiten.

Es werden keine fachspezifischen Funktionalitaten vermittelt,
sondern das Basiswissen zur Verwendung von OK.JUS.
Fachspezifische Funktionalitaten werden in den jeweils
eintagigen Aufbauschulungen vermittelt.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

14.01.2025
07.02.2025
30.04.2025

INHALT

= Allgemeiner Uberblick

= Suche nach Hilfeanlassen und Personen

= Bearbeiten von Hilfeanldssen und Personen

= Anlage von Hilfeanlassen mit Familienverband und
Personen

= Anlage von Vorgangen

= Prozessorientierter Aufbau von OK.JUS

= Aligemeine Dokumentationsfunktionen

= Fallbezogene Dokumenterstellung

= Ablage und Archivierung von Vorgangen

= Hilfefunktionen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Wirtschaftliche Jugendhilfe

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter fiir die
Bereiche der wirtschaftlichen Jugendhilfe in OK.JUS.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Schulung web-jus03 oder jus03: ,0K.JUS
- Grundlagen und Vorgangsbearbeitung*.

Windows- und Office-Kenntnisse.

Kenntnisse im Bereich Wirtschaftliche Jugendhilfe.

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzlichen Funktionen in OK.JUS.

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgénge bearbeiten und erstellen.

Sie konnen Berechnungen vornehmen und die
entsprechenden Zahlungslaufe durchfiihren.

Zudem konnen Sie die ndtigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.

Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

Ubernahme von Vorgéngen vom ASD

Anlegen von einmaligen und laufenden Auszahlungen
(Rechnungen, Sollstellungen)
Kostenbeitragsberechnungen

Erfassen von kassenrelevanten Daten (z. B. FAD-
Adresse)

Erfassen von Einnahmen

Verbuchen von Zahlungseingéngen
Umbuchungen und Absetzungen

Durchfiihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)
Kontoanzeige

Fallbezogene Dokumenterstellung
Fallibersichten

Hilfefunktionen

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
jus04

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/jus04
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Jugendgerichtshilfe

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter, die den = Dokumentation von Anzeigen

Bereich Jugendgerichtshilfe in OK.JUS bearbeiten sollen. = Dokumentation von Gerichtsverhandlungen und
Verfahrensfolgen (sowie deren Uberwachung) sowie

VORAUSSETZUNGEN Ordnungswidrigkeiten oder Diversionsverfahren

= Fallbezogene Dokumenterstellung
= Falllibersichten
= Hilfefunktionen

Teilnahme an der Schulung web-jus03 oder jus03: ,0K.JUS
- Grundlagen und Vorgangsbearbeitung*.

Kenntnisse im Bereich Jugendgerichtshilfe.

Windows- und Office-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgange im Bereich Jugendgerichtshilfe erstellen und
bearbeiten.

Sie sind in der Lage, die ndtigen Dokumente zu erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen (Vollzeit und Tagespflege)

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter, die den

Bereich Pflegekinderdienst und/oder Tagespflege in OK.JUS

dokumentieren und ihre Aufgaben méglichst effektiv
bewéltigen mochten.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Schulung web-jus03 oder jus03: ,0K.JUS
- Grundlagen und Vorgangsbearbeitung*.

Fachkenntnisse im Bereich Pflegekinderdienst/Tagespflege.
Kenntnisse der verwendeten Prozesse.

Windows- und Office-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Die Teilnehmer kénnen die Pflegestellensuche (inkl. der
erweiterten Suche) bedienen, neue Pflegestellen anlegen,
den Pflegestellen-Vorgang Vollzeitpflege und Tagespflege
erstellen und diesen unter Beriicksichtigung der relevanten
Programmfunktionen bearbeiten.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.

Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Einfache und erweiterte Pflegestellensuche

= Pflegestellenverwaltung

= Erfassung der Bundesstatistik, Teil 3 - Kinder und tétige
Personen in 6ffentlich geférderter Kindertagespflege zur
Verfligung (Bogen: JH331 - Kinder in Kindertagespflege-
und JH332 - Kindertagespflegepersonen)

= Anlage und Bearbeitung eines Vorgangs Tagespflege

= Anlage und Bearbeitung eines Vorgangs Vollzeitpflege

= Tagespflegestatistik

= Pflegestellenbezogene Dokumenterstellung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
jus06

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/jus06
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Hilfeplanung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter, die die = Wirkungs- und Handlungsziele

Bereiche Allgemeine Soziale Dienste bearbeiten sollen. = Visualisierung der Beziehungsstrukturen (sog.
JUSogramm)

VORAUSSETZUNGEN = Situationsheschreibungen erfassen

= Sozialpadagogische Diagnostik
= Hilfeplanung

= Leistungspakete

= Dokumenterstellung

= Falliibersichten

= Hilfefunktionen

Teilnahme an der Schulung jus03: ,0K.JUS - Grundlagen
und Vorgangsbearbeitung*.

Fachkenntnisse im Bereich Allgemeiner Sozialdienst.
Windows- und Office-Grundkenntnisse.

LERNZIEL

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgange im Bereich OK.JUS-Hilfemanagement
bearbeiten und erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Unterhaltsvorschussgesetz

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter fiir den
Bereich Unterhaltsvorschuss in OK.JUS.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Schulung jus03: ,0K.JUS - Grundlagen
und Vorgangsbearbeitung, Grundlagenschulung®.

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzlichen Funktionen in OK.JUS.

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgénge bearbeiten und erstellen.

Sie kdnnen rechnende Funktionen im Bereich der UVG
vornehmen und die entsprechenden Zahlungslaufe
durchfiihren.

Zudem kénnen Sie die nétigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.

Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Verwaltung von Auszahlungsdaten, Kiirzungen,
anrechenbarem Einkommen und abzufiihrende
Teilleistungen

= Erfassen und Erstellen von Bescheiden

= Verbuchen von Zahlungseingangen

= Durchflihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)

= Verwaltung der Riickforderung nach §5

= Verwaltung des Riickzahlungssolls nach §7

= Jahrliche Mahnung §5 und §7

= Einstellung der Forderungen §5 und §7

= Kontoanzeige

= Fallbezogene Dokumenterstellung

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

OK.JUS - Amtsvormundschaft/Beistandschaft

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter fiir die = gerichtliche und auRergerichtliche Vaterschaftsfeststellung

Bereiche der Amtsvormundschaft und Beistandschaft in dokumentieren

OK.JUS. = Unterhaltspflichtige Person
festlegen/Unterhaltsberechnung durchfiihren

VORAUSSETZUNGEN = Erfassen von kassenrelevanten Daten (z.B. FAD-Adresse)

= Verbuchen von Zahlungseingangen

= Durchflihren von Auszahlungen (Zahlungslaufe)
= Kontoanzeige

= Fallbezogene Dokumenterstellung

Teilnahme an der Schulung jus03: ,0K.JUS - Grundlagen
und Vorgangsbearbeitung, Grundlagenschulung®.

LERNZIEL

Sie kennen die grundsatzlichen Funktionen in OK.JUS.

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgénge bearbeiten und erstellen.

Sie konnen Berechnungen im Bereich der
Amtsvormundschaft (nicht unterhaltsrelevante Zahlungen)
und in der Beistandschaft (unterhaltsrelevante Zahlungen)
vornehmen und die entsprechenden Zahlungslaufe
durchfiihren.

Zudem konnen Sie die nétigen Dokumente erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

OK.JUS - Kindeswohlgefahrdung- Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an die Sachbearbeiter, die den = Kindeswohlgefahrdungsmeldung erfassen, zuweisen,
Bereich der Kindeswohlgefahrdungen bearbeiten, in OK.JUS Ubernehmen
dokumentieren und ihre Aufgaben méglichst effektiv = Vornehmen einer ersten Bewertung
bewaltigen méchten. = Gefahrdungsabschatzung durchflihren
= Dokumentation von Vor-Ort-Abschatzungen und

VORAUSSETZUNGEN Kontaktaufnahmen
Teilnahme an der Schulung jus03 - OK.JUS - Grundlagen ) )/Sgsgrr:::? der Beziehungssirukturen (sog.
Endh\ﬁorgatngsbela rbsltquh Al iner Sozialdienst = Durchfiihren einer Inobhutnahme
V\7C d enn msj%';p e(r;em dk ge;ngmer oziaidiens = Fallbezogene Dokumenterstellung

indows- und Office-Grundkenntnisse « Fallibersichten
LERNZIEL = Hilfefunktionen

Sie konnen im Verfahren OK.JUS alle notwendigen Ablaufe
und Vorgange im Bereich OK.JUS-Kindeswohlgefahrdung
bearbeiten und erstellen.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

OK.JUS - Buchhaltung

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an die Anwendungsbetreuer der = Fir die fachlichen Inhalte werden in Abhangigkeit der

Sozial- und Jugendamtsverwaltungen, die fiir die Teilnehmer Schwerpunkte gesetzt.

Buchhaltung zustandig sind. = Uberblick iiber die buchungsspezifischen
Bestandsaktionen

VORAUSSETZUNGEN = Durchfiihrung von Buchungslaufen (Pr{if- und Echtlauf)

= [nformationen zum Zugriffsschutz

= Ubernahme von Einnahmen aus dem Kassenverfahren
= Umgang mit nicht-buchbaren Satzen

= |nformationen zu den Recherche-Funktionen

Teilnahme an der Schulung web-jus01 oder jus01 ,0K.JUS -
Administration” sowie web-jus02 oder jus02 ,0K.JUS -
Dokumentenverwaltung” sowie jus03 ,0K.JUS - Grundlagen-
und Vorgangsbearbeitung“ sowie einer fachspezifischen
Schulung aus den Bereichen Wirtschaftliche Jugendhilfe,
Beistandschaft, Unterhaltsvorschuss oder Sozialhilfe.
Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der amtsbezogenen Prozesse

LERNZIEL

Sie kennen die fachspezifischen Funktionen zur Buchhaltung
in OK.JUS.

Sie konnen Buchungslaufe und manuelle Buchungen sowie
Recherchen durchfiihren.

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne

Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

OK.JUS - Administration Beistandschaft

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Anwendungsbetreuer der
Jugendamtsverwaltungen, die die Fachadministration im
Bereich Beistandschaften umsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Schulung web-jus01 oder jus01 ,0K.JUS -
Administration” sowie web-jus02 oder jus02 ,0K.JUS -
Dokumentenverwaltung” sowie web-jus03 oder jus03
,OK.JUS - Grundlagen- und Vorgangsbearbeitung*
Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen und Prozesse

Sie haben Kenntnisse Uber die Vorlagenerstellung und die
Bescheiderstellung

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick iiber die Sachbearbeitung im Bereich der
Beistandschaft

= Uberblick iiber die Administration der Beistandschaft

= Einstellung der verfligharen Parameter

= Anlage von Buchungslaufmustern (Ausgaben und
Einnahmen)

= Eingabe von buchungsrelevanten Stammdaten

= Uberblick zu Bestandsaktionen und Massenbescheiden
sowie Seriendruck

= Informationen zu Statistiken (PFL) und notwendigen
administrativen Einstellungen

= Hinweise zu Auswertungsmaoglichkeiten

LERNZIEL

Sie kennen die fachspezifischen Funktionen in OK.JUS zum
Bereich der Beistandschaft und kénnen diese im Rahmen
der Prozesskonfiguration in OK.JUS anlegen.

Sie kdnnen die Stammdaten- und Schlisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse tiber die Vergabe der spezifischen
Zugriffsberechtigungen im Verfahren.

Sie kennen die Ubergreifenden Funktionen fir
Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten
und Statistiken.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE
OK.JUS - Administration Unterhaltsvorschuss

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an die Anwendungsbetreuer der = Uberblick iiber die Sachbearbeitung im Bereich des
Jugendamtsverwaltungen, die die Fachadministration des Unterhaltsvorschusses
Bereichs Unterhaltsvorschuss umsetzen. = Uberblick iber die Administration des
Unterhaltsvorschusses
VORAUSSETZUNGEN = Einstellung der verfligbaren Parameter
= Anlage von Buchungslaufmustern (Ausgaben und

Teilnahme an der Schulung web-jus01 oder jus01 ,0K.JUS -
Administration” web sowie web-jus02 oder jus02 ,OK.JUS -
Dokumentenverwaltung” sowie web-jus03 oder jus03
,OK.JUS - Grundlagen- und Vorgangsbearbeitung*
Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen und Prozesse

Einnahmen)

= Eingabe von buchungsrelevanten Stammdaten

= |nformationen zum Datenaustausch mit der
Staatsoberkasse (fir bayerische Anwender)

= Uberblick zu Bestandsaktionen und Massenbescheiden
sowie Seriendruck

= |nformationen zu Statistiken und notwendigen
administrativen Einstellungen

HINWEIS = Hinweise zu Auswertungsmaoglichkeiten
Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an LERNZIEL

seminaranmeldung@akdb.de

Sie kennen die fachspezifischen Funktionen in OK.JUS zum
Bereich des Unterhaltsvorschusses und kdnnen diese im
Rahmen der Prozesskonfiguration in OK.JUS anlegen.
Sie kdnnen die Stammdaten- und Schlisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse (iber die Vergabe der spezifischen
Zugriffsberechtigungen im Verfahren.

Sie kennen die Ubergreifenden Funktionen flr
Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten
und Statistiken.

Sie haben Kenntnisse (iber die Vorlagenerstellung und die
Bescheiderstellung.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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SOZIAL- UND JUGENDHILFE

OK.JUS - Administration Wirtschaftliche Jugendhilfe

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an die Anwendungsbetreuer der
Jugendamtsverwaltungen, die die Fachadministration des
Bereichs Wirtschaftliche Jugendhilfe umsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Schulung web-jus01 oder jus01 ,0K.JUS -
Administration” sowie web-jus02 oder jus02 ,0K.JUS -
Dokumentenverwaltung” sowie web-jus03 oder jus03
,OK.JUS - Grundlagen- und Vorgangsbearbeitung*
Kenntnisse im Verfahren OK.JUS

Kenntnisse der verwendeten amtsbezogenen
Dokumentenvorlagen und Prozesse

HINWEIS

Wir bieten diese Schulung bevorzugt als Onlineschulung an.
Bei Interesse senden Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Uberblick iiber die Sachbearbeitung im Bereich der
Wirtschaftlichen Jugendhilfe

= Uberblick iiber die Administration der Wirtschaftlichen
Jugendhilfe

= Einstellung der verfligharen Parameter

= Anlage von Buchungslaufmustern (Ausgaben und
Einnahmen)

= Eingabe von buchungsrelevanten Stammdaten

= Unterschiede in Bezug auf die Arbeit mit Rechnungen
oder Sollstellungen im Amt

= Uberblick zu Bestandsaktionen und Massenbescheiden
sowie Seriendruck

= Informationen zu Statistiken (HzE, THVB),
ARUG/ZfAMeldungen und notwendigen administrativen
Einstellungen

= Hinweise zu Auswertungsmaglichkeiten (inkl.
Hochrechnungen efc.)

LERNZIEL

Sie kennen die fachspezifischen Funktionen in OK.JUS zum
Bereich der wirtschaftlichen Jugendhilfe und kénnen diese
im Rahmen der Prozesskonfiguration in OK.JUS anlegen.
Sie kdnnen die Stammdaten- und Schlisseltabellen
einrichten und pflegen.

Sie haben Kenntnisse (iber die Vergabe der spezifischen
Zugriffsberechtigungen im Verfahren.

Sie kennen die Ubergreifenden Funktionen flr
Berechnungen, Auszahlungen, Schnittstellen, Ubersichten
und Statistiken.

Sie haben Kenntnisse (iber die Vorlagenerstellung und die
Bescheiderstellung.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Grundlagenschulung (IAC)-

Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an alle Mitarbeiter der
Jugend- und Sozialamtsverwaltungen, die Auswertungen
uber die in OK.JUS generierten Daten analysieren wollen.

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Grundlagen- und Vorgangsbearbeitungs-
oder Administratorenschulung (web-jus03 oder jus03, web-

jus01 oder jus01).
Windows- und Office-Kenntnisse.

INHALT

= Allgemeiner Uberblick iber die Auswertungsplattform und
deren Funktionsweise

= Benutzerverwaltung

= Konfiguration OK.JUS:
Rechte, Zugriffe, etc.
PeB (PeB-Zeiten, Arbeitszeiten-SB, Riist- und
Systemzeiten)
Sonstiges (Altergruppen, GruppenHilfeart)

= Uberblick und Bedienung des Integrierten

Kenntnis Uber Abldufe der verschiedenen Arbeitsbereiche. Auswertungscockpit (IAC)
LERNZIEL
Sie haben einen allgemeinen Uberblick iiber die (ab 2025
neue) Auswertungsplattform (IAC - integriertes
Auswertungscockpit) und deren Funktionsweise erhalten
sowie die notwendige Konfiguration in OK.JUS.
HINWEIS
Diese Onlineschulung findet mit Ubungsmdglichkeit statt.
ONLINE
30.01.2025
28.04.2025
26.06.2025
SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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JUGENDHILFE

Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Fortgeschrittenenschulung
(CSS)- Neu! -

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an alle Mitarbeiter der = Uberblick iiber die Auswertungsplattform und deren
Jugend- und Sozialamtsverwaltungen, die Auswertungen Funktionsweise (Unterschied IAC und CSS)

uber die in OK.JUS generierten Daten erstellen und = Uberblick und Bedienung des Controlling and Self Service
analysieren wollen. = Erstellung eigener Berichte

VORAUSSETZUNGEN

Teilnahme an der Grundlagenschulung Auswertungen (web-

jus18).

Windows- und Office-Kenntnisse.
Kenntnis tber Ablaufe der verschiedenen Arbeitsbereiche.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick iiber die (ab 2025 neue)
Auswertungsplattform (SSC — SelfServiceCockpit) und deren
Funktionsweise erhalten und kénnen eigene Berichte
erstellen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

20.02. - 21.02.2025
26.05. - 27.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG

AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von AFOGplus

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Mitarbeiter der Amter
fir Ausbildungsforderung, die dieses System im gesamten
Forderungsbereich einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache
Grundkenntnisse der MS-Office-Programme

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Méglichkeiten von
AFOGplus und sind in der Lage, die grundlegenden
Funktionen dieses Standardbasissystems eigenstandig
anzuwenden.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung web-afo01 an. Bei Interesse schreiben Sie
bitte eine Mail an seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Darstellung des Leistungsumfangs

= Bedienung und Dialogeingaben

= Fallbearbeitung und Berechnungsmaglichkeiten

= Anwenden von Standardauswertungen

= Hilfefunktionen

= Nutzung der Internetanbindung

= Zusatzliche Themen nach Absprache.

= Schulungsinhalte kdnnen nach Wunsch der Teilnehmer
flexibel gestaltet werden.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
afo01

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/afo01
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AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG

AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von BAf6G/BAFSYS2

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an alle Mitarbeiter der Amter fiir
Ausbildungsférderung, die dieses System im BAf6G-Bereich
einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache
Grundkenntnisse der MS-Office-Programme

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Méglichkeiten von
BAFSYS2 und sind in der Lage, die grundlegenden
Funktionen dieses Standardbasissystems eigenstandig
anzuwenden.

MUNCHEN

23.01.2025
04.02.2025
05.02.2025

SEMINARNR.
afo02

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Darstellung des Leistungsumfangs

= Dialogeingaben und Bedienung

= Fallbearbeitung und Berechnungsmaglichkeiten
= Bescheide und Grundsatzbescheide

= Aktenablage und Archivierung

= Hilfefunktionen

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/afo0?2
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AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG

Onlineschulung: AFOGplus - Einfilhrung in die Grundlagen von

BAfOG/BAFSYS2

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an alle Mitarbeiter der

Amter fiir Ausbildungsférderung, die dieses System im
BAf6G-Bereich einsetzen.

VORAUSSETZUNGEN

PC-Grundkenntnisse
Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache
Grundkenntnisse der MS-Office-Programme

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick tiber die Méglichkeiten von
BAFSYS2 und sind in der Lage, die grundlegenden
Funktionen dieses Standardbasissystems eigenstandig
anzuwenden.

HINWEIS

Weitere Termine sind nach personlicher Abstimmung
maglich. Dies gilt auch fiir die Art der Veranstaltung
(Prasenz- oder Onlineschulung).

ONLINE

28.01.2025
11.02.2025
12.02.2025

INHALT

= Darstellung des Leistungsumfangs

= Dialogeingaben und Bedienung

= Fallbearbeitung und Berechnungsmaglichkeiten
= Bescheide und Grundsatzbescheide

= Aktenablage und Archivierung

= Hilfefunktionen

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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AUSBILDUNGSFORDERUNG / AUFSTIEGSFORTBILDUNG

AFOGplus - Einfiihrung in die fallbezogene Textanbindung mit Word

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter der Amter fiir
Ausbildungsférderung, die AFOGplus im gesamten
Forderungsbereich einsetzen und die Textanbindung
detailliert kennen und effizient nutzen méchten.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse der Windows-Benutzeroberflache.
Grundkenntnisse der MS Office-Programme.

Besuch der Grundlagenschulung fir neue Anwender (afo01)
oder entsprechende Kenntnisse nach Absprache mit dem
Dozenten oder der Dozentin.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung web-afo03 an. Bei Interesse schreiben Sie
bitte eine Mail an seminaranmeldung@akdb.de

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Vertiefung der Kenntnisse in der Liicken- und
Vorlagenverwaltung

= Vertiefung der Serienbrieffunktion in AFOGplus

= Eigenstandiges Erstellen von Dokumentvorlagen

= Aufbau einer Adressverwaltung

= Verknlipfung der Adressverwaltung mit der aktuellen
Fallverarbeitung

= Verkniipfung von Vorlagen und Bausteinen sowie
Formularen

= Wiedervorlagenverwaltung

= Zusatzliche Themen nach Absprache.

LERNZIEL

Sie haben Ihre in der Grundlagenschulung erworbenen
Kenntnisse in der Liicken- und Vorlagenverwaltung vertieft
und kdnnen den Funktionsumfang der Textanbindung von
AFOGplus nutzen.

Sie kdnnen die grafischen Gestaltungsmdglichkeiten der
Vorlagen nutzen.

Sie sind in der Lage, die Fallbearbeitung mit der
Adressverwaltung zu verknipfen.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
afo03

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/afo03
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KINDERTAGESSTATTEN
adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Kindertagesstattenleiter oder = Aufbau des Verfahrens - Erfassen der Mandanten
Sachbearbeiter fiir die Verwaltung der Kindertagesstatten. = Aufbau des Verfahrens - Erfassung von Mitarbeitern

= Aufbau des Verfahrens - Erfassen der Beitragsarten und
VORAUSSETZUNGEN weiterer Stammdaten

= Erfassen der Kinder

= Betreuungsvertrage inkl. Anlagen und Auswertungen
erstellen und ausdrucken

= Bildschirm- und einfache Druckauswertungen

= Datenpflege - Andern der Kinderdaten

= Terminkalender, Erfassen von Fehlzeiten

Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG.
PC-Grundkenntnisse.
Windows-Grundkenntnisse.
Office-Grundkenntnisse.

LERNZIEL » Besondere Buchungszeiten (Ferien-, Kurzzeit-,
Sie kénnen mit adebisKITA eigenstandig alle im Alternativbuchung)
Kindergarten benétigten Daten erfassen und auswerten. = Serienbriefe
Sie sind in der Lage, die Beitragsdaten zu erfassen und die = Ubergabe der forderrelevanten Daten an das KIBIG.web
Abrechnung der Elternbeitrage selbstandig zu erledigen. = Erstellen der Statistik fir Kinder- und Jugendhilfe
= Einfache Abrechnung der Elternbeitrage
HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses
Seminar oder eine individuelle Prasenzschulung mit eigenen
Themen besuchen wollen, melden Sie sich bitte ohne festen
Termin an. Wir setzen uns dann wegen einer
Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
kit01 2 Tage 915,- www.akdb.de/s/kit01
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA Grundkurs 2 Tage

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an alle, die noch keine = Anlegen einer Kita
Erfahrungen mit adebisKITA haben und eine Kurzeinflihrung = Eingabe und Pflege der Stammdaten
in das Programm erhalten méchten. = Kinderdaten und Personaldaten
= Fehlzeitenregelung
VORAUSSETZUNGEN
Grundkenntnisse BAYKIBIG.
LERNZIEL

Sie beherrschen die Grundlagen des Programms.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

14.01. - 15.01.2025
18.02. - 19.02.2025
18.03. - 19.03.2025
06.05. - 07.05.2025
03.06. - 04.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
web-kit01 2 Tage 915,- www.akdb.de/w/web-kit0 1
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: Erste Schritte mit adebiskITA - Kompaktschulung

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an alle, die mit adebisKITA = Diese Online-Schulung richtet sich an alle adebisKITA-

starten.

VORAUSSETZUNGEN
Grundkenntnisse im BayKiBiG.

LERNZIEL

Sie beherrschen die Grundlagen des Programms.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

27.03.2025

26.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR
web-kit01a 1 Tag 479,-

Anwender, welche noch gar keine Erfahrung im Umgang
mit der Kita-Verwaltungs-Software haben. In dieser
Schulung geht es hauptsachlich um die Erfassung von
Stammdaten (Mandanten, Gruppen, Kinder, Buchungen,
Personal) und wir befassen uns mit der im Programm
hinterlegten Analyse.

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-kit01

d
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KINDERTAGESSTATTEN
Onlineschulung: adebisKITA Professional

TEILNEHMER INHALT

Diese Onlineschulung richtet sich an Kindertagesstattenleiter = In dieser Onlineschulung vermitteln wir Ihnen Tipps und

oder Sachbearbeiter fiir die Verwaltung der Tricks in adebisKITA fiir das Kitamanagement von A (wie

Kindertagesstatten. Aktionenbutton und Auswertungen) tber S (wie
Serienbriefe) bis hin zu Z (Zusatzqualifikationen).

VORAUSSETZUNGEN = Zudem gibt es hier viel Raum fiir Ihre individuellen Fragen.

langjahrige Erfahrung mit adebisKITA

LERNZIEL
Sie kennen Tipps und Tricks in adebisKITA.

HINWEIS

Wenn Sie diese Onlineschulung buchen méchten, dann
schreiben Sie uns bitte eine E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de. Wir setzen uns dann mit
lhnen in Verbindung.

ONLINE

25.02.2025

02.07.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-kitPro 1 Tag 450,- www.akdb.de/w/web-kitPro
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KINDERTAGESSTATTEN

adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Kindertagesstattenleiter oder
Sachbearbeiter fiir die Verwaltung der Kindertagesstatten,
die die Grundlagenschulung kit01 besucht haben und
danach einschlagige Erfahrungen gesammelt haben.
Voraussetzungen

- Besuch der Schulung kit01: ,adebisKITA -
Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung*

- Rechtliche Vorkenntnisse BayKiBiG

- PC-Grundkenntnisse

- Windows-Grundkenntnisse

- Office-Grundkenntnisse

- Sie sollten bereits einige Zeit mit adebisKITA gearbeitet
haben.

HINWEIS

Wenn Sie eigene Themenwiinsche in die Schulung
einbringen mdchten, teilen Sie uns diese bitte mdglichst
spatestens 14 Tage vor Kursbeginn per E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de mit.

Zur Zeit sind keine festen Termine geplant. Wenn Sie dieses
Seminar oder eine individuelle Présenzschulung mit eigenen
Themen besuchen wollen, melden Sie sich bitte ohne festen
Termin an. Wir setzen uns dann wegen einer
Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Anderung von Kinderdaten, insbesondere Buchungszeiten

= Besondere Buchungszeiten (Ferien-, Kurzzeit-,
Alternativbuchung)

= Serienbriefe

= Erfassung und Auswertung von Fehizeiten

= Auswertung von Buchungen

= Ubergabe der forderrelevanten Daten an das KIBIG.web

= Beitragserhebung und Beitragsbuchung inklusive der
Stornierung von Beitragen und der Nachberechnung

= Anpassen und Andern der Vertragsdaten

= Administration, Datenpflege und -austausch

= Besprechung der Neuerungen in der aktuellen Version,
Vorschau auf kiinftige Neuerungen

= Besprechung der von den Teilnehmern mitgebrachten
Wunschthemen

LERNZIEL

Sie konnen mit adebisKITA selbstandig alle im Kindergarten
anfallenden Verwaltungstatigkeiten durchfiihren und Antrage
fir Zuschisse stellen.

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

DAUER
1 Tag

SEMINARNR.

kit02 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/kit02
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KINDERTAGESSTATTEN

Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten,

Aufbauschulung

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Kindertagesstattenleiter
oder Sachbearbeiter fiir die Verwaltung der
Kindertagesstéatten.

VORAUSSETZUNGEN

Besuch der Schulung kit01: ,adebisKITA -
Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung®.

LERNZIEL

Sie konnen mit adebisKITA selbstandig alle im Kindergarten
anfallenden Verwaltungstatigkeiten durchfiihren und Antrage
fir Zuschisse stellen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung findet mit Ubungsméglichkeit statt.

ONLINE

16.01.2025
20.02.2025
20.03.2025
08.05.2025

SEMINARNR.
web-kit02

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

INHALT

= Anderung von Kinderdaten, insbesondere
Buchungszeiten, besondere Buchungszeiten (Ferien-,
Kurzzeit-, Alternativbuchung)

= Serienbriefe

= Erfassung und Auswertung von Fehlzeiten

= Auswertung von Buchungen

= Ubergabe der forderrelevanten Daten an das KIBIG.web

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-kit02

174
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BAU UND GRUNDSTUCKSWESEN / GIS / FRIEDHOFSVERWALTUNG

DIGITALES BAUAMT

riwa RIWA/TER/GIS: Grundlagen- und AufbauSChUIUNGEN............cuiriiirrcrrre e 176
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DIGITALES BAUAMT

RIWA/TER/GIS: Grundlagen- und Aufbauschulungen

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulungen richten sich an Mitarbeiter, die eine GIS- = Den Inhalt der einzelnen Schulungen finden Sie auf der
Schulung, RIWA-Modul- & App-Schulung und/oder TERA- RIWA-Webseite beim jeweiligen Kurs.

Programm-Schulung besuchen mdéchten.

VORAUSSETZUNGEN

Die Voraussetzungen entnehmen Sie bitte der jeweiligen
Kursbeschreibung auf der RIWA-Webseite.

LERNZIEL

Die Lernziele werden auf der RIWA-Webseite vorgestellt.

HINWEIS

Diese Schulung wird an den Schulungsstandorten der AKDB
von Mitarbeitern der AKDB-Beteiligung RIWA GmbH
durchgefiihrt.

ORT NACH VEREINBARUNG

Klicken Sie auf den Link unten rechts auf dieser Seite, um die konkreten Termine und Standorte fiir diese Schulungen zu
erfahren.

SEMINARNR. DAUER ZUR ANMELDUNG
riwa 1Tag https://www.riwa.de/leistungen/schulung-support#c1082
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GEWERBEWESEN

web-gew01 Onlineschulung: OK.GEWERBE - Gewerbemeldung & Gestattungen .............ccocviiernieeniicesecesesseesnnnas 178
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GEWERBEWESEN

Onlineschulung: OK.GEWERBE - Gewerbemeldung & Gestattungen

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter in
Gewerbedmtern, die das Verfahren OK.GEWERBE nutzen.
VORAUSSETZUNGEN

Allgemeine PC- und Word-Kenntnisse.
Kenntnisse im Gewerberecht und in der Gewerbemeldung.

LERNZIEL

Sie haben einen guten Uberblick tiber den
Verfahrensumfang und sind in der Lage, die Ablaufe und
Vorgange im Verfahren abzubilden.

Sie konnen lhre Daten erfassen und pflegen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ONLINE

12.02.2025
09.04.2025
26.06.2025

SEMINARNR. DAUER

web-gew01 4 Stunden  366,—

PREIS IN EUR

INHALT

= Erfassen, Andern und Drucken von Gewerbean-, um- und
abmeldungen

= Vorgangsiiberwachung (iber Wiedervorlage/Erinnerungen

= elektronische Beantragung des Fiihrungszeugnisses und
der GZR-Auskunft

= Datenlibermittlung elektronischer Verteildienst und
Rlckmeldung durch das Landratsamt

= Gewerbeauskunft

= Erstellen von Schreiben, Auswertungen und Statistiken

= Pflege der Stammdaten sowie die Programm- und
Benutzerverwaltung

= Gestattungen:
Erfassen und Bearbeiten aller Gestattungen und
Sperrzeitenverklirzungen
Auswahl und Zuweisung von Auflagen
Ubernahme von Vorgéngen aus Vorjahren

= Messen und Markte:
Erfassen und Bearbeiten von Festsetzungen
Erfassen von Veranstaltungsleitern und
Vertretungsberechtigten

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/w/web-gew01
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VERKEHRSWESEN

OK.VERKEHR KOMPLETTLOSUNG FUR STRARENVERKEHRSBEHORDEN

web-ver01 Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Aufbauschulung flir LEitbediEner...........ccevierriereiiiesicessevsserceinnas 180
web-ver02 Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Grundlagenschulung fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter ................ 181
web-ver03 Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Pl6tzlich Leitbediener- Neu! -...........ccovrrierncnnee e 182
web-ver04 Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Verarbeitungskdrbe VW und VA- Neu! - ..o 183
web-ver10 Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Aufbauschulung fiir Leitbediener ..o 184
web-ver11 Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Grundlagenschulung fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter .................. 185
ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

owi01 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung im Vorverfahren, Grundlagenschulung ............. 186
owi02 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauschulung (mit BuRgeldstelle)................ 187
owi03 OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauschulung (ohne BuRgeldstelle)............. 188
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Aufbauschulung flr Leitbediener

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an Leitbediener und = Tagliche Joblaufe / besondere Joblaufe / Ldschlaufe
Fachkrafte mit erweiterten Aufgaben, die kiinftig mit = Tagesverarbeitung (Ablagen, Erweiterte Zustandigkeit,
OK.VERKEHR arbeiten. EU-Mitteilungen)

= Projekt intern
VORAUSSETZUNGEN = Bearbeitung von problematischen Ausgaben

= GroRkundenschnittstelle - Fallbeispiele/mdgliche Fehler
= Journalisierung
= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen und erste
Erfahrungen mit OK.VERKEHR KFZ.

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren optimal fir lhre Aufgaben im
Zulassungswesen einsetzen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

ONLINE

12.03.2025

21.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ver01 4 Stunden 366, www.akdb.de/w/web-ver01

180 AKDB — SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


http://www.akdb.de/w/web-ver01

KFZ-ZULASSUNGSWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Grundlagenschulung fUr neue

Fachkrafte und Sachbearbeiter

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter und
neue Fachkréfte, die kiinftig mit OK.VERKEHR arbeiten.
VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen und erste
Erfahrungen mit OK.VERKEHR-KFZ.

LERNZIEL

Sie haben das Verfahren OK.VERKEHR-KFZ kennengelernt
und kénnen es fiir Ihre Aufgaben im Zulassungswesen
einsetzen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre
Tatigkeit in der Verwaltung neu aufgenommen haben.
Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

INHALT

= Tipps im Umgang mit OK.VERKEHR
= verschiedene Zulassungsvorgange

= Fahrzeugbearbeitung

= Bewegung

= Mdglichkeiten von Auskinften
Ortliche Auskiinfte

= Zentrale Auskiinfte

= Stammdaten

= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

ONLINE
15.01.2025

09.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ver02 1 Tag 450,- www.akdb.de/w/web-ver02
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Plotzlich Leitbediener- Neu! -

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Leitbediener und
Fachkrafte mit erweiterten Aufgaben, die kiinftig mit
OK.VERKEHR arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen und erste
Erfahrungen mit OK.VERKEHR KFZ.

LERNZIEL

Sie haben einen Uberblick der allgemeinen Leitbediener-

Themen. Sie konnen das Verfahren optimal fiir lhre
Aufgaben im Zulassungswesen einsetzen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die
kurzfristig in die Funktion Leitbediener wechseln, und
vermittelt erste Grundlagen der Leitbedienertatigkeiten.
Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

INHALT

= Benutzerverwaltung:
Benutzer anlegen
Rechtezuordnung
Gruppen/ Rollen anlegen
= Einstellungen:
Verfahrensparameter
Giltigkeit der Parameter flir
Benutzer/Gruppen/Arbeitsplatz
Anzeigenkonfiguration
= Grundlagen der Vorlagenverwaltung:
Aufbau der Vorlagenverwaltung
Zuordnung der Vorlagen zum Verfahren
= Jobverwaltung:
Aufgaben von Jobs
Konfiguration von Jobs
Jobmonitoring
= Vorbereitung auf die Tagesverarbeitung (Ablagen, etc.)

ONLINE

19.02.2025

14.05.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ver03 4 Stunden  366,— www.akdb.de/w/web-ver03
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KFZ-ZULASSUNGSWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Verarbeitungskorbe VW und VA-
Neu! -

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an Leitbediener und = Benutzerverwaltung:
Fachkrafte mit dem speziellen Aufgabengebiet ,Verarbeitung Welche Benutzerrechte werden bendtigt?
von Versicherungsanzeigen und —wechsel*. = Jobverwaltung:

Welche Jobs sind notwendig?
VORAUSSETZUNGEN Woher kommen die Dateien?

= Eingangskorb Versicherungswechsel:
Suchprofil(e) einrichten
Ansicht des Korbs (Allgemeine Erklarung)

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen und erste
Erfahrungen mit OK.VERKEHR KFZ.

Status der Datensatze und Bearbeitungsmaoglichkeiten
LERNZIEL Umgang mit Fehlern
Sie kdnnen das Verfahren optimal fir Ihre Aufgaben im = Eingangskorb Versicherungsanzeigen:
Zulassungswesen einsetzen. Suchprofil(e) einrichten

Ansicht des Korbs (Allgemeines)
HINWEIS Status der Datensétze und Bearbeitungsmdglichkeiten

Umgang mit Fehlern
Beispiel Versicherungsanzeige (Bescheid- &
Formulardruck)

= Abhangigkeiten zur Anzeigenkonfiguration

Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

ONLINE

12.02.2025

30.04.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ver04 4 Stunden 366, www.akdb.de/w/web-ver04
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FUHRERSCHEINWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Aufbauschulung fur Leitbediener

TEILNEHMER INHALT
Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter und = Parameterverwaltung zentral — dezentral
Fachkrafte, die kiinftig mit OK.VERKEHR-FSW arbeiten. = Vorgangskonfiguration

= Tagliche Joblaufe/besondere Joblaufe
VORAUSSETZUNGEN = Zentrale Benutzerverwaltung

= Stammdaten
= Protokollierung
= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

Besuch der Schulung ver11: ,OK.VERKEHR-FSW -
Grundlagenschulung fiir neue Fachkrafte und
Sachbearbeiter”.

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren optimal fiir lhre Aufgaben im
Flhrerscheinwesen einsetzen.

HINWEIS

Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

ONLINE

26.03.2025

25.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
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FUHRERSCHEINWESEN

Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Grundlagenschulung fur neue

Fachkrafte und Sachbearbeiter

TEILNEHMER

Diese Onlineschulung richtet sich an Sachbearbeiter und
Fachkrafte, die kiinftig mit OK.VERKEHR-FSW arbeiten.

VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschl&gigen Rechtsgrundlagen.

LERNZIEL

Sie konnen das Verfahren optimal fiir Ihre Aufgaben im
Flhrerscheinwesen einsetzen.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

Diese Onlineschulung wird von Mitarbeitern der AKDB-
Beteiligung Telecomputer GmbH durchgefiihrt.

INHALT

= SYNERGO-Rahmen (u.a. QSysteme, Darstellung,
Hilfefunktion, Favoriten)

= Allgemeine Vorgangsbearbeitung / Publikumsverkehr

= Standardvorgénge (u.a. Ersterteilung, Verlangerung,
Anderung Auflagen)

= Besondere Vorgénge wie Erteilung BF17, Umschreibung
auslandische Fahrerlaubnis

= Sonstige Funktionen

= Benutzereinstellungen

= Tastatur-Bedienbarkeit

= Verwaltungsarbeiten

= Prifauftrage

= Flihrerscheinbestellung

= FAER-Unterrichtungen

= Auskunftsfunktionen auferhalb von Vorgangen

= Neue Funktionen / Versionsbeschreibung

= Aktuelle Themen und Infos bei Bedarf

ONLINE

19.03.2025

18.06.2025

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG

web-ver11 1 Tag 450,- www.akdb.de/w/web-ver11
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung im

Vorverfahren, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an neue Mitarbeiter bzw.
Neukunden im Bereich Verkehrsiiberwachung.

VORAUSSETZUNGEN

Grundkenntnisse im Verfahren OWIpro und der
Verkehrstiberwachung empfehlenswert.

LERNZIEL

Sie konnen die grundlegenden Funktionen von OWIpro im
Bereich Vorverfahren selbstandig anwenden.

HINWEIS

Diese Schulung ist geeignet fiir Mitarbeiter, die ihre Tatigkeit
in der Verwaltung neu aufgenommen haben.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Einflihrung in das Verfahren OWIpro
= Grundbegriffe und Funktionsumfang
= Erfassen von Daten

= Eingangspostkorb bearbeiten

= Vorgangsverteilung

= Schreiben an den Betroffenen

= integrierte Textverarbeitung

= Halter-/Betroffenenwechsel

= Einstellung des Ordnungswidrigkeitenverfahrens
= Zahlungen

= elektronische Akte

= Onlineauskunft

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
owi01 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/owi01
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung,
Aufbauschulung (mit BuRgeldstelle)

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Anwender des Verfahrens
OWIpro mit eigener BuRRgeldstelle.
VORAUSSETZUNGEN

Kenntnis der einschl&gigen Rechtsgrundlagen.

Besuch der Schulung owi01: ,OWIlpro -
Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung im
Vorverfahren, Grundlagenschulung*.

LERNZIEL

Sie haben Ihre Kenntnisse in der Anwendung von OWIpro im
Bereich Vorverfahren vertieft und erweitert.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Vertiefung der Lerninhalte aus der Grundlagenschulung

= Anhér-/Verjahrungsdatum

= Wiedervorlage, Sachbearbeiternotiz

= Zahlungen in speziellen Verfahrenssituationen

= Behdrdenstammdaten

= Administration Benutzerverwaltung

= Abandern von lokalen Schreiben

= Adressermittlung (schriftlich oder online)

= Erlass eines BuBgeld- oder Kostenbescheids

= Einspruch im BuRgeld- und Halterkostenverfahren

= Mahnung von Bulgeld- und Halterkostenbescheiden in
OWIlpro

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
owi02

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/owi02
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ORDNUNGSWIDRIGKEITEN

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung,
Aufbauschulung (ohne Bullgeldstelle)

TEILNEHMER INHALT

Diese Schulung richtet sich an Anwender des Verfahrens = Vertiefung der Lerninhalte aus der Grundlagenschulung
OWIpro, die ihre Bulkgelder an die ZBS Viechtach abgeben. = Anhér-/Verjahrungsdatum
= Wiedervorlage, Sachbearbeiternotiz
VORAUSSETZUNGEN = Zahlungen in speziellen Verfahrenssituationen
= Behdrdenstammdaten
= Administration Benutzerverwaltung
= Abandern von lokalen Schreiben
= Adressermittlung (schriftlich oder online)
= Weiterbearbeitung nach Einspruch bei der ZBS

Kenntnis der einschlagigen Rechtsgrundlagen.

Besuch der Schulung owi01: ,OWIlpro -
Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung im
Vorverfahren, Grundlagenschulung®.

LERNZIEL

Sie konnen OWIpro im Bereich BuBgeldverfahren
selbstandig anwenden.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
owi03 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/owi03
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.NM — Netzzugangsmanagement,

Grundlagenschulung/Coaching

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus
Versorgungsunternehmen, die neu im Unternehmen
beziehungsweise als Sachbearbeiter bei Energieversorgern
im Bereich Marktkommunikation Schleupen CS.NM tatig
sind.

VORAUSSETZUNGEN

Rechtliche Vorkenntnisse (iber die Prozesse.

LERNZIEL

Sie sind mit der Funktionsweise des
Netzzugangsmanagement Schleupen CS.NM vertraut. Sie
haben lhre vorhandenen Kenntnisse bezliglich
Debitorenkonten vertieft und aufgefrischt.

HINWEIS

Diese Schulung bzw. das Coaching findet bei lhnen vor Ort
statt. Wenn Sie diese Schulung buchen wollen, schicken Sie
uns bitte eine Anmeldung. Wir setzen uns dann wegen einer
individuellen Terminvereinbarung und dem Angebot mit
lhnen in Verbindung.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Definition: ,Was ist Marktkommunikation*
= Fakten zur Marktkommunikation:
Feiertagskalender
Umsetzungskatalog
= Nachrichtenformate:
Uberschriften
Funktionsrechte (Admin)
= Marktpartnerrollen in der Marktkommunikation
= Schleupenanwendungen fiir die Marktkommunikation
= Marktkommunikation im Schleupen System: Der Weg
einer Meldung im Schleupen System.
= Prozesse in der Marktkommunikation
= Tagliche Priifungen in den CS-Anwendungen
= Tagliche Bearbeitung der Prozesse in CS.NM
= Tagliche Bearbeitung der Aufgaben in CS.SY
= Zéhlerstandslbermittiung
= Marktpartnermanagement -> CS.MP

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR.
sch45

DAUER

2 Tage 915,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/sch45
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.FB - Finanzbuchhaltung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER

Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter aus den
Bereichen Rechnungswesen und Finanzbuchhaltung und ist
explizit flir Anwender ohne beziehungsweise mit sehr
geringen Vorkenntnissen der CS.FB geeignet.

VORAUSSETZUNGEN

keine

LERNZIEL

Sie konnen die CS.FB - Finanzbuchhaltung kompetent
bedienen und haben deren Funktionsweise anhand
praktischer Beispiele gelibt.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an: seminaranmeldung@akdb.de

Fir die Durchfiihrung der Schulung ist eine Teilnehmerzahl
von mindestens 3 erforderlich.

ORT NACH VEREINBARUNG

INHALT

= Einflihrung in die Benutzeroberflache von Schleupen.CS

= Anlage von Personenkonten

= Rechnungseingangsbuch: Eingangsrechnungen erfassen,
suchen, bearbeiten und freigeben

= Verwendung der Buchungsschiene

= Jahreswechsel

= Verwaltung von offenen Posten

= Zahlungsverkehr Kreditoren — Zahlungsvorschlag und
Zahlungslauf

= Beleginfo

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR.
sch09

DAUER

1 Tag 479,-

PREIS IN EUR

ZUR ANMELDUNG
www.akdb.de/s/sch09
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, Grundlagenschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich vor allem an neue Mitarbeiter = Werkzeugleiste, Grund- und Stammdaten
aus Versorgungsunternehmen, die im Tagesgeschaft die = Bewertungsbereiche/Bewertungsgruppen
Anlagenbuchhaltung erlernen méchten. = Anlagenklassen

= Anlagengiter
VORAUSSETZUNGEN = Abschreibungsmethoden/AfA-Arten

= Vorgangsarten/Buchen

= Abschreibungen ermitteln und buchen

= Schnittstelle CS.AM-Auftragsmanagement

= Auswertungen: Standardreports/Arbeitslisten

Kenntnisse CS.Finanzbuchhaltung.
Basiswissen Uber den Ablauf einer Anlagenbuchhaltung ist
von Vorteil.

LERNZIEL

Sie sind in der Lage, die Anlagenbuchhaltung sicher zu
bedienen und Auswertungen zu erstellen.

HINWEIS

Auf Wunsch bieten wir lhnen diese Schulung gerne auch als
Onlineschulung an. Bei Interesse schreiben Sie bitte eine
Mail an: seminaranmeldung@akdb.de

Fir die Durchfiihrung der Schulung ist eine Teilnehmerzahl
von mindestens 3 erforderlich.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit lhnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
sch38 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/sch38
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VERSORGUNGSUNTERNEHMEN

Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager,
Aufbauschulung

TEILNEHMER INHALT
Diese Schulung richtet sich an Mitarbeiter, die im = Auftragsmanagement: Faktura, Anzahlungsprozess,
Tagesgeschaft bereits die Module CS.AM und CS.ML nutzen Faktura ohne Auftrag, Rechnungsstornierung, Verwaltung
und weitere Funktionalitaten kennenlernen machten. der Erldskonten

= Material und Lager: Inventur, Niederstbewertung,
VORAUSSETZUNGEN Sticklisten und Reservierungen, Jahreswechsel
Vorkenntnisse in den Modulen CS.AM und CS.ML.
LERNZIEL
Ihre bereits vorhandenen Kenntnisse in CS.AM bzw. CS.ML
werden weiter vertieft.

ORT NACH VEREINBARUNG

Derzeit sind keine festen Termine geplant bzw. alle Termine sind schon ausgebucht.
Wenn Sie diese Schulung besuchen wollen, schicken Sie uns bitte eine Anmeldung ohne
Kursdatum. Wir setzen uns dann wegen einer Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung.

SEMINARNR. DAUER PREIS IN EUR ZUR ANMELDUNG
sch43 1 Tag 479,- www.akdb.de/s/sch43
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TEILNAHMEBEDINGUNGEN FUR PRASENZSCHULUNGEN

Anmeldung

Teilnahmebestétigung

Kursbeginn und -ende

Kursabmeldungen

Wechsel des
Schulungsformats

Teilnahmepreise
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Bitte melden Sie sich fiir Prasenzschulungen Uber die AKDB-Webseite im Bereich
https://www.akdb.de/fortbildung/seminare an. Das aktuelle Schulungsprogramm finden Sie auf
unserer Homepage unter www.akdb.de. Mit Ihrer Anmeldung erklaren Sie sich mit den
Teilnahmebedingungen einverstanden.

Der Eingang lhrer Anmeldung beim Schulungsmanagement wird durch eine automatisch erzeugte
E-Mail bestétigt. Kurz darauf informieren wir Sie schriftlich tiber den Status lhrer Anmeldung: bei
genigend freien Platzen erhalten Sie eine Anmeldebestatigung; ist der Kurs bereits ausgebucht,
informieren wir Sie Uber Alternativtermine oder merken Sie auf einer Warteliste vor.

Sobald die Mindestanzahl an Anmeldungen fiir einen Kurstermin eingegangen ist, spatestens
jedoch zwei Wochen vor Kursbeginn, erhalten Sie eine schriftliche Teilnahmebestatigung mit
konkreten Informationen zu Ihrer Schulung. Erst durch die Teilnahmebestatigung wird lhre
Anmeldung flir uns und fiir Sie verbindlich.

Die Teilnehmerzahl je Kurs ist begrenzt. Anmeldungen werden daher in der Reihenfolge ihres
Eingangs beriicksichtigt. Bei zu geringer Teilnehmerzahl behalten wir uns vor, einen Kurs
abzusagen. Dies gilt auch bei anderen wichtigen Griinden (z.B. Krankheit des Dozenten). Die
Teilnehmer, die bereits eine Teilnahmebestatigung erhalten haben, werden hieriiber so bald wie
méglich informiert.

Unsere ein- und mehrtagigen Prasenzschulungen beginnen in allen Schulungszentren
um 9.30 Uhr.

Die Présenzschulungen enden in der Regel um 16.30 Uhr.
Ausnahmen teilen wir lhnen rechtzeitig mit.

Kursabmeldungen sind generell nur schriftlich maglich. Sie sind ausschlieRlich an das
Schulungsmanagement zu richten (E-Mail: seminaranmeldung(at)akdb.de). Eine kostenfreie
Abmeldung ist nur méglich, wenn sie bis spatestens zehn Tage vor Kursbeginn bei der AKDB
eingeht. Bei spaterer Abmeldung werden 30 % des Preises berechnet. Bei Abmeldung oder
Nichterscheinen am Kurstag sowie bei vorzeitigem Abbruch des Teilnehmers ist der volle Preis zu
bezahlen. Keine Stornokosten entstehen, wenn fiir den gebuchten Kurs ein Ersatzteilnehmer
gestellt wird. Die Griinde fir eine Abmeldung sind fiir diese Regelung unerheblich.

Falls Sie bei einem Kurs von einer gebuchten Présenzschulung in eine Onlineschulung wechseln
maochten, dann melden Sie sich bitte zuerst schriftlich von lhrer gebuchten Prasenzschulung ab
(E-Mail: seminaranmeldung(at)akdb.de) und melden sich danach fiir die gewiinschte
Onlineschulung direkt auf unserer Webseite an. Beachten Sie dabei die An- und
Abmeldebedingungen!

Die Seminarpreise je Teilnehmer sind Endpreise und werden sofort nach Abschluss des jeweiligen
Kurses und Zugang der Rechnung ohne Abzug fallig.

Fur Schulungstermine, die erst im nachsten Halbjahr stattfinden, gelten die im Seminarprogramm
fir das nachste Halbjahr genannten Preise. In Landshut kommt eine Mittagspauschale von 9,60
Euro pro Kurstag hinzu.

Die Kosten fir Unterkunft sind von den Teilnehmern selbst zu tragen.

Die AKDB haftet nicht filr irrtiimliche Angaben. Alle Angebote sind freibleibend. Anderungen
bleiben vorbehalten.

AKDB - SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


https://www.akdb.de/fortbildung/seminare
http://www.akdb.de/
javascript:linkTo_UnCryptMailto(%27kygjrm8qckglypylkcjbsleYyibz%2Cbc%27);
mailto:seminaranmeldung@akdb.de

TEILNAHMEBEDINGUNGEN FUR ONLINESCHULUNGEN UND WEBINARE

Anmeldung

Teilnahmebestatigung,
Zugangsdaten,
Urheberrecht

Kursbheginn und ende

Kursabmeldungen

Wechsel des
Schulungsformats

Teilnahmepreise

Sie kénnen sich fiir Onlineschulungen und Webinare (iber die AKDB-Webseite
https://www.akdb.de/fortbildung/webinare kostenpflichtig anmelden.

Treffen Sie eine Auswahl aus unserem Schulungsangebot und klicken Sie auf den Anmelde-Button.
Fillen Sie das Anmeldeformular aus und schicken Sie es ab.

Mit Ihrer Anmeldung erklaren Sie sich mit den Teilnahmebedingungen einverstanden.

Bitte melden Sie jeden Teilnehmer einzeln mit einer dienstlichen E-Mail-Adresse an. Die Preise
gelten pro Teilnehmer.

Sie erhalten eine Teilnahmebestatigung mit den erforderlichen Zugangsdaten per E-Mail. Damit wird
Ihre Anmeldung fiir Sie und fiir uns verbindlich. Bei zu geringer Teilnehmerzahl behalten wir uns vor,
eine Onlineschulung oder ein Webinar abzusagen. Dies gilt auch bei anderen wichtigen Griinden (z.
B. Krankheit des Dozenten). Die gemeldeten Teilnehmer werden hieriiber so bald wie méglich
informiert.

Die personlichen Zugangsdaten ermdglichen lhnen die Teilnahme und diirfen nicht an andere
Personen weitergegeben werden. Dies gilt auch fiir von Ihnen heruntergeladene Inhalte, die lhnen
Uber die eingesetzte Schulungssoftware zur Verfligung gestellt werden.

Samtliche Inhalte einschlieBlich der Materialien, Unterlagen und Prasentationen sind geistiges
Eigentum der AKDB bzw. des jeweiligen Anbieters (z. B. im Falle externer Anbieter) und unterliegen
dem Urheberrecht.

Nicht erlaubt sind insbesondere: die vollstandige oder teilweise Weitergabe an Dritte,
Vervielfaltigung (z. B. Ubertragung per Beamer fiir nicht zahlende Personen) sowie Aufzeichnung
(z. B. in Audio, Video, mittels Screenshot oder Fotos).

Die angegebene Dauer ist eine ungefahre Angabe, die iiberschritten, aber auch unterschritten
werden kann.

Stornierungen von Onlineschulung und kostenpflichtigen Webinaren sind schriftlich per E-Mail an
seminaranmeldung@akdb.de zu richten.
Bis drei Tage vor dem jeweiligen Termin ist die Stornierung kostenfrei. Bei spateren Absagen,

Nichtteilnahme am Kurstag sowie bei vorzeitigem Abbruch des Teilnehmers ist der volle Preis zu
bezahlen.

Keine Stornokosten entstehen, wenn ein Ersatzteilnehmer gestellt wird. Die Griinde fiir eine
Abmeldung sind fiir diese Regelung unerheblich.

Falls Sie bei einem Kurs von einer gebuchten Onlineschulung in eine Prasenzschulung wechseln
méchten, dann melden Sie sich bitte zuerst schriftlich von lhrer gebuchten Onlineschulung ab (per
E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de) und melden sich danach fiir die gewiinschte
Prasenzschulung direkt auf unserer Webseite an. Beachten Sie dabei die An- und
Abmeldebedingungen!

Die Preise fiir Onlineschulungen und kostenpflichtige Webinare sind Endpreise pro Teilnehmer und
werden sofort nach Zugang der Rechnung ohne Abzug fallig.

Die AKDB haftet nicht filr irrtiimliche Angaben. Alle Angebote sind freibleibend. Anderungen bleiben
vorbehalten.
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‘ DATENSCHUTZ PRASENZSEMINARE

lhre Kundendaten werden unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zum Zwecke der Vereinfachung unserer
Verwaltungsablaufe und im Hinblick auf Beratung und Betreuung unserer Kunden und kiinftiger Schulungsanmeldungen
gespeichert.

Die AKDB rdumt dem Schutz lhrer persénlichen Daten hohe Prioritét ein. Wir versichern Ihnen, dass lhre Daten nur AKDB-intern
gespeichert und nicht an Dritte weitergegeben werden.

Seminaranmeldung:

Fir die Anmeldung und Verwaltung, Bearbeitung und Abrechnung von Fortbildungen werden in der Regel folgende personen-
bezogene Daten verarbeitet:

Anrede, Vorname, Name, E-Mail-Adresse des Teilnehmers und zusétzlich Kundennummer/Gemeindeschlissel, Name,
Stralle/Platz, PLZ, Ort der Kommune/Institution, Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse und Faxnummer (optional) des Anmelders.
Bis auf die Faxnummer handelt es sich um Pflichtfelder.

Die Verarbeitung erfolgt auf Grundlage des Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b (Verarbeitung zu Erfiillung des Vertrages) der DSGVO
(Datenschutzgrundverordnung) zur Abwicklung des Seminars.

Der Vertrag kommt nach Zusendung der Anmeldebestatigung zustande. Unabhéngig davon erhalten Sie bei einer Online-
Anmeldung zusétzlich eine automatisch verschickte, unverbindliche Eingangsbestétigung fir die Anmeldung.

Die Daten werden fir die Dauer des Bestehens eines Kundenvertrages gespeichert.
Falls Anmelder und Teilnehmer unterschiedliche Personen sind, erfolgt die Verarbeitung der Daten des Anmelders auf Grund des
Art. 6 Abs. 1 Buchstabe f DSGVO.

Sie kdnnen jederzeit der Verwendung Ihrer Daten mittels E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de widersprechen.

Es gelten grundsétzlich die Datenschutzregelungen auf der AKDB-Webseite unter https://www.akdb.de/datenschutz.

‘ DATENSCHUTZ ONLINESCHULUNGEN / WEBINARE

lhre Daten werden unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zum Zwecke der Vereinfachung unserer
Verwaltungsablaufe und im Hinblick auf Beratung und Betreuung unserer Kunden und kiinftiger Anmeldungen zu Onlineschulungen
und Webinaren gespeichert.

Die AKDB raumt dem Schutz Ihrer persénlichen Daten hohe Prioritét ein.

Die im Rahmen der Anmeldeprozedur von den Teilnehmern anzugebenden Daten werden technisch bedingt bei der Fa. LogMeln
gespeichert. Details hierzu finden Sie in der Datenschutzrichtlinie der Fa. LogMeln.

Falls Anmelder und Teilnehmer unterschiedliche Personen sind, werden die Daten des Anmelders auf Grund des Art. 6 Abs. 1
Buchstabe f DSGVO verarbeitet.

Sie kdnnen jederzeit der Verwendung Ihrer Daten mittels E-Mail an seminaranmeldung@akdb.de widersprechen.
Es gelten grundsatzlich die Datenschutzregelungen auf der AKDB-Webseite unter https://www.akdb.de/datenschutz.

ANSPRECHPARTNER

Bei Fragen zu unserem Schulungsangebot erreichen Sie uns unter der Telefonnummer 0800 / 25 53 222-90.
Unsere Telefonzeiten sind:

Montag bis Freitag: 08:30 Uhr bis11:30 Uhr
Montag bis Donnerstag: 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr

196 AKDB — SCHULUNGSPROGRAMM, 1. HALBJAHR 2025


https://www.akdb.de/datenschutz
https://www.logmeininc.com/de/legal/privacy
mailto:seminaranmeldung@akdb.de
https://www.akdb.de/datenschutz

LAGEPLAN DER AKDB-HAUPTVERWALTUNG MUNCHEN

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

am besten mit der U4/U5, Richtung Laimer Platz, Haltestelle Westendstrale,
Ausgang Richtung WestendstraBe/Tubinger Stralle, Aufgang Hansastralte

oder mit der S7, Richtung Wolfratshausen, Haltestelle Heimeranplatz

mit dem PKW (keine Parkmaglichkeiten auf dem AKDB Firmengeldnde)

iber den Mittleren Ring West (Trappentreu-/Garmischer Stralte), dann

= aus Richtung Norden
Ausfahrt Laim - rechts in die TUbinger StraRe - rechts in die DillwachterstraBe - 1. Strae links

= aus Richtung Siiden
Ausfahrt Westend - 2. Strale links

Bitte machen Sie sich vor der Anreise mit der Parksituation vor Ort vertraut. Nutzen Sie moglichst 6ffentliche

Verkehrsmittel. Es gibt bei der AKDB keine Parkplétze!
Hinweise zu Park + Ride Platzen in der Umgebung finden Sie hier: http://www.parkundride.de/
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AKDB Hauptverwaltung. HansastralRe 12 - 16, 80686 Miinchen
Tel. 0800 / 25 53 222 — 90, Fax 089 59 03 — 12 55
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LAGEPLAN DER AKDB-GESCHAFTSSTELLE LANDSHUT

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof
Buslinie 2, Richtung Ergolding, Station Hofmark-Aich-Strafle (vor dem AKDB-Gebaude).

zu FuB

vom Bahnhofsplatz aus links Richtung Hofmark-Aich-StraBe, in ca. 15 Minuten

mit dem PKW (Parkmdoglichkeit in der AKDB Tiefgarage)

= Autobahn A92 Miinchen - Deggendorf, Ausfahrt Landshut-Nord (B299)
Bei der 1., 2. und 3. Ampel geradeaus. Bei der 4. Ampel rechts in die Porschestrafe.
Am Ende der PorschestralRe links in die OttostraRe.

= Bundesstrafle B11/B15 aus Richtung Miinchen/Regensburg
Bis zur Hofmark-Aich-Strafte der Beschilderung Richtung Regensburg bzw. Mlinchen folgen.
Dann links bzw. rechts in die OttostraBe einbiegen.

Bitte beachten Sie die AKDB-Hinweisschilder.

Ausfahrt
Miinchen Landshut-Nord

rt‘mger—‘-"i"aBE
LehbihistraBe

AKDB - Geschéftsstelle Landshut, Ottostrae 12 b, 84030 Landshut
Tel.0871/7570-0, Fax 0871/7570-2122
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LAGEPLAN DER AKDB BAYREUTH

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

Stadtbus-Linie 1 Richtung Laineck, Haltestelle Siedlung Laineck

dann ca. 5 Min. FuBweg: auf der Warmensteinacher Stralle ca. 50 m zurlick, Bahnlinie (iberqueren,
rechts in die Bernecker StralRe, rechts in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-Strale

mit dem PKW (ber die Autobahn A9

= aus Richtung Berlin
nach Ausfahrt Bayreuth-Nord vor der Ampel rechts abbiegen auf die Hochbriicke
auf der rechten Spur bleiben, am Kreisverkehr rechts vorbeifahren Richtung Industriegebiet Ost in die
Christian-Ritter-von-Popp-Strale, rechts einordnen
an der Ampel rechts abbiegen in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-Strale

= aus Richtung Nirnberg

Ausfahrt Bayreuth-Nord / Warmensteinach: auf der linken Spur in den Kreisverkehr, dort rechte Spur benutzen

2. Ausfahrt Richtung Industriegebiet Ost, rechts einordnen
an der Ampel rechts in die Christian-Ritter-von-Langheinrich-Strafle
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AKDB - Geschaftsstelle Bayreuth, Chr.-Ritter-v.-Langheinrich-Strafle 12, 95448 Bayreuth
Tel. 0921/919 - 0, Fax 089 / 548 229 4122
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LAGEPLAN DER AKDB-GESCHAFTSSTELLE NURNBERG

Sie erreichen uns

mit den odffentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

Ab Hauptbahnhof Niirnberg mit der U3 Richtung GroRreuth, Station Gustav-Adolf-Stralle, dann weiter mit Buslinie 69 Richtung
Gebersdorf. oder ab Hauptbahnhof Niirnberg mit der S4 Richtung Ansbach, Station Nirnberg Stein.

Mit dem PKW: (kostenpflichtige Parkplatze im Umfeld der Geschiftsstelle)
Aus Richtung Miinchen:

A9 bis Kreuz Nbg-Feucht Richtung Nirnberg/Flrth - A73 bis Kreuz Nbg-Hafen auf B8 (Siidwesttangende) bleiben - Ausfahrt
GroRreuth/Gebersdorf

Aus Richtung Bayreuth:

A9 bis Kreuz Nbg-Ost - A6 bis Kreuz Nbg-Siid Richtung Fiirth - A73 bis Kreuz Nbg-Hafen auf B8 (Siidwesttangende) bleiben -
Ausfahrt Grofireuth/Gebersdorf

Aus Richtung Erlangen:

A3 bis Kreuz Erlangen/Niirberg - A73 bis Ausfahrt Niirnberg/Frth

Uber Ludwig-Quellen-StraRe, Hifener StraRe und Hofener Spange bis Siidwesttangente
Siidwesttangende Richtung B8 N.-Kleinreuth

Ausfahrt Grofireuth/Gebersdorf

Aus Richtung Ansbach:
A6 bis Kreuz Nbg-Sid Richtung Fiirth - A73 bis Kreuz Nbg-Hafen auf B8 (Siidwesttangende) bleiben - Ausfahrt
GroRreuth/Gebersdorf

AKDB - Geschéaftsstelle Nirnberg, Stidwestpark 35, 90449 Niirnberg
Tel. 0911/270 81 -0, Fax 0911 /270 81 51 30
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LAGEPLAN DES AKDB-SCHULUNGSZENTRUMS WURZBURG

Sie erreichen uns

mit offentlichen Verkehrsmitteln ab Hauptbahnhof

Buslinie 20 - Richtung Lengfeld
Haltestelle Hertzstralle, von dort zurtick in die Ohmstrafie und dieser rechts hoch zu Ful bis zum Ende folgen (ca. 5 Minuten)

mit dem PKW (Parkmoglichkeit auf dem AKDB Firmengelédnde)
= von der A3 - Ausfahrt Rottendorf

auf die B8 Richtung Wirzburg - rechts in die Ausfahrt Aumiihle (nach ca. 7 km)
zweimal links in den Rosenmiihlweg (ausgeschildert), links in die Ohmstralie
bei der abknickenden Vorfahrtsstrale geradeaus weiterfahren

dem StraRenverlauf rechts bis zum Ende folgen

= von der A7 - Ausfahrt Estenfeld

auf die B19 Richtung Wiirzburg, auf der rechten Fahrspur halten

nach ca. 7 km bei der Ampelanlage links auf die B8

gleich rechts in die Ausfahrt Aumdhle, links in den Rosenmiihiweg (ausgeschildert), links in die Ohmstrale
bei der abknickenden Vorfahrtsstralle geradeaus weiterfahren

dem StraRenverlauf rechts bis zum Ende folgen

R o
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AKDB - Geschaftsstelle Wirzburg, Ohmstrale 16, 97076 Wirzburg
Tel. 0931/200 16 - 0, Fax 0931/ 200 16 - 6180
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SCHULUNGSVERZEICHNIS

afo01 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von AFOGplus 165
afo02 AFOGplus - Einfiihrung in die Grundlagen von BAfSG/BAFSYS2 166
afo03 AFOGplus - Einfiihrung in die fallbezogene Textanbindung mit Word 168
aut01 AutiSta - Standesamtswesen, Grundlagenschulung 1M1
bue06 Excel - Tabellenkalkulation, Grundlagenschulung 35
bue07 Excel - Tabellenkalkulation, Aufbauschulung 36
bue10 Word - Textverarbeitung, Grundlagenschulung 33
bue11 Word - Textverarbeitung, Aufbauschulung 34
dat09 SQL-Grundlagen und Datenbankdesign fiir Microsoft SQL-Server 2022 16
dat23 Microsoft SQL-Server 2022 - Administration 17
ein01 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehérigkeit, Grundlagenschulung 122
ein02 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehérigkeit, Schritt halten mit den aktuellen Entwicklungen 125
ein03 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehérigkeit, Bearbeitung der Textausgaben - Neue Funktionalitaten 126
ein04 EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehérigkeit, Verfahrensverwaltung 127
ewo06 OK.EWO - Erstellen von Auswertungen und Statistiken 108
ewo10 OK.EWO - Grundlagenschulung 103
ewo11 OK.EWO - Aufbauschulung fiir erfahrene Anwender 104
ewo33 OK.EWO - Grundlagenschulung fir neue Fiihrungskréfte in Meldeadmtern 105
ewo34 OK.EWO - Effizientes Arbeiten - Verfahrensverwaltung im Anwendungsrahmen SYNERGO®: Benutzer, 106
Drucker, Formulare- Neu! -
ewo36 OK.EWO - Grundlagen zum Nachrichtenkorb- Neu! - 107
fis01 OK.FIS Allgemein - Verfahrensverwaltung 39
fis04 OK.FIS Allgemein - Vertiefung der Verfahrensverwaltung mit Schwerpunkt Zugriffsschutz, 40
Aufbauschulung
fis09 OK.FIS Kameral fiir Rechnungsprifer 41
fis10 OK.FIS Kameral - Haushaltsplan, Grundlagenschulung 42
fis11 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Grundlagenschulung 43
fis12 OK.FIS Kameral - Haushaltsausfiihrung, Aufbauschulung 44
fis14 OK.FIS Kameral - Kasse - Tagesgeschaft/Buchhaltung 45
fis15 OK.FIS Kameral - Kasse - Pflege personenbezogener Daten, Forderungstiberwachung 46
fis16 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung K&mmerei 48
fis17 OK.FIS Kameral - Stundung/ADV/Erlass - neue Dialogmasken 47
fis19 OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kasse 50
fis20 OK.FIS Kameral - Festsetzung einmaliger Einnahmen mit OK.FEN, Grundlagenschulung 52
fis22 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 1 64
fis25 OK.FIS Veranlagung - Gewerbesteuer, Grundlagenschulung 73
fis26 OK.FIS Veranlagung - Grundsteuer, Eigentlimerwechsel 72
fis27 OK.FIS Veranlagung - Bescheidgruppen, Grundsteuer, Strallenreinigung, Abfallbeseitigung, etc. 80
fis28 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgeblihren, Tagesgeschéft 74
fis29 OK.FIS Veranlagung - Verbrauchsgebthren, Jahresabrechnung 81
fis30 OK.FIS Veranlagung - Rechnungen erstellen fiir Stddte und Gemeinden, Grundlagenschulung 76
fis37 OK.FIS Veranlagung - Hundesteuer 75
fis38 OK.FIS KLR - Stammdatenbearbeitung, Grundlagenschulung 70
fis39 OK.FIS KLR - Bewegungsdaten und Umlagen, Aufbauschulung 71
fis41 OK.FIS Veranlagung - Modul Zweitwohnungssteuer 77
fisb0 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, Grundlagenschulung 55
fis51 OK.FIS Doppik - Buchfiihrung, Grundlagenschulung 57
fisb2 OK.FIS Doppik - Zahlungsabwicklung, Buchhaltung 59
fisb4 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Grundlagenschulung, Teil 2 66
fisb5 OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Geldvermégen, Grundlagenschulung 68
fis57 OK.FIS Doppik - Jahreswechsel 60
fis59 OK.FIS Doppik - Haushaltsplanung, Aufbauschulung 56
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SCHULUNGSVERZEICHNIS

fis60
fis63
fis65
fis67
fis81
fis82
fis96
fis97
IKOLwg01
IKOLwg02
jus01
jus02
jus04
jus05
jus06
jus07
jus11
jus12
jus13
jus14
jus15
jus16
jus17
kit01
kit02
kom11
Imh01
mid01
mid02
mid03

mid04
mid06
owi01
owi02
owi03
per01
per02
per03
per07
per08
per10
per11
riwa

sch09
sch38
sch43
sch45
50201
50203
s0z04
s0z09
s0z10

OK.FIS Doppik - Anlagenbuchhaltung, Buchen im Buchungsmodus und Jahresabschluss Anbu
OK.FIS Doppik - Jahresabschluss

OK.FIS Doppik - Buchfiihrung fir Fortgeschrittene

OK.FIS Kameral - Auswertungen mit dem Datenexport-Tool aus dem kameralen Finanzwesen
OK.FIS Veranlagung - Modul Fremdenverkehrsbeitrag

OK.FIS Veranlagung - Abfallbeseitigung, Strallenreinigung als Einzelverfahren

OK.FIS Doppik -Workshop fiir Rechnungspriifer

OK.FIS Umsatzsteuer- Neu! -

IKOL-WG - Sachbearbeitung, Grundlagenschulung- Neu! -

IKOL-WG - Sachbearbeitung, Aufbauschulung- Neu! -

OK.JUS - Administration, Grundlagenschulung

OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung

OK.JUS - Wirtschaftliche Jugendhilfe

OK.JUS - Jugendgerichtshilfe

OK.JUS - Verwaltung von Pflegestellen (Vollzeit und Tagespflege)

OK.JUS - Hilfeplanung

OK.JUS - Unterhaltsvorschussgesetz

OK.JUS - Amtsvormundschaft/Beistandschaft

OK.JUS - Kindeswohlgefahrdung- Neu! -

OK.JUS - Buchhaltung

OK.JUS - Administration Beistandschaft

OK.JUS - Administration Unterhaltsvorschuss

OK.JUS - Administration Wirtschaftliche Jugendhilfe

adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Grundlagenschulung

adebisKITA - Kindertagesstatten verwalten - Aufbauschulung

Microsoft Exchange Server 2019

OK.SALLY - Statistik und Abrechnungen in der Lebensmittelhygiene, Grundlagenschulung
JBoss7 fiir Systembetreuer

Administration und Konfiguration von OK.KOMM und PUMa

Outsourcing Benutzer und Ansprechpartner verwalten, Installation und Update CITRIX-Client fir den
Zugriff auf das Outsourcing

PUMa fir Systembetreuer

SYNERGO® fiir Systembetreuer

OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung im Vorverfahren, Grundlagenschulung
OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauschulung (mit BuBgeldstelle)
OWIpro - Verkehrsordnungswidrigkeiten: Vorgangsbearbeitung, Aufbauschulung (ohne BuRgeldstelle)
Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- Neu! -

Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm)- Neu! -

Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2: Personalfalle), Kompaktkurs- Neu! -
PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich- Neu! -

Freiwilligendienste und Ehrenamtliche- Neu! -

OK.PWS - Personalkostenhochrechnung und -tiberwachung- Neu! -

OK.PWS - Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung Kosten- Neu! -
RIWA/TER/GIS: Grundlagen- und Aufbauschulungen

Schleupen CS.FB - Finanzbuchhaltung, Grundlagenschulung

Schleupen CS.AB - Anlagenbuchhaltung, Grundlagenschulung

Schleupen CS.AM/ML - Auftragsmanagement / Material und Lager, Aufbauschulung
Schleupen CS.NM — Netzzugangsmanagement, Grundlagenschulung/Coaching

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, Grundlagenschulung

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung, Aufbauschulung

OK.SOZIUS: Sachbearbeitung - Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)

OK.SOZIUS: Administration

OK.SOZIUS: Textbausteine effizient verwalten
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SCHULUNGSVERZEICHNIS

soz11 OK.SOZIUS: Bestandsaktualisierung/Statistik/Rentenauskunft/Datenabgleich 142
vis01 OK.VISA - Grundlagenschulung 113
vis02 OK.VISA - Administration/Verfahrensverwaltung 116
vis03 OK.VISA - Neuerungen, Auffrischung 117
vis04 OK.VISA - Bearbeitung und Pflege der Word-Dokumente (CIB) sowie ggf. Migration fiir ,Alt-Dokumente* 118
vis05 OK.VISA - Auswertungen und Statistiken 119
vis08 OK.VISA - Hoheitliche Dokumente 120
vis10 OK.VISA - optimal nutzen 121
web-afo02 Onlineschulung: AFOGplus - Einfilhrung in die Grundlagen von BAf6G/BAFSYS2 167
web-ein01a Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehorigkeit, Grundlagenschulung, Teil 1 123
web-ein01b Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehorigkeit, Grundlagenschulung, Teil 2 124
web-ein04a Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung Teil 1- Neu! - 128
web-ein04b Onlineschulung: EinsA - Einbiirgerung und Staatsangehdrigkeit, Verfahrensverwaltung Teil 2- Neu! - 129
web-ewo06 Onlineschulung: OK.EWO - Auswertungen und Statistiken 109
web-fis16 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung K&mmerei 49
web-fis19 Onlineschulung: OK.FIS Kameral - Jahresrechnung Kasse 51
web-fis22 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdégen, Grundlagenschulung 65
web-fis54 Onlineschulung: OK.FIS Anlagenbuchhaltung - Modul Sachvermdgen, Teil 2 67
web-fis55 Onlineschulung: OK.FIS-Anlagenbuchhaltung - Geldvermdgen Erfassung Kredite mit ZiTi, Sonstiges GV 69
mit Auswertungen
web-gew01 Onlineschulung: OK.GEWERBE - Gewerbemeldung & Gestattungen 178
web-gov01 Webinar; Blirgerservice-Portal fiir Sachbearbeiter 29
web-gov02 Webinar; E-Payment im Biirgerservice-Portal fir Sachbearbeiter 30
web-gov03 Webinar; komXformularcenter fiir Sachbearbeiter 31
web-jus01 Onlineschulung: OK.JUS - Administration, Grundlagenschulung 147
web-jus02 Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung 149
web-jus02v Onlineschulung: OK.JUS - Dokumentenverwaltung, Grundlagenschulung (vormittags)- Neu! - 150
web-jus03 Onlineschulung: OK.JUS - Grundlagen und Vorgangsbearbeitung 151
web-jus18 Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Grundlagenschulung (IAC)- Neu! - 163
web-jus19 Onlineschulung: OK.JUS - Auswertungen Fortgeschrittenenschulung (CSS)- Neu! - 164
web-kit01 Onlineschulung: adebisKITA Grundkurs 2 Tage 170
web-kit01a Onlineschulung: Erste Schritte mit adebisKITA - Kompaktschulung 171
web-kit02 Onlineschulung: adebisKITA - Kindertagesstétten verwalten, Aufbauschulung 174
web-kitPro Onlineschulung: adebisKITA Professional 172
web-mid01 Onlineschulung: JBoss7 flr Systembetreuer 20
web-mid02 Onlineschulung: Administration und Konfiguration von OK.KOMM und PUMa 22
web-mid04 Onlineschulung: PUMa fiir Systembetreuer 25
web-mid06 Onlineschulung: SYNERGO® fiir Systembetreuer 27
web-per01 Onlineschulung: Erste Schritte mit den Personalldsungen der AKDB- Neu! - 86
web-per02 Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 1: Kundenstamm)- Neu! - 88
web-per03 Onlineschulung: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung (Modul 2: Personalfélle), Kompaktkurs- 90
Neu! -
web-per04 Webinar: Tipps und Tricks rund um die Prifliste und Fehlerprotokolle- Neu! - 91
web-perQ6a Webinar: Baustein 1: OK.PWS FA Meldungen eAU sowie Anforderung von Erstattungen zu 92
Mutterschaftsgeld, Beschaftigungsverbot sowie Arbeitsunfahigkeit (U1, U2)- Neu! -
web-per06b Webinar: Baustein 2: OK.PWS FA Meldungen an die Krankenkassen bei mehreren 93
Beschaftigungsverhaltnissen (GKV-Monatsmeldung)- Neu! -
web-per06¢ Webinar: Baustein 3: OK.PWS FA Meldungen an die und von den Finanzbehérden (ELSTER Il und 94
ELSTAM)- Neu! -
web-perQ7 Onlineschulung: PERS - Personalabrechnungen im Niedriglohnbereich (§ 8 SGB 1V)- Neu! - 96
web-per09 Onlineschulung: OK.PWS - Berichte erstellen, Grundlagenschulung- Neu! - 98
web-per11 Onlineschulung: Haushaltsplanvoranschlag mit der Fachanwendung Kosten- Neu! - 101
web-s0z10 Onlineschulung: OK.SOZIUS - Textanbindung 145
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SCHULUNGSVERZEICHNIS

web-verQ1
web-ver02
web-ver03
web-ver04
web-ver10
web-ver11
web-vis01a
web-vis01b
web-win40

web-wob07
web-wob08
web-wob11
win29
win34
win39
win40

wob07
wob08

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Aufbauschulung fiir Leitbediener

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Grundlagenschulung fiir neue Fachkréafte und Sachbearbeiter
Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Plétzlich Leitbediener- Neu! -

Onlineschulung: OK.VERKEHR KFZ - Verarbeitungskérbe VW und VA- Neu! -

Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Aufbauschulung fir Leitbediener

Onlineschulung: OK.VERKEHR FS - Grundlagenschulung fiir neue Fachkrafte und Sachbearbeiter
Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 1

Onlineschulung: OK.VISA Grundlagenschulung, Teil 2

Onlineschulung: Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Mit
Gruppenrichtlinien fiir Telemetrie und Datenschutz

Onlineschulung: OK.WOBIS - Textanbindung- Neu! -

Onlineschulung: OK.WOBIS-Administration

Onlineschulung: OK.WOBIS - Workshop zur Sachbearbeitung

Gruppenrichtlinienkurs fir Windows 2022/2025 und Windows 11 24H2

Windows 2022/2025 fiir Systembetreuer, Grundlagenschulung

Windows 2022/2025 fiir Systembetreuer, Aufbauschulung mit Einfiihrung in das Windows-Admin-Center
Microsoft Windows 11 24H2 als Arbeitsplatz-Betriebssystem im Netzwerk - Mit Gruppenrichtlinien fiir
Telemetrie und Datenschutz

OK.WOBIS - Textanbindung

OK.WOBIS - Administration- Neu! -
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133
135
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